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Organisations- und Personaldepartement

Departement fir Organisation und Personal des Marschallamtes der Woiwodschaft Wielkopolska in
Poznan nimmt Aufgaben im Zusammenhang mit der Organisation und Koordinierung der Arbeit des
Amtes wahr und sorgt fUr das reibungslose Funktionieren aller seiner Einheiten. Zu den Hauptaufgaben
des Departements gehoéren die Fihrung des Sekretariats des Amtes, die Bereitstellung von Personal- und
Gehaltsabrechnungsdiensten fur das Amt, die Organisation und Koordinierung von Sitzungen des
Vorstands der Woiwodschaft und die Fihrung des Informationspunktes des Amtes.

Was die Personalangelegenheiten betrifft, so ist das Departement fur die Dokumentation der
Arbeitsverhaltnisse der Amtsmitarbeiter und der FUhrungskrafte der Organisationseinheiten der
Provinzselbstverwaltung zustandig. Dazu gehdren Fragen zu Beschaftigung, Verglitung,
Leistungsbeurteilung und Beendigung von Arbeitsverhaltnissen. Darliber hinaus entwickelt und
implementiert das Departement Verfahren fur die Personalverwaltung, einschlieBlich Fragen im
Zusammenhang mit der Einstellung und Durchfiihrung von Schulungen, wobei die Einhaltung der
geltenden Vorschriften gewahrleistet ist.

Departement fUr Organisation und Personal ist auch fur die Koordination der Zusammenarbeit der
Selbstverwaltung der Woiwodschaft Wielkopolska mit Nichtregierungsorganisationen zustandig,
einschlieBlich der Vorbereitung der notwendigen Vertrage und Vereinbarungen. Es sorgt fur die formale
und rechtliche Unterstitzung dieser Zusammenarbeit, indem es sicherstellt, dass die Aktivitdten mit der
geltenden Gesetzgebung Ubereinstimmen und einen effizienten Informationsaustausch zwischen der
Selbstverwaltung und den Nichtregierungsorganisationen gewahrleistet.

Dardber hinaus ist das Departement fur die Koordinierung des Verwaltungskontrollsystems im Amt und
fur die Uberwachung des Schutzes von Informationen und personenbezogenen Daten zustandig. Es
organisiert Verfahren zur Gewahrleistung der Datensicherheit, zur Einhaltung der Datenschutzgesetze
und der Uberwachung der Wirksamkeit von Informationsschutzsystemen. Darlber hinaus nimmt das
Departement Aufgaben im Zusammenhang mit der Verleihung des Ehrenzeichens , Fir Verdienste um
die Woiwodschaft Wielkopolska“ wahr, wozu die Vorbereitung der entsprechenden Antrage und die
Koordinierung des Prozesses zur Verleihung der Auszeichnungen gehdren.
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