
Nabór wniosków na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty
budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytków, położonych
lub znajdujących się na terenie województwa wielkopolskiego

Instrukcja złożenia Wniosku 



Termin składania wniosków: od 10.07.2023 r. do 21.08. 2023 r. do godziny 15.30. 

Informacji o naborze wniosków szukaj

Strona Internetowa Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego

www.umww.pl

• Zakładka: Aktualności Urzędu

• lub

• Zakładka Kultura

BIP (biuletyn informacji publicznej) https://bip.umww.pl/

Zakładka: Otwarte konkursy ofert -> Zakładka: Kultura i ochrona dziedzictwa kulturowego

Generator www.witkac.pl po zalogowaniu

termin składania wniosków o dotacje

http://www.umww.pl/
https://bip.umww.pl/
http://www.witkac.pl/


www.umww.pl -> Zakładka: KULTURA

http://www.umww.pl/


www.umww.pl -> Zakładka: Aktualności Urzędu

http://www.umww.pl/


https://bip.umww.pl/ -> Zakładka: Otwarte konkursy ofert

https://bip.umww.pl/ -> 
Zakładka: Kultura i ochrona dziedzictwa kulturowego

https://bip.umww.pl/
https://bip.umww.pl/
https://bip.umww.pl/


Finansowanie nakładów koniecznych. Dotacja na prace lub roboty budowlane przy zabytku może 
finansować nakłady konieczne, obejmujące:

1) sporządzanie ekspertyz technicznych i konserwatorskich;

2) przeprowadzenie badań konserwatorskich lub 

architektonicznych;

3) wykonanie dokumentacji konserwatorskiej;

4) opracowanie programu prac konserwatorskich i 

restauratorskich;

5) wykonanie projektu budowlanego zgodnie z przepisami 

Prawa budowlanego;

6) sporządzenie projektu odtworzenia kompozycji wnętrz;

7) zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie substancji zabytku;

8) stabilizację konstrukcyjną części składowych zabytku lub ich 

odtworzenie w zakresie niezbędnym dla zachowania tego 

zabytku;

9) odnowienie lub uzupełnienie tynków i okładzin 

architektonicznych albo ich całkowite odtworzenie, z 

uwzględnieniem charakterystycznej dla tego zabytku 

kolorystyki;

10) odtworzenie zniszczonej przynależności zabytku, jeżeli 

odtworzenie to nie przekracza 50 % oryginalnej substancji tej 

przynależności;

11) odnowienie lub całkowite odtworzenie okien, w tym 

ościeżnic i okiennic, zewnętrznych odrzwi i drzwi, więźby 

dachowej, pokrycia dachowego, rynien i rur spustowych;

12) modernizację instalacji elektrycznej w zabytkach 

drewnianych lub w zabytkach, które posiadają oryginalne, 

wykonane z drewna części składowe i przynależności;

13) wykonanie izolacji przeciwwilgociowej;

14) uzupełnienie narysów ziemnych dzieł architektury obronnej 

oraz zabytków archeologicznych nieruchomych o własnych 

formach krajobrazowych;

15) działania zmierzające do wyeksponowania istniejących 

oryginalnych elementów zabytkowych układu parku lub ogrodu;

16) zakup materiałów konserwatorskich i budowlanych, 

niezbędnych do wykonywania prac i robót przy zabytku 

wpisanym do rejestru, o których w pkt. 7 i 15;

17) zakup i montaż instalacji przeciwwłamaniowej oraz 

przeciwpożarowej i odgromowej.



Nabór wniosków odbywa się elektronicznie na platformie www.witkac.pl

1) imię, nazwisko, miejsce zamieszkania wnioskodawcy lub nazwę, 
siedzibę i adres jednostki organizacyjnej, będącej wnioskodawca,
2) dane obiektu z rejestru zabytków,
3) tytuł prawny wnioskodawcy do zabytku,
4) wnioskowaną kwota dotacji,
5) zakres i rodzaj prac lub robót budowlanych, które maja być 
objęte dotacją,
6) termin zakończenia prac,
7) harmonogram prac
8) kosztorys przewidywanych prac lub robót budowlanych ze 
wskazaniem źródeł ich finansowania, w tym informacja o 
wysokości środków własnych,
9) wykaz prac lub robót budowlanych wykonanych przy danym 
zabytku w okresie 3 lat poprzedzających dzień złożenia wniosku z 
podaniem łącznej wysokości nakładów, w tym wysokości i źródeł 
dofinansowania otrzymanego ze środków publicznych,
10) informacje o środkach publicznych przyznanych z innych 
źródeł na te same prace lub roboty budowlane przy zabytku oraz 
informacje o wystąpieniu o takie środki do innych podmiotów.

Wniosek o udzielenie dotacji powinien zawierać:

http://www.witkac.pl/


Pula środków ogółem: 1 630 000 zł

Nabór wniosków odbywa się elektronicznie na platformie www.witkac.pl

Do wniosku należy załączyć w wersji elektronicznej na platformie Witkac.pl:

1) decyzję o wpisie do rejestru zabytków obiektu, którego dotyczą prace lub roboty,
2) dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do władania zabytkiem,
3) pozwolenie na wykonanie prac wskazanych we wniosku wydane przez właściwy urząd do spraw ochrony zabytków.
4) dokumentacje fotograficzną zabytku,
5) w przypadku przedsiębiorców - informacje, o pomocy publicznej otrzymanej przed dniem złożenia wniosku – sporządzona w 
zakresie i według zasad określonych w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy 
publicznej,
6) kosztorys przedwykonawczy lub ofertowy planowanych prac lub robót budowlanych,
7) wypis z rejestru gruntów (jeżeli dotyczy),
8) odpis z księgi wieczystej (jeżeli dotyczy),
9) dokument poświadczający prawo osoby/osób upoważnionych do reprezentowania wnioskodawcy do składania oświadczeń woli i 
zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych potwierdzający pełnioną funkcję:
a) dla podmiotów prowadzących działalność gospodarczą, organizacji pozarządowych, stowarzyszeń, fundacji – aktualny wypis z 
KRS,
b) dla wspólnot mieszkaniowych uchwała powołująca zarząd,
c) w przypadku kościołów lub związków wyznaniowych dekret powołujący, zaświadczenie z kurii lub zaświadczenie z Urzędu 
Wojewódzkiego potwierdzające nazwę wnioskodawcy, osobowość prawną i osobę do reprezentacji,
d) zgoda właściciela (współwłaścicieli) zabytku na przeprowadzenie prac lub robót, na które ma być udzielona dotacja, w przypadku 
gdy to nie oni są wnioskodawcami.

http://www.witkac.pl/


1.Wniosek o dotację wraz z wymaganymi

załącznikami należy składać za pomocą

generatora wniosków Witkac.pl

miejsce składania wniosków o dotacje



2. Jeżeli posiadasz już konto w generatorze 

Witkac.pl ZALOGUJ SIĘ

miejsce składania wniosków o dotacje



miejsce składania wniosków o dotacje

3. Jeżeli nie posiadasz konta w generatorze 

Witkac.pl ZAREJESTRUJ SIĘ

i postępuj zgodnie z instrukcjami na stronie 

www





Jak to działa?

ekran główny po zalogowaniu do aplikacji



znajdź konkurs

rozwiń menu, aby 
odszukać konkurs



Znajdź konkurs

organizator konkursu: 
Województwo Wielkopolskie z 
siedzibą Urzędu 
Marszałkowskiego 
Województwa Wielkopolskiego 

komórka organizacyjna:  
Departament Kultury



czas trwania zadania
(zgodnie z ogłoszeniem) 

pula środków konkursu

maksymalna wysokość dotacji

wysokość wkładu własnego

informacje ogólne

cele

rezultaty

osoby obsługujące konkurs 



tytuł konkursu

organizator konkursu



lista dokumentów

UWAGA: rozszerzenie plików 
graficznych dokumentu to
PDF i JPG



aktualny stan wniosku

wszystkie złożone wnioski w konkursie

Na co warto jeszcze zwrócić uwagę?



złóż wniosek



wybierz, czy oferta posiada jednego oferenta, czy może kilku? 



po rozwinięciu listy, kliknij w opcje 
„Utwórz nową ofertę”



wypełnienie 
formularza 
automatycznie 
poprzednimi 
danymi

pusty formularz

wygeneruj formularz



wypełnienie formularza 
automatycznie poprzednimi danymi

zaznacz opcje
Wybierz oferenta, którego dane używane 
były wcześniej

zaznacz opcje
dane oferenta

wygeneruj formularz



etap na którym obecnie jesteś



wniosek pozostanie nieuzupełniony

wniosek należy uzupełnić w całości by móc go złożyć

do kiedy składać 
wniosek

Nanieś zmiany 
w formularzu

dodaj dokument w 
formacie PDF lub JPG



komunikaty

komunikat o zapisaniu danych 

komunikat przy zapisie niepoprawnie wypełnionego wniosku



wniosek należy uzupełnić 
w całości by móc go złożyć

wygląd 
składanego 
wniosku 

wniosek gotowy 
do druku



Przy ponownej edycji oferty można skorzystać z auto zapisu, lub wczytać własne ustawienia



wygląd składanego wniosku

plik w formacie pdf zostanie pobrany na dysk komputera do folderu docelowego np. „Pobrane” 



do kiedy składać 
wniosek (termin 
podany w 
ogłoszeniu)

numery przypisane
do wniosku oraz daty 
aktualizacji, warto 
zwracać na nie uwagę

tytuł zadania
wyślij e-mail do 
organizatorów 
konkursu

osoba, która składa 
wniosek

nazwa 
podmiotu, 
którego dotyczy 
zadanie



dane oferenta

wpisz pełną nazwę oferenta, czyli:
• imię i nazwisko w przypadku osób indywidualnych
• pełną nazwę parafii/zgromadzenia
• nazwę gminy/powiatu
• pełną nazwę szkoły, domu kultury lub innych
• pełną nazwę firmy



po wybraniu opcji NIE 
pojawi się pole tekstowe

wpisz formę prawną np. kościelna osoba prawna



po wybraniu opcji TAK 
pojawi się pole wyboru

wybierz formę 
działalności



każda forma działalności wyświetli inne pola 
tekstowe do uzupełnienia 



by uzupełnić pole tekstowe, wciśnij 
przycisk o symbolu niebieskiej kropki



np. nr księgi wieczystej

uzupełnij dane zabytku

podaj AKTUALNE dane kontaktowe w celu nawiązania 
owocnej współpracy z organizatorami konkursu



jeśli jest więcej osób uprawnionych do reprezentacji, wpisz ich do nowych komórek

wpisz dane osoby uprawnionej do reprezentacji

zamień kolejność
usuń niepotrzebne pola



dane kontaktowe do osoby składającej wyjaśnienia: imię, nazwisko, telefon kontaktowy



data wpisu do rejestru zabytków numer wpisu do rejestru zabytków

kliknięcie w pole edycji 
wywoła kalendarz 

dane zabytku



kalendarz domyślny przejdź do następnego miesiącaprzejdź do poprzedniego miesiąca



kalendarz domyślny

2 kliknięcia można 
przejść do zakresu lat

1 kliknięcie można wybrać rok i miesiąc



podaj numer rachunku bankowego na który maja wpłynąć 
środki z przyznanej dotacji

nazwa banku wygeneruje się automatycznie, przy poprawnym wpisaniu 
numeru rachunku

przy błędnym numerze konta wyświetli się komunikat, a nazwa banku nie wygeneruje się automatycznie

dane do przelewu



przejdź do następnej strony formularza

wniosek pozostanie nieuzupełniony

zapamiętaj zmiany i edytuj dalej

zapamiętaj zmiany i zakończ edycję



opisz zadanie: zakres prac, nazwa zadania, adres pod którym toczyć się będą prace, dane zabytku wpisanego
w rejestr, prace, które maja być objęte dotacją, cel i rezultaty zadania



harmonogram



rozpisz po kolei przewidziane działania

tytuł działania krótki opis przewidywany czas

co było wykonane z środków publicznych w okresie ostatnich 3 lat



kosztorys



edytuj komórki

nazwa kosztu 

wnioskowana dotacja

środki własne

inne źródła finansowania np. dotacja z gminy



Po uzupełnieniu tabeli 1, tabela 2 uzupełni się automatycznie

nazwa organu przyznającego dodatkowe środki np. wojewódzki konserwator zabytków



kosztorys

przyznane dotacje z innych źródeł 

dotacje o które podmiot się ubiega



oświadczenia

złożenie oświadczeń zgodnie ze stanem faktycznym



oświadczenia – wypełnij ankietę

/ dotyczy również parafii



po zakończeniu edycji wniosku, przejdź dalej



Komunikat o niezłożonej ofercie



dodaj brakujące załączniki w formacie PDF lub JPG (max. 10MB)



wybierz ze swojego źródła (dysk komputera, pamięć USB) plik 

dodaj plik do wniosku



po uzupełnieniu wymaganych załączników, ZŁÓŻ ofertę



po uzupełnieniu wymaganych załączników, ZŁÓŻ ofertę



oferta została wysłana 



Natalia Wasilewska 
Kierownik oddziału
natalia.wasilewska@umww.pl
61 626 68 89

Anna Dopierała
Główny specjalista

anna.dopierala@umww.pl
61 626 68 81

Aleksandra Szymoniak
Starszy Inspektor
aleksandra.szymoniak@umww.pl
61 626 68 93

Weronika Krysztoforska
Główny specjalista

weronika.krysztoforska@umww.pl
61 626 68 99

Osoby do kontaktu



www.umww.pl

www.bip.umww.pl

www.witkac.pl

www.wielkopolskiewici.pl

Zapraszamy po więcej informacji



Dziękujemy za uwagę


