Zatacznik do Uchwaty Nr 1273/2019
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 19 wrze$nia 2019r.

Regulamin najmu Sal: Sesyjnej, Posiedzen I i II oraz Holu
w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego i Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego
przy al. Niepodleglosci 34 w Poznaniu

§ 1 Postanowienia ogolne

Niniejszy regulamin (zwany dalej ,,Regulaminem”) okre$la zasady najmu Sal:
Sesyjnej, Posiedzen 1 i II (zwanych dalej ,,Salami”) oraz Holu przez Wojewodztwo
Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu (zwane dalej ,,Wynajmujacym”) dla organizatoré6w konferencji, spotkan
(zwanych dalej ,,Organizatorem”) w siedzibie Urz¢du Marszatkowskiego 1 Sejmiku
Wojewddztwa Wielkopolskiego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu.

. Wynajecie Sal oraz Holu mozliwe jest w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu tj. od poniedziatku do piatku,
w godzinach od 7:30 do 15:30.

. Wynajem Sal oraz Holu moze nastgpi¢ tylko w celu zorganizowania konferencji,
spotkan (zwanych dalej ,,Wydarzeniami”) o charakterze zgodnym z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz nie naruszajacych dobrego wizerunku Wynajmujacego.

. W uzasadnionych przypadkach decyzjg Sekretarza Wojewodztwa Wielkopolskiego
Sale oraz Hol moga by¢ udostepnione na zasadach innych niz okreslone niniejszym
Regulaminem.

. Ustugi dodatkowe zwigzane z obstugg Wydarzenia (np. ustugi cateringowe) moga by¢
$wiadczone przez firmy zewngtrzne tylko w  miejscach  wskazanych
przez Wynajmujacego.

. Zestawienie wyposazenia Sali Sesyjnej, Sal Posiedzen I i II zawiera zatgcznik nr 4
do niniejszego Regulaminu.

. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do udostepniania Sal i Holu na potrzeby

Wojewddzkich Samorzadowych Jednostek Organizacyjnych.



1.

§ 2 Zasady rezerwacji

Rezerwacji Sal oraz Holu nalezy dokona¢ za pomocg formularza rezerwacii,
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, dost¢gpnego na stronie

internetowej Wynajmujacego pod adresem: www.umww.pl .

Formularz Rezerwacji nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzgdu Marszatkowskiego 1 Sejmiku
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodleglosci 34 w Punkcie
Kancelaryjnym, zlokalizowanym na parterze w holu gtéwnym budynku.

Wynajmujacy poinformuje Organizatora o wstepnej rezerwacji Sal oraz Holu
w terminie do 7 dni od daty zgloszenia rezerwacji poprzez wskazany w formularzu
rezerwacji adres e-mail Organizatora.

Ztozenie formularza rezerwacji jest rownoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego
Regulaminu przez Organizatora.

Rezerwacji nalezy dokona¢ co najmniej na 21 dni przed planowang datag Wydarzenia.
Ostatecznym potwierdzeniem rezerwacji Sal oraz Holu jest wptata kaucji w wysokosci
zgodnej z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu najpdzniej na 10 dni
przed terminem wynajecia Sal oraz Holu i podpisanie umowy najmu, ktérej wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu najpdzniej na 7 dni
przed terminem wynajecia Sal oraz Holu. Najp6zniej w dniu podpisania umowy
Organizator zobowigzany jest przedlozy¢ dowdd wptaty kaucji lub przesta
potwierdzenie dokonania wplaty kaucji na adres e-mail: kaucja@umww.pl

Kaucje nalezy wplacic¢ na konto bankowe Wynajmujacego
74102040270000130204031241 w terminie, o ktorym mowa w ust. 6. Kaucja
nie podlega oprocentowaniu.

Brak dokonania wptaty kaucji w terminie wskazanym w ust. 6 oznacza rezygnacj¢

Z rezerwacji.

§ 3 Zasady anulowania rezerwacji

Anulowania rezerwacji nalezy dokona¢ skladajac stosowne os$wiadczenie
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail Wynajmujgcego:

rezerwacja@umww.pl nie p6zniej niz do dnia zawarcia umowy.


http://www.umww.pl/

W przypadku nie zachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 1 Wynajmujacy
ma prawo do obcigzenia Organizatora pelnym kosztem najmu zgodnie
ze ztozonym formularzem rezerwacji.

W przypadku braku dokonania wptaty przez Organizatora w ciggu 14 dni od daty
wystawienia noty obcigzeniowej Wynajmujacy ma prawo do potragcenia kwoty,
o ktoérej mowa w ust. 2 z kaucji wptaconej przez Organizatora.

Sekretarz Wojewodztwa Wielkopolskiego ma prawo do anulowania rezerwacji
w dowolnym momencie w przypadku gdy nastgpita nagla, nieprzewidziana
okoliczno$¢, uniemozliwiajgca zawarcie umowy najmu. W takim przypadku
Organizatorowi nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Wynajmujacego

z wylaczeniem zadania zwrotu kaucji.

§ 4 Oplaty

. Wysokos$¢ optat za najem Sal oraz Holu okre$la zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Optaty naliczane sg zgodnie z czasem wskazanym w zawartej umowie najmu.

. W przypadku niepetnego wykorzystania czasu najmu wskazanego w umowie najmu
Organizatorowi nie przystuguje zwrot czesci oplaty wynikajacej z rdznicy
zarezerwowanego oraz faktycznego czasu najmu.

. W przypadku przekroczenia czasu najmu okreslonego w umowie najmu Wynajmujacy
obcigzy Organizatora dodatkowa optata w wysokosci zgodnej z faktycznym czasem
przebywania w najmowanym pomieszczeniu z zachowaniem cen zawartych
w zalgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Czas najmu liczony jest od chwili protokolarnego odbioru Sal oraz Holu
przez przedstawiciela Organizatora do chwili protokolarnego odbioru najmowanego
pomieszczenia przez przedstawiciela Wynajmujacego.

. Platno$¢ za najem nastapi na podstawie faktury wystawionej przez Wojewodztwo
Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu po zakonczeniu Wydarzenia na konto bankowe Wynajmujacego:
03102040270000170202953198.

Termin ptatnos$ci faktury wynosi 14 dni od daty jej wystawienia.



10.

11.

12.

W celu zabezpieczenia pokrycia szkéd mogacych powsta¢ w zwigzku z Wydarzeniem
Organizator zobowigzany jest do wptacenia kaucji w wysokosci zgodnej
z zalacznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu w terminie wskazanym w § 2 ust. 6.
Kaucja zostanie zwrocona W kwocie nominalnej w ciggu 7 dni od daty wynajecia Sali
oraz Holu lub anulowania rezerwacji, z zastrzezeniem § 3 ust. 3 oraz § 4 ust. 11.

W przypadkach, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 Wynajmujacy sporzadzi dokumentacje
szkody wraz z kosztorysem napraw oraz dokona napraw, za§ Organizator pokryje
w catosci koszty usuniecia uszkodzen w terminie 14 dni od daty wystawienia noty
obcigzeniowej przez Wynajmujgcego.

W przypadku nie spetnienia przez Organizatora warunku, o ktorym mowa w ust. 10
Wynajmujacy ma prawo do potracenia z kaucji wplaconej przez Organizatora
ewentualnych kosztow zwigzanych z wyrzadzonymi szkodami.

W  przypadku, gdy kaucja nie pokrywa pelnej wartoSci poniesionej
przez Wynajmujacego szkody Wynajmujacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania

uzupelniajacego na zasadach okreslonych przepisami Kodeksu cywilnego.

§ 5 Obowiazki Stron

Wynajmujacy zobowigzany jest do udostgpnienia Sal oraz Holu Organizatorowi
w terminie wskazanym w umowie najmu na zasadach okre$lonych niniejszym
Regulaminem.

Organizator zobowigzany jest do:

1) przygotowania informacji dla uczestnikéw Wydarzenia w formie dopuszczonej
przez Wynajmujgcego oraz jej przekazania celem umieszczenia
przez Wynajmujacego we wczesniej uzgodnionym miejscu,

2) zachowania porzadku, czystosci oraz przepisOw obowigzujacych na terenie
Wynajmujacego, w tym bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisOw
przeciwpozarowych w czasie trwania Wydarzenia,

3) usunigcia z terenu Wynajmujacego na wilasny koszt wszelkich materialow
zwigzanych z Wydarzeniem niezwlocznie po jego zakonczeniu,

4) wyegzekwowania od podmiotéw zatrudnionych w zwigzku z obsluga
Wydarzenia, w tym firmy cateringowej, posprzatania po dokonanej ustudze

niezwlocznie po zakonczeniu Wydarzenia,



5) zapewnienia nadzoru nad pozostawiong poza wynajmowang Salg lub Holem

odzieza wierzchnig uczestnikoéw Wydarzenia.

3. W przypadku zamoéwienia ustug dodatkowych zwigzanych z obstugg Wydarzenia

2.

3.

(m.in. catering, tlumaczenie, sprzet multimedialny) Organizator zobowigzany
jest powiadomi¢ o tym Wynajmujgcego oraz przekaza¢ dane kontaktowe podmiotow
swiadczacych przedmiotowe ustugi ze wskazaniem terminu ich wykonania.

Organizator ponosi pelng odpowiedzialno$¢ wobec uczestnikéw Wydarzenia oraz
Wynajmujacego za wszelkie szkody osobowe i straty materialne powstate w zwigzku
z Wydarzeniem, w tym takze spowodowane przez jego uczestnikow badz podmioty
swiadczace ushugi dodatkowe zwigzane z Wydarzeniem, w szczego6lnosci

za zniszczenie, uszkodzenie badz kradziez mienia.

§ 6 Postanowienia koncowe

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy najmu Ww trybie
natychmiastowym w nast¢pujacych przypadkach:

1) gdy charakter organizowanego spotkania okaze si¢ sprzeczny z tematem
deklarowanym w umowie najmu Sal oraz Holu,

2) stwierdzenia celowego uszkodzenia mienia Wynajmujacego
przez uczestnikow Wydarzenia,

3) gdy Organizator badz uczestnicy Wydarzenia naruszaja obowigzujace przepisy
prawa, przepisy niniejszego Regulaminu oraz zasady postgpowania
obowigzujace na terenic Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu,

4) gdy Organizator badZz wuczestnicy Wydarzenia zaklocaja porzadek
lub  utrudniaja  pracg  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 ochrona obiektu ma prawo podejmowaé
wszelkie czynnosci zapobiegajace takim naruszeniom.

W przypadku braku reakcji na czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 Organizator
oraz uczestnicy Wydarzenia zobowigzani sg niezwlocznie opusci¢ teren Urze¢du

Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu. W przypadku



niestosowania si¢ do ww. zalecen Wynajmujacy ma prawo do wezwania stuzb
porzadkowych oraz policji w celu usunigcia 0s6b zajmujacych wynajmowane
pomieszczenie.

4. Przymusowe opuszczenie wynajmowanego pomieszczenia w przypadkach, o ktorych
mowa w ust. 1-3 przed planowanym zakonczeniem Wydarzenia nie zwalnia
Organizatora z dokonania optaty za najem w pelnej wysokosci zgodnie
Z podpisang umowa najmu.

5. Dostep oraz poruszanie si¢ na terenie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu podlega kontroli oraz monitorowaniu przez ochrong
obiektu.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz rezerwacji
Zatacznik nr 2 — Cennik
Zatacznik nr 3 — Umowa najmu

Zalacznik nr 4 — Wyposazenie Sal



