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Departament Zarzgdzania Kadrami

Kompetencje departamentu

Departament Zarzadzania Kadrami (DZK) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu realizuje zadania zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw
wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych, z prowadzeniem wszystkich spraw kadrowo -
ptacowych zatrudnionych pracownikéw, tworzy i wdraza procedury w obszarze zarzgdzania zasobami
kadrowymi uwzgledniajgc kwestie réznorodnosci i réwnego traktowania, z rozwojem zawodowym
pracownikdéw, organizuje staze i praktyki, realizuje zadania z zakresu ochrony danych osobowych i
polityki bezpieczehstwa informacji, zapewnia obstuge organizacyjng Zarzadu.

Wydziat Kadr (DZK-I) realizuje zadania zwigzane z prowadzeniem spraw pracowniczych, spraw
socjalnych, sprawozdawczoscig statystyczng, wspétpracuje z stuzbami BHP Urzedu, Rada Etyki, Kotem
Emerytéw.

Wydziat Ptac (DZK-II) realizuje zadania zwigzane z naliczaniem wynagrodzeh i prowadzenie rozliczenh
ptacowych, obstuguje rozliczenia z ZUS i Urzedami Skarbowymi, przygotowuje plan budzetu w zakresie
wynagrodzen i zatrudnienia, prowadzi sprawy zwigzane z Pracowniczym Planem Kapitatowym, sporzadza
deklaracje na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Wydziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi (DZK-IIl) realizuje zadania zwigzane z politykg personalng,
dba o rozwdéj kompetencji pracownikéw oraz tworzenie bezpiecznego, profesjonalnego i przyjaznego
srodowiska pracy. Do gtéwnych obszaréw dziatalnosci wydziatu naleza: prowadzenie proceséw
rekrutacyjnych, organizacja szkoleh i dziatah rozwojowych, wspieranie budowania kultury organizacyjnej,
organizacja praktyk, stazy i wolontariatu, wspieranie pracownikéw poprzez mediacje i dziatania
antymobbingowe, wspieranie budowania pozytywnego wizerunku pracodawcy.

Referat Obstugi Zarzadu (DZK-1V) zapewnia obstuge kancelaryjng oraz techniczno-organizacyjna
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Koordynatorka ds. Dostepnosci (DZK-V) odpowiada za wspieranie 0séb ze szczegélnymi potrzebami
oraz dziatania na rzecz zapewnienia dostepnosci ustug Urzedu. Realizuje réwniez dziatania zwigzane z
polityka réwnego traktowania i przeciwdziataniem dyskryminacji.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych (DZK-VI) uczestniczy w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych w zakresie zapewnianiajgcym realizacje zadan 10D wynikajacych z przepiséw prawa.

Referat ds. Ochrony Danych Osobowych (DZK-VII) odpowiadajg za rozwdj i nadzér na systemem
ochrony danych osobowych w Urzedzie. Do jego zadan nalezy m.in. koordynacja dziatan zwigzanych z
bezpieczenstwem danych, obstuga incydentéw i naruszehn ochrony danych oraz wspétpraca z
Inspektorem Ochrony Danych.

Sekretariat (DZK-VIII) zapewnia obstuge kancelaryjno-biurowg Departamentu Zarzadzania Kadrami.

Siedziba departamentu
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Pliki do pobrania:

e Zarzadzenie Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego - 0.51 Mb
e Regulamin organizacyjny - 0.3 Mb
e Schemat organizacyjny - 0.37 Mb
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