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Departament Organizacyjny i Kadr

Kompetencje departamentu

Departament Organizacyjny i Kadr Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
realizuje zadania zwigzane z organizowaniem i koordynowaniem pracy Urzedu, a takze zapewnieniem
sprawnego funkcjonowania wszystkich jego komérek. Do gtéwnych zadan Departamentu nalezy
prowadzenie punktu kancelaryjnego, obstuga kadrowo-ptacowa Urzedu, organizowanie i koordynowanie
posiedzen Zarzgdu Wojewddztwa oraz prowadzenie Punktu Informacyjnego Urzedu.

W zakresie spraw kadrowych Departament zajmuje sie prowadzeniem dokumentacji dotyczgcej stosunku
pracy pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw wojewddzkich samorzgadowych jednostek organizacyjnych.
Obejmuje to kwestie zwigzane z zatrudnieniem, wynagradzaniem, oceng pracy oraz rozwigzywaniem
stosunkéw pracy. Dodatkowo, Departament opracowuje i wdraza procedury dotyczgce zarzadzania
zasobami ludzkimi, m.in. kwestie zwigzane z rekrutacjg i organizowaniem szkolen, dbajgc o zgodnos¢ z
obowigzujgcymi przepisami.

Departament Organizacyjny i Kadr odpowiada réwniez za koordynowanie wspétpracy Samorzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarzadowymi, w tym przygotowywanie niezbednych
uméw i porozumien. Dziata na rzecz formalno-prawnego wsparcia tej wspétpracy, zapewniajgc zgodnos¢
dziatanh z obowigzujgcymi przepisami prawa i zapewniajgc sprawng wymiane informacji miedzy
samorzadem a organizacjami pozarzadowymi.

Ponadto, Departament odpowiada za koordynacje systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie, nadzér nad
ochrong informacji oraz danych osobowych. Zajmuje sie organizowaniem procedur majacych na celu
zapewnienie bezpieczehstwa danych, zgodnosci dziatan z normami prawa dotyczgcego ochrony danych
osobowych oraz monitorowaniem skutecznosci systemoéw ochrony informacji. Dodatkowo Departament
petni zadania zwigzane z nadawaniem Odznaki Honorowej ,,Za zastugi dla wojewddztwa
wielkopolskiego”, co obejmuje przygotowanie odpowiednich wnioskéw i koordynacje procesu nadawania
odznaczen.
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Struktura organizacyjna
e Zarzadzenie Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego

e Requlamin organizacyjny
e Schemat organizacyjny
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Dziekujemy za odwiedziny i zapraszamy ponownie
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