WYJASNIENIA
do formularza oferty realizacji zadania publicznego

Na wzorze oferty zostaty naniesione wyjasnienia do poszczegdlnych punktow
formularza oferty opracowane w Departamencie Rolnictwa i Rozwoju Wsi Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego (UMWW).

Materiat ma charakter informacyjny. Prosimy nie kopiowa¢ tekstu wyjasnien do

oferty.

UWAGA: Przypominamy, ze zgodnie z ogtoszeniem otwartego konkursu ofert przez
prawidtowo wypetniong oferte rozumie sie wypetnienie oferty przy wykorzystaniu
dedykowanej platformy elektronicznej Witkac.pl. W tym celu nalezy zatozy¢ konto lub

zalogowac sie na stronie www.witkac.pl (Zaloguj sie/Zarejestruj sie).

Wypetnienie i ztozenie oferty w generatorze Witkac.pl kohczy sie utworzeniem pliku
w formacie PDF z przypisang ,sumg kontrolng”. Zawartos¢ pliku, tj. wypetniong oferte,

nalezy wydrukowaé, podpisaé przez osoby uprawnione do jej podpisania i ztozy¢é

zgodnie z informacjg zawartg w dziale XIV ogtoszenia (,Miejsce itermin sktadania
ofert”).

UWAGA: Ostatecznie ztozona oferta musi posiada¢ ten sam numer kontrolny co oferta

zapisana w generatorze Witkac.pl.
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MATERIAL INFORMACYJNY — NIE WYPELNIAC

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO¥*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 112 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (t.j. DZ. U. Z 2018 poz. 2057 ze zm.)

POUCZENIE co do sposobu wypelniania oferty:
Ofert¢ nalezy wypetni¢ wylacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegolnych polach Iub w przypisach.

W przypadku pdl, ktore nie dotycza danej oferty, nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,,*”, np., ,,Oferta realizacji zadania publicznego™ / Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”,
oznacza, ze nalezy skresli¢ niewlasciwa odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,,Oferta realizacji zadania

publicznego™ / Oferta-wspélnarealizacjizadaniapublieznege”.

I. Podstawowe informacje o zloZzonej ofercie

ZARZAD WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO Z SIEDZIBA URZEDU
MARSZAtKOWSKIEGO WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO W
POZNANIU

DZIAtALNOSC WSPOMAGAJACA ROZWO!
WSPOLNOT | SPOLECZNOSCI LOKALNYCH

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego”

II. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji,
siedziby, strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

W przypadku sktadania oferty wspdlnej, kazdy z oferentéw przedstawia swoje dane.

Nalezy wpisaé dane, ktore umozliwig kontakt

z oferentem. Nalezy poda¢ imie, nazwisko, nr telefonu
kontaktowego, adres e-mail do osoby, z ktérg

2. Dane osoby upowaznionej do . . . . .

n & a oz pracownicy Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Wsi
skladania  wyjasnien  dotyczacych o ST o
oferty UMWW bedg kontaktowali sie w razie niejasnosci
(np. imi¢ i nazwisko, numer telefonu, adres | 7\yigzanych z oferta, a pdzniej, w przypadku przyznania
poczty elektronicznej) . . i . i

dotacji, we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjg
umowy i sktadanym sprawozdaniem z realizacji zadania
publicznego.

I11. Opis zadania

Nalezy podac nazwe projektu nadang przez oferenta.

1. Tytul zadania publicznego

2. Termin realizacji zadania Data Data
publicznego rozpoczecia zakonczenia

Nalezy podad daty graniczne realizacji zadania, podane daty muszg by¢ zgodne z ogtoszeniem
konkursowym, termin realizacji zadania wskazany przez oferenta moze by¢ taki sam jak termin
wskazany w ogtoszeniu konkursowym, ale nie moze by¢ dtuzszy (data rozpoczecia zadania nie

1) Wypetnic¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogloszonym przez organ otwartym konkursem ofert. Nalezy wskazac¢
rodzaj zadania, o ktorym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
wynikajacy z ogloszenia o otwartym konkursie ofert.
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wczesniej niz 01.09.2026 r., data zakoriczenia nie pdzniej niz 16.11.2026 r.). Wskazany termin
musi by¢ spéjny z harmonogramem — cz. Il pkt. 4 oferty.

3. Syntetyczny opis zadania
(nalezy wskaza¢ i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposob rozwigzywania jej problemow/zaspokajania potrzeb,

komplementarnos¢ z innymi podejmowanymi przez organizacje¢ lub inne podmioty).
Nalezy podac syntetyczny opis zadania tj. zwieztg i rzeczowg charakterystyke projektu,
(najwazniejsze informacje o projekcie) wraz z miejscem jego realizacji. Nalezy podac¢ doktadne
miejsce/miejsca, w ktérym/ktérych bedzie realizowane zadanie np. miejscowosé, w ktorej bedg
zorganizowane warsztaty, szkolenie, festyny. Opis zadania musi by¢ spdjny z dalszymi punktami
oferty.

Nalezy opisaé, na jakie potrzeby odpowiada projekt, dlaczego oferent chce realizowac projekt,
dlaczego jest potrzebny spotecznosci lokalnej, rozwigzaniu jakich probleméw stuzy i do kogo
jest adresowany. Nalezy okresli¢ grupy beneficjentéw np. mieszkarcy sotectwa/sotectw,
okreslone grupy mieszkancéw oraz podac¢ szacowang liczbe odbiorcéw.

W tym miejscu powinno sie znalez¢ odwotanie do idei odnowy wsi i programu ,,Wielkopolska
Odnowa Wsi 2020+” przyjetego przez Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.
Nalezy pamietaé, ze konkurs opiera sie na zatozeniach ww. programu i dotyczy wsparcia
przedsiewzieé¢ promujgcych idee odnowy wsi, zmierzajgcych do:
1) wsparcia spotecznosci lokalnych dziatajgcych w programie,
2) pobudzenia aktywnosci mieszkaricéw do wspdlnej pracy na rzecz swojej miejscowosci,
3) rozwoju tozsamosci wiejskiej,
4) zachowania dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszaréow wiejskich.

4. Plan i harmonogram dzialan na rok 2026
(Nalezy wymieni¢ i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania okreslajac ich uczestnikow oraz miejsce ich|
realizacji.)

Zakres dzialania
. . . Planowany realiz.o wany przez
Lp. Nazwa dzialania Opis Grupa termin realizacji podmiot nlebgdzg)cy
docelowa strong umowy
Nalezy wymienic Nalezy opisa¢ | Nalezy Nie wczesniej |Organizacja, ktéra
w porzadku na czym bedzie |opisa¢do |niz zamierza skorzystac
logicznym wszystkie | polegato kazde |kogo 01.09.2026i |z tzw.
dziatania. dziatanie. kierowane |nie pdZniej niz | podwykonawstwa
Dziatania te musza jest dane 16.11.2026 (art. 16 ust. 4 ustawy
by¢ spdjne z dziatanie o dziatalnosci
kosztorysem (pkt. pozytku
V.A oferty) oraz z publicznego), czyli
opisem zadania (pkt skorzystac z ustug
1.3 oferty) podmiotu
Podmiot, ktéry niebedacego strong
otrzyma umowy z urzedem
dofinansowanie, na (np. zaangazowac
etapie rozliczenia inng organizacje do
dotacji w wykonania czesci
sprawozdaniu musi zadania), musi to
odniesc¢ sie do odnotowac. W tej
wszystkich kolumnie nalezy

2) Dotyczy zakresu dzialania tej czg$ci zadania, ktora bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym mowa w art. 16 ust.
4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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wpisanych w wskazac zakres
harmonogramie dziafania, ktory
dziatan. bedzie w ten sposdb
realizowany.
Przyktad:
L Przygotowanie Zebranie przez |Mieszkancy |01.09.2026- Nie dotyczy
materiatow do wolontariuszy |sotectwa 18.10.2026
publikacji o historii | materiatéw,
sotectwa zdjeé oraz
ciekawych
historii od
starszych
mieszkancow
Opracowanie tresci |Przygotowanie |Mieszkancy|01.09.2026- Nie dotyczy
2. | publikacji oktadki i sotectwa 18.10.2026
opracowanie
tresci publikacji
. Zlecenie druku Zlecenie druku | Mieszkaricy |01.09.2026- Nie dotyczy
publikacji w ilosci 100 szt. | sotectwa 18.10.2026
4 | Przygotowanie Sprzatanie sali | Mieszkancy [01.09.2026- Nie dotyczy
spotkania z wiejskiej, sotectwa 18.10.2026
mieszkaricami przygotowanie
promujgcego plakatow
publikacje dotyczacych
(z poczestunkiem) |spotkania,
i wydanie publikacji |przygotowanie
mieszkaricom poczestunku
przez
wolontariuszy
5. Opis zakladanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
Nalezy opisac:
®  co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow
zadania) realizacji oferty?
Jjaka zmiana spoleczna zostanie osiggnigta poprzez realizacje zadania?
czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych
dzialaniach organizacji? — trwatos¢ rezultatow zadania
W tym punkcie oferent powinien opisa¢, jakie zamierza osiggnac rezultaty (np. opracowanie
i druk publikacji o historii sotectwa), co zmieni sie w wyniku realizacji zadania i udziatu
odbiorcéw w zadaniu oraz okresli¢ czy rezultaty beda trwate.
6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego®

3) Organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych rezultatow
w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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Nazwa rezultatu

Planowany poziom osiagniecia
rezultatow (wartos¢ docelowa)

Sposob monitorowania rezultatow /
zrodlo informacji o osiagnieciu
wskaznika

Zgodnie z ogtoszeniem
konkursowym informacje te
nie s3 wymagane. Nalezy
wpisac ,nie dotyczy” lub
przekreslic¢ pole.

Zgodnie z ogtoszeniem
konkursowym informacje
te nie sy wymagane. Nalezy
wpisac ,nie dotyczy” lub
przekreslic¢ pole.

Zgodnie z ogtoszeniem
konkursowym informacje te nie
s3 wymagane. Nalezy wpisac
,hie dotyczy” lub przekreslié
pole.

IV. Charakterystyka Oferenta

1. Informacja o wcze$niejszej dzialalnosci oferenta, w szczegélnoSci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie
publiczne

W tym polu podaje sie informacje opisujace doswiadczenie organizacji w realizacji zadan
podobnego rodzaju oraz informacje o doswiadczeniu w realizacji zadan publicznych
(finansowanych ze zrédet publicznych), ktére majg podobny charakter do tego, na jakie
sktadana jest oferta.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe Oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania.

2)

3)

W tym miejscu nalezy opisaé:
1) zasoby kadrowe — opis kwalifikacji oséb oraz ich sposéb zaangazowania w realizacje

poszczegdlnych dziatan. Nie ma koniecznosci podawania imion i nazwisk oséb, nalezyj
przede wszystkim wskazaé kwalifikacje, jakie bedg niezbedne i wykorzystane do
realizacji poszczegdlnych dziatan. W przypadku oferty wspdlnej nalezy
przyporzgadkowaé zasoby kadrowe do dysponujgcych nimi oferentéw.

Np. przewidywany wktad osobowy: 1 345,00 zt

+ informacja o kwalifikacjach osdéb, ktdre wykonajg nieodptatnie prace w ramach
zadania, np. mieszkaniec sofectwa - osoba posiadajgca doswiadczenie w
opracowywaniu tego rodzaju materiatéw, osoba z doswiadczeniem w ksiegowosci itp.

zasoby finansowe — opis Srodkéw finansowych oferenta (np. srodki finansowe wtasne
— z tytutu sktadek cztonkowskich lub dziatalnosci statutowej; srodki z innych Zrodet
publicznych — dotacje; srodki pozostate - z innych zrddet niepublicznych).

Np. przewidywany wktad wtasny finansowy w kwocie: 1 120,00 zt, w tym:
Srodki finansowe wiasne w kwocie: 1 120,00 zt

Srodki finansowe z innych Zrédet publicznych: 0,00 zt

Pozostate srodki finansowe w kwocie: 0,00 zt

Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania w kwocie: 0,00 zt

zasoby rzeczowe — organizacja deklarujgca wktad rzeczowy (np. lokal, sprzet, materiaty)
powinna opisa¢ zasady oraz sposdéb wykorzystania wktadu rzeczowego w realizacje
poszczegdlnych dziatan (np. kto jest jego wtascicielem, w jaki sposéb wktad jest
przekazywany/udostepniany, w jakim zakresie). W przypadku oferty wspdlnej nalezy
przyporzadkowac zasoby rzeczowe do dysponujgcych nimi oferentéw.
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Zasoby rzeczowe to wktad rzeczowy wnoszony do projektu, z ktérych podmiot
sktadajgcy oferte bedzie nieodptatnie korzystat realizujgc projekt. Tu powinien by¢
wpisany rowniez wktad partnera/partnerow w realizacje zadania jezeli projekt
przewiduje wktad partnera/partneréw (np. gminy, ktéra nieodptatnie udostepni sale,
zakupi w ramach funduszu soteckiego materiaty i przekaze do wykorzystania

w projekcie).

W przypadku wskazania partnera nalezy zatagczy¢ umowe partnerska lub oswiadczenie
partnera, ktére wskazujg rodzaj i zakres wsparcia, w jakim partner bedzie uczestniczy¢

w realizacji zadania.

Mozna podac szacunkowy koszt wykorzystywanych zasobdw rzeczowych, ale nie moze

by¢ on przeliczany i wykazywany jako wktad finansowy w pkt V.B.3.2 oferty.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego - PRZYKLAD

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowad i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrodia finansowania wskazanego w sekcji V-B)

Lp.

Rodzaj kosztu

Rodz.
miary

Koszt
Jednost-

kowy
(PLN)

Liczba
jednos-
tek

Wartos¢ PLN

Razem

Rok 1

Rok
2

Rok

Koszty realizacji dzialan

Dzialanie 1

Zebranie materiatow i
opracowanie tresci publikacji
o historii sotectwa

1100,00

1100,00

Koszt 1

Przygotowanie materiatow do
ksigzki o historii sotectwa
(wolontariat)

roboczo-
godzina

35,00

20

700,00

700,00

Koszt 2
Opracowanie tresci publikacji
(wolontariat)

roboczo-
godzina

40,00

10

400,00

400,00

L.2.

Dzialanie 2
Druk ksigzki o historii
solectwa

4 500,00

4 500,00

[2.1.

Zlecenie druku (umowa
zlecenie)

ustuga

4 500,00

4 500,00

4 500,00

L.3.

Dzialanie 3

Przygotowanie spotkania

Z mieszkancami promujacego
publikacje

2 045,00

2 045,00

L.3.1.

Koszt 1

Przygotowanie spotkania
promujacego ksiazke i
posprzatanie po zakonczeniu
spotkania (wolontariat)

roboczo-
godzina

35,00

140,00

140,00

1.3.2.

Koszt 2
Przygotowanie poczestunku
(wolontariat)

roboczo-
godzina

35,00

105,00

105,00

1.3.3

Koszt 3
Zakup produktéw do
przygotowania poczestunku

komplet

1 800,00

1 800,00

1 800,00

* Tabelg nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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Suma kosztéw realizacji zadania

7 645,00

7 645,00

II. Koszty administracyjne

Koszty administracyjne to koszty, ktore wynikajq z ,, dziatan o charakterze administracyjnym,
tym z obstugq finansowq i prawng projektu” (np. wynagrodzenie ksiegowej)

nadzorczym i kontrolnym, w

L1 Koszt 1 ushiga 40 4 160,00 160,00
Obstuga ksiggowa “

[L.2. | Koszt 2 . ushiga 40 4 160,00 160,00
Koordynator projektu “

Suma kosztéw administracyjnych 320,00 320,00

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 7 965,00 7 965,00

UWAGA 1. Kwoty nalezy podac w petnych ztotych.

UWAGA 2. Oferent ma mozliwos¢ uwzglednienia w kalkulacji kosztow przewidzianych na
realizacje zadania kosztéw, ktére zostang poniesione w celu zapewnienia dostepnosci
realizowanego zadania. Planujgc zadanie publiczne oferent powinien oszacowad z nalezyta
starannoscig catkowity koszt jego realizacji, uwzgledniajgcy wydatki poniesione z tytutu
zapewnienia dostepnosci zadania dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami.

V.B Zrédla finansowania kosztéw realizacji zadania
Lp. Zrodlo finansowania kosztow realizacji zadania Wartos¢ PLN Udzial (%)
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 7 965,00 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty 69,05
5 500,00 (max 80%)
3. Wktad wiasny® 2 465,00 30,95
3.1. Wkiad wtasny finansowy 1 120,00
(min. 800 zt) 14,06
3.2 Wkiad wlasny niefinansowy (osobowy irzeezowy) 1 345,00 16,89
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcoéw zadania 0,00 0,00
V.C Podzial kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw®
Lp. | Zrédlo finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ PLN
Razem | Rok1 | Rok2 | Rok3’
1. Partner 1
2. Partner 2
3. Partner 3
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VLI. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dzialania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢é poszczegélni oferenci oraz
sposob ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlnej.

3. Inne dzialania, ktéore moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace si¢ do kalkulacji
przewidywanych kosztéow oraz o§wiadczen zawartych w sekcji VII.

5 Suma p6l 3.1.13.2.
¢ Sekcje V.C nalezy uzupehié w przypadku oferty wspolne;j.
7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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1)

2)

W tym miejscu nalezy:

zadeklarowaé czy bedg pobierane optaty od odbiorcéw, uczestnikdow projektu.

Jezeli tak, oferent musi opisac, jakie bedg warunki pobierania takich optat, jaka bedzie
ich wysokos¢ od pojedynczego uczestnika i taczna wartosé. Tylko organizacje, ktore
wykazg prowadzenie odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego mogg pobieraé
opfaty od uczestnikdw. W innym przypadku nie ma podstawy prawnej dokonywania
takich czynnosci. Jednoczesnie organizacja powinna sprawdzié, czy dane podane w tym
polu sg zgodne z informacjami zawartymi w pkt V.B.4,

opisac sposdb wyceny wktadu osobowego, ktory zostanie zaangazowany przy realizacji
zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktorych podstawie jest szacowana jego
wartosc.

Np. koszt roboczogodziny to 40 zt za jedng godzine pracy ustalony na podstawie
badania rynku.

Tres¢ publikacji opracuje, w ramach wktadu osobowego, mieszkaniec sotectwa, ktory|
ma doswiadczenie w opracowywaniu tego rodzaju materiatéw (10 godzin pracy x 40 z4
= 400,00 zt)

VII. Oswiadczenia

Oswiadczam(my), ze:

D
2)
3)
4)
5)
6)

7)

proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci pozytku
publicznego oferenta(-tow);

pobieranie $wiadczen pieni¢znych bedzie si¢ odbywaé wylacznie w ramach prowadzonej odplatnej
dziatalnosci pozytku publicznego;

oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z oplacaniem naleznosci
z tytutu zobowigzan podatkowych;

oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z oplacaniem naleznosci
z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

dane zawarte w czgsci 11 niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wiasciwa
ewidencja*;

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach s zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby,
ktorych dotycza te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

Osoby uprawnione do podpisania oferty,
niedysponujgce pieczgtkami imiennymi,
winny podpisywac sie czytelnie petnym
imieniem i nazwiskiem.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob
upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu oferentow)
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