UCHWALA NR 3046
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 15 stycznia 2026 r.

w sprawie: ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wspierania zadan
publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie edukacji
w 2026 roku.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa (Dz.U.
z2025r. poz.581ze zm.), art.1lust.2, art.13ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.) oraz uchwaty
nr XVII1/418/25 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 27 pazdziernika 2025 roku w sprawie:
uchwalenia Programu wspdfpracy Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z organizacjami
pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na rok
2026 Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1.

Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje w formie wspierania zadan publicznych
Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie edukacji w2026 roku na taczng kwote
1 000 000 zt.

§2.

Tres¢ ogtoszenia konkursowego, stanowigcego zatgcznik do niniejszej uchwaty, zamieszczona
zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego, na stronie internetowej Wojewddztwa Wielkopolskiego oraz na
platformie elektronicznej www.witkac.pl.

§3.

Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Departamentu Edukacji iNauki Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§84.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do uchwaty nr 3046
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 15 stycznia 2026 r.

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wspierania zadan publicznych
Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie edukacji w roku 2026

Informacje ogdlne
I. Cel konkursu

Celem konkursu jest wylonienie ofert idofinansowanie projektéw na realizacje zadan
publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie edukacji, okreslonych w Programie
wspotpracy Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarzagdowymi oraz
innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2026.

Postepowanie konkursowe prowadzone jest zgodnie z:

1. Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.
22025 r. poz. 1338 ze zm.)

2. Rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego 2z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzorédw sprawozdan zwykonania tych zadan (Dz.U. z2018r.,
poz. 2057 z pdin. zm.)

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. 2025 poz. 1483 z pdzn. zm.)
4. Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. 2023 poz. 120 z p6zn. zm.)

5. Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 22 grudnia 2025 roku w sprawie
prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddw i kosztow przez niektére organizacje pozarzagdowe
oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1880)

6. Uchwatg nr XVIII/418/25 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 27 pazdziernika
2025 roku w sprawie: uchwalenia Programu wspétpracy Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku
publicznego na rok 2026 (Dz. Urz. Woj. Wielk. z 2025 r. poz. 7710)

7. Uchwatg nr 656/2015 Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 16 czerwca 2015 roku
w sprawie: ustanowienia ,Modelu wspodtpracy Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego”

8. Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L. 2016. 119.1
z pézn. zm) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019, poz.1781)

Il. Opis zadania




1. Rodzaj zadania publicznego - zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.), zwanej dalej
Ustawa:

NAUKA, SZKOLNICTWO WYZSZE, EDUKACJA, OSWIATA | WYCHOWANIE

2. Tytut zadania publicznego:

Lp. Tytut zadania publicznego Poniesione wydatki w roku 2025
Wspieranie projektow edukacyjnych z zakresu wychowania
1 obywatelskiego, wiedzy
: o samorzadzie terytorialnym, ze szczegélnym uwzglednieniem Samorzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego
Wspieranie przedsiewzie¢ majacych na celu upowszechnianie wiedzy na
2. temat Wielkopolski wsréd dzieci i mtodziezy
3. Wspieranie projektow edukacyjnych z zakresu kultury jezyka, ortografii
polskiej i literatury
4. Wspieranie dziatan z zakresu upowszechniania wzorca aktywnego
uczestnictwa w zyciu spotecznym, z uwzglednieniem roli lidera grupy
1 000 000,00 zt
5 Wspieranie inicjatyw promujacych szkolnictwo zawodowe
6. Wspieranie dziatanh zwigzanych z rozwijaniem talentéw, pasji dzieci i
mtodziezy na terenach wiejskich
Razem: 1 000 000,00 zt
Lp. Tytut zadania publicznego Planowane wydatki w roku 2026
Wspieranie projektow edukacyjnych z zakresu wychowania
obywatelskiego, wiedzy
1 o samorzadzie terytorialnym, ze szczegélnym uwzglednieniem Samorzadu
' Wojewddztwa Wielkopolskiego
2 Wspieranie przedsiewzie¢ majacych na celu upowszechnianie wiedzy na
’ temat Wielkopolski wsréd dzieci i mtodziezy
3. Wspieranie realizacji projektow edukacyjnych z zakresu kultury jezyka,
ortografii polskiej i literatury
Wspieranie dziatan z zakresu upowszechniania wzorca aktywnego
4. uczestnictwa w zyciu spotecznym, z uwzglednieniem roli lidera grupy
1000 000,00 zt
5 Wspieranie inicjatyw promujacych szkolnictwo zawodowe
6. Wspieranie dziatah zwigzanych z rozwijaniem talentéw, pasji dzieci i
miodziezy na terenach wiejskich
Razem: 1 000 000,00 zt

3. Adresaci zadania :




Zadania publiczne ww. adresowane sg przede wszystkim do dzieci i mtodziezy z przedszkoli, szkot
podstawowych i szkét ponadpodstawowych.

4. Zadania publiczne mogg by¢ realizowane m. in. w formie:

a) konkursu wiedzy,

b) zaje¢ edukacyjnych, warsztatow,

c) imprezy popularnonaukowej,

d) projektu edukacyjnego wykorzystujgcego rézne formy przekazu.
5. Termin realizacji zadania:

Konkurs obejmuje projekty, ktérych realizacja rozpoczyna sie nie wczesniej niz w_dniu 15 maja

2026 roku, aich zakonczenie nastgpi nie pdzniej niz w dniu 15 grudnia 2026 roku.

a) okreslajagc w ofercie termin realizacji zadania (w miejscu: ,data rozpoczecia” i,data
zakoniczenia” na pierwszej stronie oferty), nalezy najpierw ustali¢ faktyczny termin
przeprowadzenia zaje¢/ konkursu/ warsztatéw/ imprezy, anastepnie wydtuzy¢ go o okres
niezbedny do przygotowania irozliczenia zadania, poniewaz wydatkowanie $rodkow
pochodzacych z dotagji musi nastapic w terminie wskazanym
W umowie.

b) ostateczny, wigzacy termin realizacji zadania zostanie okreslony w umowie.
6. Srodki finansowe:

Wspieranie to udzielenie dotacji na czesciowe dofinansowanie realizacji zadania publicznego.
W konkursie wymagany jest wktad wiasny finansowy w wysokosci co najmniej 1% wnioskowanej

kwoty dotacji.

1. Wktad wtasny to:

a) wktad wtasny finansowy - Ssrodki finansowe, ktére organizacja pozarzgdowa
wykorzysta do realizacji zadania publicznego ze S$rodkéw finansowych innych niz
planowana dotacja (Srodki finansowe wtasne, srodki finansowe z innych Zrédet publicznych,
pozostate Srodki finansowe zinnych zrédet niepublicznych),

b) do tego wkiadu nie zalicza sie s$rodkéw finansowych pochodzacych ze $wiadczen
pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego.

2. Wktad wtasny niefinansowy:

a) wktad osobowy - wsparcie osobowe wniesione w realizowane zadania bezposrednio przez
organizacje pozarzgdowa realizujgcy zlecone zadanie publiczne (np. praca spoteczna cztonkéw,
Swiadczenia wolontariuszy),

Dziatania ktore bedg realizowane w ramach wktadu osobowego nalezy ujgé w czesci oferty:
V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego (poprzez wpisanie danej
pozycji kosztu wraz zzaznaczeniem, ze jest to wktad osobowy) oraz wczesci V.B Zrédta
finansowania kosztéw realizacji zadania na pozycji: 3.2.Wkfad wtasny niefinansowy (osobowy
i rzeczowy).




b) wktad rzeczowy — wsparcie rzeczowe wniesione w realizowane zadanie bezposrednio przez
organizacje pozarzadowa realizujgcg zlecone zadanie publiczne lub inny podmiot posrednio
zaangazowany
w realizacje zadania — niepowodujgce faktycznego wydatku pienieznego

Organizacja deklarujgca wktad rzeczowy powinna opisaé¢ zasady oraz sposéb wykorzystania
wkfadu rzeczowego w realizacje poszczegdlnych dziatan w pkt. IV.2 oferty: Zasoby kadrowe,
rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystane do realizacji zadania

Wyceny wkiadu rzeczowego nie ujmuje sie w czesci V.B Zrédta finansowania kosztéw
realizacji zadania na pozycji: 3.2.Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy).

7. Koszty:

1. Koszty kwalifikowane — koszty bezposrednio zwigzane zrealizacjg zadania publicznego
i niezbedne do jego wykonania, racjonalnie skalkulowane w oparciu oceny rynkowe/warto$é
rynkowsg, faktycznie poniesione przez podmiot realizujgcy zadanie publiczne i udokumentowane.

Do kosztéw kwalifikowanych zaliczamy m.in.:
a) zatrudnienie specjalistéw,
b) opracowanie merytoryczne i druk materiatéw niezbednych do przeprowadzenia zadania,
c) wynajem pomieszczen, wypozyczenie sprzetu multimedialnego,
d) zakup materiatéw niezbednych do realizacji zadania (np. materiatéw biurowych),
e) transport uczestnikow,
f) bilety wstepu (np. do muzeum),
g) poczestunek dla uczestnikéw,
h) nagrody rzeczowe dla uczestnikow,
i) koszty promocji i przesytki,
j) przygotowanie i druk dyploméw,
k) wynagrodzenie koordynatora zadania,
[) koszt obstugi ksiegowej.
2. Koszty niekwalifikowane:

a) koszty utrzymania biura organizacji (np.: optaty biezgce: czynsz najmu/dzierzawy lokalu,
opfaty za prad, gaz, biezgcg wode, ustugi telekomunikacyjne, Scieki, odpady komunalne itp.)
poza zakresem realizacji zadania publicznego,

b) koszty wynagrodzenia pracownikdw organizacji poza zakresem realizacji zadania
publicznego.

8. Rezultaty:




a) obligatoryjne jest wskazanie w pozycji 1ll.6. oferty przynajmniej jednego, mierzalnego
zaktadanego rezultatu realizacji zadania w postaci np.: liczby uczestnikdw zadania, liczby
szkolen, godzin szkoleniowych. Wymagany jest opis sposobu monitorowania ww. rezultatu lub
zrodto informacji o osiggnieciu wskaznika np. lista obecnosci - podpisana przez uczestnikow.

b) w przypadku wystgpienia okolicznosci, wptywajacych na poziom osiggnietych rezultatéw,
Zleceniobiorca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Zleceniodawce o tym zdarzeniu.
W przypadku koniecznosci wprowadzenia znaczgcych zmian nalezy dodatkowo ztozyé pisemny
whniosek o zawarcie odpowiedniego aneksu.

lll. Podmioty uprawnione do sktadania ofert

1. Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert sg prowadzace statutowg dziatalnos¢
w dziedzinie objetej konkursem:

a) organizacje pozarzagdowe w rozumieniu Ustawy,
b) podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy.

2. Oferty ztozone przez podmioty nieuprawnione do wziecia udziatu w niniejszym otwartym
konkursie ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Dwie lub wiecej organizacje pozarzagdowe lub inne uprawnione podmioty dziatajgce wspdlnie
moga ztozy¢ oferte wspdina.

IV. Tryb i kryteria dla podmiotéw sktadajacych oferte:

1. Organ administracji publicznej zamierzajacy zleci¢ realizacje zadania publicznego organizacjom
pozarzagdowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3, ogtasza otwarty konkurs ofert.

2. Podmioty sktadajgce oferte powinny:
2.1.Prowadzi¢ dziatalnos¢ pozytku publicznego:
a) na terenie wojewddztwa wielkopolskiego,
b) w dziedzinie objetej konkursem,
c) zgodnie z zakresem zlecanego zadania publicznego.

2.2.Zapewnié, iz wszystkie dziatania podejmowane w ramach realizowanego zadania beda
zgodne 1z obowigzujgcymi przepisami prawa iwytycznymi, w szczegdlnosci dotyczacymi
bezpieczenstwa, ochrony danych osobowych, przeciwdziatania zagrozeniom przestepczoscig na
tle seksualnym i ochronie matoletnich oraz zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, m.in. zgodnie z nw. ustawami:

-ustawg zdnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnymi ochronie matoletnich (Dz.U. z 2024 r. poz. 1802, ze zm.),

‘ustawg zdnia 19lipca 2019r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz.U. z 2024 r. poz. 1411 ze zm.),

-ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz.U. z 2025 r. poz. 913 ze zm.),




-ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotdw publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1440),

-ustawg z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym iinnych $srodkach komunikowania sie
(Dz.U.z 2023 r. poz. 20).

Oferent ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zrealizowanie zadania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

2.3.Posiadac¢ wtasny rachunek bankowy.
a) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego,

b) wszystkie transakcje bezgotéwkowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego muszg by¢
dokonywane
z numeru rachunku bankowego wskazanego w ofercie, a nastepnie w zawartej umowie,

c) nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do
obstugi sSrodkéw pochodzacych z dotacji Wojewddztwa Wielkopolskiego,

d) w_przypadku braku mozliwosci utrzymania ww. rachunku bankowego, oferent jest

zobowiagzany do poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku bankowym i jego numerze

w terminie 7 dni od zaistniatej zmiany.

2.4.Posiadac¢ wtasny Numer Identyfikacji Podatkowe;.
2.5.Posiadac¢ wtasny numer REGON.

2.6.Nie miec zalegtych zobowigzan publiczno — prawnych wobec budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych Zzrédet o charakterze publicznym.

2.7.Zatozy¢ konto na platformie elektronicznej www.witkac.pl (zwanym dalej generatorem
»Witkac.pl”).

V. Sposdb, miejsce i termin sktadania ofert:
1. Sposdb sktadania oferty:

a) warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie dokumentu: , Potwierdzenie ztozenia
oferty” wypetnionej w jezyku polskim w formie elektronicznej poprzez generator Witkac.pl.
Wzér oferty jest zgodny z Rozporzgdzeniem Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U.z2018r., poz. 2057 z pdzn. zm.),




b) po zfozeniu oferty w generatorze Witkac.pl niezbedne jest wygenerowanie
dokumentu ,,Potwierdzenia ztozenia oferty” i podpisanie przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli wimieniu podmiotu skfadajacego oferte, wymienione w dokumencie
stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu. W przypadku skfadania ww. dokumentu
w wersji papierowej osoby uprawnione do jego podpisania, niedysponujgce pieczgtkami
imiennymi, winny podpisywaé sie czytelnie petnym imieniem inazwiskiem zzaznaczeniem
petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzadowej. W przypadku skfadania ww.
dokumentu w wersji elektronicznej dokument musi byé opatrzony podpisami elektronicznymi
wszystkich oséb uprawnionych. Nie dopuszcza sie modyfikacji wygenerowanej oferty,

c) ,Potwierdzenie ztozenia oferty” wygenerowane z systemu Witkac.pl, ztozone w formie
papierowe] lub elektronicznej musi posiada¢ takg samg ,sume kontrolng” w przeciwnym
przypadku oferta ta nie bedzie rozpatrywana,

d) przez prawidlowo wypetniong oferte rozumie sie wypetnienie wszystkich punktéw
zawartych w druku oferty. W przypadku, gdy punkt zawarty w druku oferty nie dotyczy oferenta,
nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”. Niewypetnienie ktdregokolwiek z wymaganych punktéw zawartych
w formularzu bedzie powodowato pojawianie sie komunikatu o btedach, ktére nie pozwolg na
ztozenie oferty bez ich poprawienia.

2. Miejsce i termin sktadania oferty:
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 19 lutego 2026 roku do godziny 15:30.

a) ,potwierdzenie ztozenia oferty” mozna ztozy¢ osobiscie w formie papierowej lub za
posrednictwem poczty badz kuriera w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, kod pocztowy 61-714,
w Punkcie Kancelaryjnym (na parterze), w zaklejonej i opieczetowanej kopercie z dopiskiem
,Departament Edukacji i Nauki”,

lub

b) w formie elektronicznej poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP albo skrzynke
eDoreczen: AE:PL-36275-98241-EEETD-21,

c) sekretariat Departamentu Edukacji i Nauki nie przyjmuje ,Potwierdzenia ztozenia oferty”,

d) o przyjeciu decyduje data igodzina wptywu ,potwierdzenia ztozenia oferty” do Punktu
Kancelaryjnego Urzedu (nie decyduje data stempla pocztowego).

VI. Dokumenty, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta

1. Dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu zgodny zaktualnym stanem
prawnym i faktycznym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany:

a)w przypadku organizacji pozarzadowych, ktdére nie sy zarejestrowane w Krajowym
Rejestrze Sagdowym: potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia aktualnego wyciggu z innego
rejestru lub ewidencji (np. wypis z Rejestru Starostwa),




b) w przypadku organizacji pozarzadowych, ktore sg zarejestrowane w Krajowym Rejestrze
Sagdowym, nie ma obowigzku sktadania odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, w zwigzku
z bezptatnym udostepnieniem aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do ww. rejestru
przez Centralng Informacje Krajowego Rejestru Sadowego w ogdlnodostepnych sieciach
teleinformatycznych na podstawie art.4 ust. 1iust.4a ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 roku
o Krajowym Rejestrze Sagdowym ( Dz.U. 2025 poz. 869, ze zm.). Odpisy z Krajowego Rejestru
Sgdowego sg dostepne do pobrania ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci pod
adresem: ems.ms.gov.pl,

Sciezka dostepu: https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/

Zgodnie z art. 4 ust. 4aa ww. Ustawy pobrane samodzielnie wydruki komputerowe aktualnych
informacji o podmiotach wpisanych do rejestru za posrednictwem ogdélnodostepnej sieci
teleinformatycznej uznaje sie za dokumenty tozsame zodpisem inie ma obowigzku ich
potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem,

c)w przypadku koscielnych o0séb prawnych: zaswiadczenie o osobowosci prawnej
parafii/zakonu oraz upowaznienie dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu parafii/zakonu
i zacigganiu zobowigzan finansowych lub dekret powotujacy koscielng osobe prawng. Osoby
uprawnione do podpisania ww. o$wiadczenia, niedysponujgce pieczagtkami imiennymi, winny
podpisywac sie czytelnie petnym imieniem inazwiskiem zzaznaczeniem petnionych przez
nie funkcji w organizacji pozarzagdowej,

d) w przypadku pozostatych podmiotéw: inny dokument witasciwy dla podmiotu.

2. Uchwata podmiotu badz inny obowigzujacy dokument stanowiacy o sktadzie cztonkéow
zarzadu podmiotu - w przypadku zatgczenia dokumentu stanowigcego o podstawie dziatalnosci
podmiotu, ktdry nie zawiera wyszczegdlnionego sktadu osobowego cztonkéw wchodzgcych w skfad
zarzadu podmiotu.

3. Upowaznienie os6b sktadajacych oferte, tzn. skfadajacych podpisy pod oferty, do
reprezentowania podmiotu (zgodnie ze wskazaniem zawartym w dokumencie stanowigcym
o podstawie dziatalnosci podmiotu), jesli takie upowaznienie jest wymagane lub dane osoby nie sg
wskazane w ww. dokumencie.

4. Petnomocnictwo zarzadu gtéwnego dla przedstawicieli oddziatu (liczba oséb zgodna ze
wskazaniem zawartym w Krajowym Rejestrze Sgdowym) do sktadania wimieniu organizacji
pozarzgdowej oswiadczen woli w zakresie nabywania praw i zaciggania zobowigzan finansowych oraz
dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje zadania (w tym rozliczenia uzyskanej dotacji
Wojewddztwa Wielkopolskiego), o ktérego dofinansowanie stara sie jednostka organizacyjna -
w przypadku oddziatu terenowego organizacji pozarzgdowej sktadajgcej oferte.

5. Kopia umowy lub statutu spétki — w przypadku gdy oferent jest spotka, o ktérej mowa
w art. 3 ust. 3 pkt. 4 Ustawy.

6. Dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-ow) - w przypadku
wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotdow sktadajacych oferte wspdlng niz wynikajgca
z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego: rejestru lub ewidencji.

7. Statut lub inny akt regulujacy status podmiotu zawierajgcy aktualne dane.




8. Oswiadczenie o braku zobowigzan publiczno-prawnych wobec budzetu panstwa, jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz innych zobowigzan o charakterze publicznym.

Osoby uprawnione do podpisania ww. oswiadczenia, niedysponujgce pieczagtkami imiennymi,
winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem inazwiskiem z zaznaczeniem petnionych przez
nie funkcji w organizacji pozarzagdowej.

9. Oswiadczenie o numerze rachunku bankowego.

10. Oswiadczenie o Numerze Identyfikacji Podatkowe;j.

11. Oswiadczenie o numerze REGON.

12. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami przetwarzania danych osobowych.

13. Oswiadczenie - Zobowigzanie do zapewnienia dostepnosci zadania osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.

14. Oswiadczenie - Zobowigzanie do zapewnienia ochrony matoletnich — w przypadku
adresowania dziatan opisanych w ofercie do oséb matoletnich.

Przed nawigzaniem stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej dziatalnosci
okreslonej wart.21 ust. 1ustawy zdnia 13 maja 2016r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym iochronie matoletnich (dalej jako ,ustawa o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym”), wzwigzku zrealizacja takiego zadania
publicznego, oferent zobowigzany jest do:

a) uzyskania informacji, czy dane tych osdéb sg zamieszczone w Rejestrze z dostepem
ograniczonym lub w rejestrze osdb, w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw
przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie
0 wpisie w Rejestrze;

b) uzyskania od takiej osoby informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw
okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz
w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2023 r., poz. 1939, ze
zm.), lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa
obcego.

Dodatkowo, w przypadkach  opisanych  odpowiednio wart.21ust.3— 7 ustawy
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym, oferent zobowigzany jest do
uzyskania dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa szczegétowo w tych przepisach.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, powinny byé dotgczone do akt osobowych
pracownika albo dokumentacji dotyczacej osoby dopuszczonej do dziatalnosci opisanej
w art. 21 ust. 1 powotanej ustawy.

Ponadto, podmiot bedgcy organizatorem dziatalnosci oswiatowej, opiekunczej,
wychowaweczej, resocjalizacyjnej, religijnej, artystycznej, medycznej, rekreacyjnej, sportowej lub
zwigzanej z rozwijaniem zainteresowan przez matoletnich, zobowigzany jest do wprowadzenia
oraz udostepnienia standardéw ochrony matoletnich, zgodnie zart.22b pkt2iart.22c
ust. 7 ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym.

Wzory oswiadczen mozna pobrac¢:




a) ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu : www.bip.umww.pl. Sciezka dostepu: Menu
przedmiotowe: Otwarte Konkursy Ofert / Edukacja i Nauka/ Ogtoszenie (...) w roku 2026,

b) ze strony internetowej generatora ofert www.witkac.pl.
Dodatkowe dokumenty wymagane w przypadku ztozenia oferty wspdlnej:

a) umowe zawartg miedzy organizacjami pozarzagdowymi lub podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 Ustawy, okreslajgca zakres ich swiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania
publicznego,

b) dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania wimieniu oferenta(-ow) -
w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspélng niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego: rejestru lub ewidencji,

c) wykaz dziatan wramach realizacji zadania publicznego, ktére bedg realizowad
poszczegoblne organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy. Nalezy
przyporzadkowac zasoby finansowe, osobowe irzeczowe oddzielnie do kazdego z podmiotow
sktadajacych oferte wspdina.

VII. Informacje dodatkowe:

1. Jedna oferta powinna dotyczy¢ realizacji jednego zadania publicznego oraz jednej propozycji
realizacji tego zadania. W przypadku ztozenia oferty dotyczacej realizacji kilku zadan publicznych lub
kilku propozycji realizacji jednego zadania publicznego, oferta ta zostanie odrzucona z przyczyn
formalnych.

2. W przypadku ztozenia przez oferenta wiecej niz jednej oferty w ramach niniejszego konkursu
dopuszcza sie mozliwos¢ przedtozenia jednego kompletu zatgcznikdw (aktualny dokument
stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu, statut, osSwiadczenie o braku zobowigzan publiczno-
prawnych i inne).

3. W przypadku zadeklarowania w ofercie pobierania wpfat i optat od adresatéw zadania przez
organizacje pozarzadowe ipodmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy, stosowna informacja
o zakresie prowadzonej dziatalnosci odptatnej winna znalez¢ swoje potwierdzenie w statucie lub
w innym akcie wewnetrznym, zgodnie z art. 10 ust. 3 Ustawy.

Procedura wycofania oferty:

W celu wycofania oferty ztozonej w niniejszym otwartym konkursie nalezy ztozy¢é oswiadczenia
o wycofaniu oferty przez oferenta. Os$wiadczenie nalezy ztozy¢é w formie papierowej lub
elektronicznej do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu. Oferta
moze by¢ wycofana zaréwno przed uptywem terminu sktadania ofert, jak i po uptywie tego terminu.

W przypadku wycofania oferty:
a) przed podjeciem decyzji o jej wyborze - oferta te nie bedzie rozpatrywana,

b) po podjeciu decyzji o jej wyborze - z oferentem nie zostanie zawarta umowa o realizacje
zadania publicznego.

VIIIl. Termin i tryb wyboru oferty
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1. Wybér oferty nastgpi w terminie do 10 kwietnia 2026 roku.
2. Oferty nie bedg rozpatrywane w przypadku:

a) ztozenia ,potwierdzenia ztozenia oferty” po terminie. O zachowaniu terminu do ztozenia
oferty decyduje data i godzina jej wptywu do Punktu Kancelaryjnego Urzedu (nie decyduje data
stempla pocztowego),

b) oferty wygenerowane winnej formie niz poprzez generator Witkac.pl nie beda
rozpatrywane,

c) oferty ztozone poprzez generator Witkac.pl bez terminowego ztozenia ,potwierdzenia
ztozenia oferty” w formie papierowej lub w formie elektronicznej poprzez skrytke ePUAP albo
skrzynke eDoreczen.

3. Poprawnie ztozone oferty bedga rozpatrywane:
a) pod wzgledem formalnym przez Departament Edukacji i Nauki,
b) pod wzgledem merytorycznym przez Komisje Konkursowa.

4. Oferty niezawierajgce kompletu dokumentéw, badz zawierajgce inne braki formalne,
w przypadku nieusuniecia tych brakéw we wskazanym w wezwaniu 7-dniowym terminie do ich
usuniecia (wezwanie moze by¢ dokonane za posrednictwem poczty lub poczty elektronicznej)
zostang odrzucone ze wzgledéw formalnych.

3. Komisje Konkursowg powota odrebng uchwatg Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

4. Departament Edukacji i Nauki przedstawi Zarzagdowi Wojewddztwa Wielkopolskiego propozycje
Komisji Konkursowe]j dotyczaca zlecenia zadan publicznych w trybie otwartego konkursu ofert.

5. Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego po zapoznaniu sie z propozycjg Komisji Konkursowej,
podejmie uchwate w sprawie: rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert na realizacje w formie
wspierania zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie edukacji w roku 2026.

6. 0d postanowien uchwaty Zarzadu w sprawie wyboru oferty iudzielenia dotacji nie ma
zastosowania tryb odwotawczy.

7.Uchwata wraz zzatgcznikami: wykaz zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego
w dziedzinie edukacji wytonionych wramach otwartego konkursu ofert, zleconych w formie
wspierania na wroku 2026; wykaz zadan, ktérym nie udziela sie dotacji; wykaz ofert, ktére
nie spetnity wymogdéw formalnych zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen, na stronie internetowej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu oraz na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej — www.bip.umww.pl.

8. Wszystkie dokumenty przestane w zwigzku z prowadzonym konkursem pozostang w aktach
Departamentu Edukacji i Nauki i nie bedg odsytane oferentowi.

IX. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert
1. Wartos$¢ merytoryczna oferty:
a) zasieg oddziatywania,

b) opis grupy docelowej,
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c) atrakcyjnos¢ (oryginalnos¢) proponowanych dziatan w konteks$cie zaspokajania potrzeb
grupy docelowej,

d) komplementarno$¢ zinnymi dziataniami podejmowanymi przez oferenta lub inne
podmioty.

2. Przewidywane efekty realizacji zadania
3. Mozliwos¢ realizacji zadania przez oferenta:

a) dotychczasowe doswiadczenie oferenta w realizacji zadan tego samego lub podobnego
rodzaju,

b) zaangazowanie innych podmiotéw w realizacje zadania.
4. Zasadno$¢ przyznania dofinansowania.
5. Przedstawiona kalkulacja kosztéw realizacji zadania.
6. Proponowana jakos¢ wykonania zadania.
7. Kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych bedzie realizowane zadanie.

8. Planowany przez oferenta udziat srodkéw finansowych wtasnych lub srodkéw pochodzacych
z innych Zrédet (prywatnych lub publicznych) na realizacje zadania lub planowany przez oferenta
wktad osobowy, w tym swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkdw.

9. Zasoby kadrowe przewidywane przez oferenta do wykorzystania przy realizacji zadania.
10. Zasoby rzeczowe przewidywane przez oferenta do wykorzystania przy realizacji zadania.

11. Analiza i ocena realizacji zadan publicznych Samorzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego, ktére
w latach poprzednich realizowat oferent w dziedzinie edukacji, uwzgledniajgca rzetelnos,
terminowosc i sposob rozliczenia otrzymanych na nie srodkdéw.

X. Zasady przyznawania dotacji

1. Dotacje na realizacje zadania otrzymujg podmioty, ktdorych oferty wybrane zostang
w postepowaniu konkursowym.

2. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przyznaniem
dotacji
w oczekiwanej wysokos$ci. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od okreslonej w ofercie.
W takim wypadku podmiot zobowigzany jest do przedstawienia korekty oferty, w tym kosztorysu
i harmonogramu realizacji zadania, przy czym zmianie nie moze ulec charakter zadania.

3. Organizacja zostanie poinformowana o wysokosci przyznanej dotacji za posrednictwem poczty
lub elektronicznie.

4. Zarzad Wojewoddztwa Wielkopolskiego zastrzega sobie mozliwo$é odmowy podmiotowi
wyfonionemu w wyniku niniejszego postepowania konkursowego przyznania dotacji i podpisania
umowy w nastepujacych przypadkach:

a)gdy okaze sie, ze rzeczywisty zakres realizowanego zadania przedstawiony
w zaktualizowanej ofercie odbiega znaczaco od opisanego w pierwotnej ofercie,

b) organizacja lub jej reprezentanci utracg zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
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c) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosé
merytoryczng i/lub finansowg oferenta.

XI. Zawarcie umowy

1. Departament Edukacji iNauki jest wfasciwg merytorycznie komérkg organizacyjng
odpowiedzialng za sporzadzenie umowy realizacji zadania publicznego oraz kontrole wykonania
zadania publicznego.

2. W przypadku przyznania kwoty dotacji nizszej niz wnioskowana, konieczne jest ztozenie przez
oferenta aktualizacji oferty w zakresie aktualizacji planu i harmonogramu dziatann, zaktadanego
poziomu rezultatdw, aktualizacji kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego
w ciggu 7 dni od potwierdzenia otrzymania informacji o ktorej mowa w pkt. X.3.

3.Po zaktualizowaniu oferty w generatorze Witkac.pl niezbedne jest wydrukowanie
»potwierdzenia ztozenia oferty”, kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego,
planu i harmonogramu dziatan w formie papierowej ipodpisanie przez osoby uprawnione do
zaciggania zobowigzan finansowych wimieniu podmiotu sktadajgcego oferte, wymienione
w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalno$ci podmiotu. Osoby uprawnione do podpisania
ww. dokumentu, niedysponujgce pieczatkami imiennymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym
imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzagdowej. Nie
dopuszcza sie modyfikacji pobranego druku oferty.

4. Warunkiem zawarcia umowy jest: akceptacja przez strony postanowien umowy. Po przestaniu
zaktualizowanych dokumentdw, Departament przygotuje projekt umowy, ktdry zostanie przestany
do Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca dokonuje akceptacji otrzymanego projektu umowy w terminie
7 dni, poprzez ztozenia podpiséw oséb upowaznionych do jego reprezentacji a nastepnie odsyta
umowe do Departamentu Edukacji i Nauki.

Niedotrzymanie terminu moze skutkowac przesunieciem daty rozpoczecia realizacji zadania.

5. Departament Edukacji i Nauki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego bedzie
informowa¢ o terminach zawarcia umowy.

6. Realizacja zleconego organizacji pozarzgdowej zadania publicznego nastepuje po zawarciu
umowy.

7. Zleceniobiorca jest zobowigzany do ponoszenia wydatkéw zgodnie z terminami wskazanymi

w umowie.

8. Wydatki poniesione przed terminem realizacji zadania beda uznawane za refundacje. Nie ma

mozliwosci przeznaczania dotacji celowej udzielanej ze srodkéw budzetu Wojewddztwa

Wielkopolskiego na refundacje wydatkéw poniesionych przez dotowane podmioty.

Xll. Warunki realizacji zadania publicznego
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1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z zawartg umowg, w tym
dotyczace planowanych do zrealizowania dziatan iplanowanych do osiggniecia rezultatow,
wymagajg pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej i mogg by¢ dokonywane w zakresie
niewptywajagcym na decyzje owyborze oferty podjetg w oparciu o kryteria stosowane przy
dokonywaniu wyboru oferty. Zmiany w realizacji zadania publicznego nie mogg zmieniac istoty tego
zadania.

2. Zmiany wymienione w pkt.1 mogg by¢ wykonywane w zakresie nie wptywajgcym na charakter
zadania.

3. Realizujgc  powyzszy obowigzek o ktéorym mowa w pkt. 1, Zleceniobiorca przed
wprowadzeniem zmian do realizacji zadania publicznego zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowac Zleceniodawce iuzasadni¢ konieczno$s¢ wprowadzenia zmian bez wzgledu na ich
zakres.

4. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy dodatkowo ztozy¢ pisemny wniosek

0 zawarcie odpowiedniego aneksu.

5. W przypadku braku akceptacji zmian zaproponowanych przez Zleceniobiorce Zleceniodawca
zastrzega mozliwos¢ odmowy zawarcia aneksu i rozwigzania umowy.

6. W przypadku wystgpienia okolicznosci, na ktére Zleceniobiorca nie ma wptywu inie ma
mozliwosci poinformowania Zleceniodawcy przed zaistnieniem zdarzenia majacego wptyw na
terminowe i nalezyte wykonanie umowy, Zleceniobiorca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic
Zleceniodawce o tym zdarzeniu.

7. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow

okreslonymi
w_kalkulacji przewidywanych kosztow, jezeli suma kosztow w danym dziataniu nie zwiekszy sie

o wiecej niz 20%.

8. Wydatki publiczne powinny byé dokonywane w sposéb celowy ioszczedny z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod
i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw. Podmiot, ktéremu przyznano $rodki publiczne na
realizacje zadania publicznego, powinien wykona¢ zlecone zadanie publiczne zgodnie z zasadami
uczciwej konkurencji, gwarantujgcej wykonanie zadania w sposob efektywny i oszczedny.

9. Podmiot realizujgcy zlecone zadanie publiczne Wojewddztwa Wielkopolskiego jest zobowigzany
do informowania w wydawanych (w ramach zadania) przez siebie publikacjach, materiatach
informacyjnych (plakatach, zaproszeniach, regulaminach, komunikatach, ogtoszeniach prasowych,
wykazach sponsoréw itp.), poprzez media, jak réwniez, stosownie do charakteru zadania, poprzez
widoczng w miejscu jego realizacji tablice lub przez kierowang do odbiorcéw ustng informacje
o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Wojewddztwo Wielkopolskie.

10. Realizujgc powyzszy obowigzek, zobowigzany jest zamiesci¢ w materiatach reklamowych,
publikacjach i na tablicach informacyjnych:

a) herb Wojewddztwa Wielkopolskiego,

b) informacje otresci: ,Projekt wspodtfinansowany przez Samorzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego”.
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Herb w wersji elektronicznej do pobrania ze strony internetowej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: https://www.umww.pl/herb-i-flaga-
wojewodztwa-wielkopolskiego.

Xll. Sprawozdanie

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania ustalonego w umowie.

Wz6ér sprawozdania jest dostepny do pobrania ze strony internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem:
www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Otwarte Konkursy Ofert / Edukacja i Nauka / Ogtoszenie
(...) w roku 2026/Pliki do pobrania.

2. Sprawozdanie wraz z zatgcznikami powinno by¢:
a) spdjne i wypetnione komputerowo,

b) wypetnione we wszystkich punktach zawartych w druku sprawozdania — w przypadku, gdy
punkt zawarty w druku sprawozdania nie dotyczy podmiotu realizujgcego zlecone zadanie
publiczne, nalezy wpisaé ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ rubryke,

c) podpisane przez osoby wymienione w dokumencie rejestracyjnym, stanowigcym
o podstawie dziatalnosci podmiotu, upowaznione do skfadania oswiadczen woli w imieniu
podmiotu skfadajgcego sprawozdanie. Osoby uprawnione do podpisywania sprawozdania,
niedysponujgce pieczatkami imiennymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem
i nazwiskiem Z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji
W organizacji pozarzgdowe,;.

3. Wraz ze sprawozdaniem z wykonania zadania publicznego nalezy ztozy¢:

a) zestawienie wszystkich dokumentéw zwigzanych zrozliczeniem projektu (dowody
ksiegowe, dokumenty potwierdzajgce wktad osobowy):

‘W wersji papierowej,
-w wersji elektronicznej (Microsoft Excel) na adres: edukacja@umww.pl

Obowigzujacy wzér zestawienia jest dostepny do pobrania ze strony internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod
adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Otwarte Konkursy Ofert / Edukacja i Nauka /
Ogtoszenie (...) w roku 2026/Pliki do pobrania.

Do sprawozdania nie dotacza sie kserokopii faktur/rachunkéw, uméw oraz listy uczestnikéw
zadania zawierajacych dane osobowe.
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b) dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania publicznego, w tym zrealizowanie dziatan
i osiggniecie rezultatéw, np.: program konferencji, seminarium, szkolenia, warsztatow lub
wizyty studyjnej, materiaty, w szczegdlnosci promocyjne, informacyjne, szkoleniowe
i edukacyjne, dotyczace realizowanego zadania publicznego,

c) dokumenty potwierdzajgce realizacje obowigzku informacyjnego przez Zleceniobiorce,
tj. potwierdzajgce umieszczenie herbu Wojewddztwa Wielkopolskiego iinformowanie, ze
projekt jest wspotfinansowany przez Samorzagd Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Obowigzujgce wzory herbu dostepne do pobrania sg ze strony internetowej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego /
Urzad / Herb i flaga Wojewddztwa Wielkopolskiego / Pliki do pobrania.

4. Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ wezwania Zleceniobiorcy do przedstawienia dodatkowych
informacji, ztozenia wyjasnien oraz dostarczenia kopii dokumentéw niezbednych do rozliczenia
dotacji.

5. Sprawozdanie nalezy ztozy¢:

a) w formie papierowej osobiscie lub za posrednictwem poczty badz kuriera w godzinach
pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al.
Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, kod pocztowy 61-714, w Punkcie Kancelaryjnym (na parterze),
w zaklejonej i opieczetowanej kopercie z dopiskiem ,Departament Edukacji i Nauki”,

lub

b) w formie elektronicznej poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP albo skrzynke
eDoreczen: AE:PL-36275-98241-EEETD-21.

Nalezy pamietac, iz wystanie dokumentéow w formie elektronicznej zastepuje podpis odreczny
na dokumentach (w tym poswiadczenie kserokopii za zgodnos¢ z oryginatem). Kazdy przestany
dokument musi zawiera¢ podpisy elektroniczne wszystkich oséb, ktére s uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych.

O zachowaniu terminu do ztozenia sprawozdania w formie papierowej decyduje data jego
wpltywu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu -
z zastrzezeniem, o ktérym mowa ponizej.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem, sprawozdanie zostato wystane
w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisdw ustawy zdnia 17 lutego
2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
22025 r. poz. 1703 z pdzn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane
w polskiej placéwce pocztowe] operatora publicznego, o ktérym mowa w ustawie zdnia
23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z pézn. zm.).

PROWADZENIE DOKUMENTACII

1. Potwierdzeniem prawidtowo zrealizowanego zadania pod wzgledem finansowym jest
odpowiednio prowadzona rachunkowos¢.
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2. Podmiot realizujgcy zadanie publiczne jest zobowigzany do:

a) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej iewidencji ksiegowej
zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosci oraz ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdblnych operacji ksiegowych, w szczegdlnosci sSrodkéw pochodzacych z dotacji,

b) przechowywania dokumentacji, wtym dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej
z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczagc od poczatku roku nastepujgcego po
roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne,

c) opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z realizacjg zadania publicznego,
dotyczacej zaréwno dotacji, jak iinnych s$rodkéw finansowych, zgodnie zwymogami
okreslonymi w art. 21 ustawy
o rachunkowosci, w szczegdlnosci stwierdzenie sprawdzenia izakwalifikowania dowodu do
ujecia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

3. Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie przez organizacje pozarzadowg wydatkéw
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego s3 dowody ksiegowe na nig wystawione (m.in.: faktury
VAT, rachunki).

W przypadku jednostek terenowych lub oddziatéw, ktére posiadajg ten sam numer NIP
nalezy stosowaé: petng nazwe nabywcy/zleceniobiorcy - organizacja, ktéra podjeta sie realizacji
zadania.

4. Dokumentami potwierdzajgcym pokrycie danego kosztu z wktadu osobowego, w tym z pracy
spotecznej cztonkdw i Swiadczen wolontariuszy, na rzecz organizacji pozarzagdowej w ramach zadania
publicznego sa:

a) w przypadku cztonkdéw organizacji pozarzagdowej - ewidencja czasu pracy lub oswiadczenie
o wykonywaniu pracy spotecznej wraz z ewidencjg czasu pracy,

b) w przypadku wolontariusza - porozumienie wolontariatu, umowa wolontariatu lub
oswiadczenie osoby wykonujgcej nieodptatnie swiadczenia z ewidencjg czasu pracy, wraz ze
szczegdtowg wyceng wartosci wykonania poszczegdlnych $wiadczen (sposdb wyceny),
szacowang na podstawie aktualnych cen rynkowych.

Dokumenty potwierdzajgce zaangazowanie wktadu osobowego muszg zostaé zatwierdzone
przez organizacje pozarzagdowa, na rzecz ktérej Swiadczenia byty udzielane.

5.Zgodnie z art. 16 ust. 4 Ustawy, zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot
niebedacy strong umowy, tzn. inny niz ten, ktéremu zlecono realizacje zadania publicznego.

Xlll. Kontrola

Kontrola prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, w tym wydatkowania przekazanej
dotacji moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu
liczagc przez okres 5lat od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca
realizowat zadanie publiczne.
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a) Wojewoddztwo Wielkopolskie zlecajgc zadanie publiczne dokonuje kontroli ioceny
realizacji zadania, a w szczegdlnosci: efektywnosci, rzetelnosci ijakosci wykonania zadania
oraz prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

b) szczegdétowe zasady kontroli oraz konsekwencji w przypadku stwierdzenia
nieprawidfowosci
w realizacji zadania publicznego okreslane sg w umowie.

XIV. Stowniczek
Wktad wtasny:

1. wktad wtasny finansowy - srodki finansowe, ktére oferent wykorzysta do realizacji zadania
publicznego
z Srodkéw finansowych innych niz planowana dotacja (np.: $rodki finansowe wtasne, Srodki
finansowe z innych zrdodet publicznych, pozostate srodki finansowe z innych Zzrédet niepublicznych).

Do tego wktadu nie zalicza sie srodkdw finansowych pochodzacych ze $wiadczen pienieznych od
odbiorcéw zadania publicznego.

2. wktad wtasny niefinansowy - wktad osobowy i wktad rzeczowy, ktéry oferent wykorzysta do
realizacji zadania publicznego.

Srodki finansowe:

1. srodki finansowe wtasne - $rodki finansowe podmiotu realizujgcego zlecone zadanie publiczne,
stanowigce jego dochody (np. z tytutu sktadek cztonkowskich, dziatalnosci statutowej) i przez niego
bezposrednio wydatkowane na realizacje tego zadania.

Do tych srodkdow nie zalicza sie srodkéw finansowych pochodzacych ze $wiadczen pienieznych od
odbiorcow

zadania publicznego.

2. Swiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania publicznego - $rodki finansowe pobierane przez
oferenta
w zwigzku z realizacjg tego zadania (np. pobranych tytutem wpisowego i/lub optaty startowej i/lub
optaty za uczestnictwo, uzyskanych ze sprzedazy biletéw wstepu, czy sprzedazy materiatow
promocyjno-informacyjnych).

3. srodki finansowe z innych Zzrddet publicznych - srodki finansowe z dotacji z budzetu panstwa lub
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, srodki finansowe zfunduszy celowych, s$rodki
finansowe z funduszy strukturalnych,

4. pozostate - srodki finansowe z innych zrdédet niepublicznych, np. przedsiebiorstw prywatnych,
0s0b fizycznych.

Srodki te w trakcie realizacji zadania s3 w dyspozycji podmiotu realizujacego zlecone zadanie
publiczne i przez niego bezposrednio wydatkowane na realizacje tego zadania.

Wktad niefinansowy:
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1. wktad osobowy - zasoby kadrowe wniesione w realizowane zadanie bezposrednio przez
podmiot realizujgcy zlecone zadanie publiczne - niepowodujgce faktycznego wydatku pienieznego
(np. praca spoteczna cztonkdw organizacji pozarzagdowej, Swiadczenia wolontariuszy).

Uwaga:

Wktad ten wlicza sie do Zrddet finansowania kosztéw realizacji zadania publicznego, pomimo ze
nie s to Srodki finansowe.

Oferent deklarujgcy wktad osobowy powinien oszacowac jego wartos$¢ w kosztorysie.

Zasady oraz sposoéb zaangazowania wkfadu osobowego wraz z wyceng jego wartosci (w tym
sposéb jego wyceny wraz z podaniem cen (stawek) rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana
jego wartos¢) nalezy opisa¢ w ofercie w sekcji IV pkt. 2 ,,Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe
oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania”.

2. wktad rzeczowy — to zasoby rzeczowe wniesione w realizowane zadanie bezposrednio przez
pomiot realizujgcy zlecone zadanie publiczne lub inny podmiot/osobe posrednio zaangazowany/-3
w realizacje zadania, wtym na podstawie umoéw barterowych ikompensat - niepowodujgce
faktycznego wydatku pienieznego (np. zasoby rzeczowe, tj. wtasne lub nieodptatnie uzyczone
nieruchomosci oraz witasne lub nieodptatnie udostepnione $rodki transportu, maszyny, urzadzenia,
sprzety i in., a takze nieodptatnie udostepnione zasoby (towary) lub nieodptatnie $wiadczone ustugi
na rzecz podmiotu realizujgcego zadanie publiczne przez inny podmiot niebedacy strong umowy
i wykorzystane w realizacji zadania publicznego, np. ustuga transportowa, ustuga noclegowa, ustuga
gastronomiczna, ustuga poligraficzna, ustuga ksiegowa itp.).

Uwaga:
Wktadu rzeczowego nie wlicza sie do zrédet finansowania kosztdw realizacji zadania publicznego.
XV. Kontakt

Szczegdtowe informacje w trakcie trwania konkursu mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (61)
626 65 78 lub (61) 626 65 98 lub (61) 626 65 86.

XVI. Dodatkowe informacje

1. Ztozenie oferty w ramach niniejszego otwartego konkursu ofert jest rownoznaczne z akceptacjg
tresci jego ogtoszenia.

2. Tres¢ otwartego konkursu ofert ogtoszono:
a)w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl,

Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Otwarte Konkursy Ofert/ Edukacja i Nauka/
Ogtoszenie (...)
w roku 2026

b) na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl,

19



Sciezka dostepu: Urzad/Departamenty/Departament Edukacji i Nauki/Otwarty Konkurs
Ofert/Ogtoszenie (...)2026

c) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznah,

d) za posrednictwem platformy elektronicznej www.witkac.pl.
XVII. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

Szanowni Panstwo w zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewdédztwo Wielkopolskie zsiedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na platformie ePUAP:
J/umarszwlkp/SkrytkaESP.

2. Dane osobowe oferentéw sg przetwarzane w celach:
a) wyboru najkorzystniejszej oferty;
b) zawarcia i rozliczenia umowy;
c) archiwizacji.

3. Dane osobowe oferentéw przetwarzamy:

a)w zwigzku zzawarciem oraz wykonaniem umowy, ktdrej oferent jest strong
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

b) w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, w tym
rozliczenia finansowo podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, lub
elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP i e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl.

5. Dane osobowe oferentéw beda przetwarzane przez okres 5 lat liczagc od roku nastepnego
w ktérym rozstrzygnieto niniejszy otwarty konkurs ofert, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna.

6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym oraz warunkiem zawarcia umowy lub
podjecia dziatan niezbednych przed jej zawarciem. Natomiast niepodanie danych osobowych
skutkuje brakiem mozliwosci ztozenia oferty, a w rezultacie zawarcia umowy.

7. Oferentom przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Pafistwa dane osobowe s3
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane s3 juz
niepotrzebne do przetwarzania danych.

8. Oferentom przystuguje prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, oile
Paistwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody
nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.
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9. Oferentom przystuguje prawo do przenoszenia danych, oile Panstwa dane osobowe s3
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy dane te
sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

10. Oferentom przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania.

11. Oferentom przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku
z Panstwa sytuacjg szczegdlng o ile przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne do
zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publiczne;j.

12. Oferentom przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych oile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie Painstwa danych osobowych
odbywa sie w sposéb niezgodny z prawem.

13. Dane osobowe Oferentéw bedg ujawniane:

a) podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz administratora danych osobowych w zakresie
serwisu
i wsparcia systemow informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania
przesytek pocztowych;

b) informacja o wynikach postepowania na stronach internetowych www.bip.umww.pl,
www.umww.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu;

14. Dane osobowe oferentdéw nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

15. Dane osobowe nie bedg przekazywane do organizacji miedzynarodowych i panstw trzecich.
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Uzasadnienie do uchwaty nr 3046
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 15 stycznia 2026 r.

w sprawie: ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wspierania zadan
publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie edukacji w 2026 roku.

Podjecie niniejszej uchwaty stanowi realizacje ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.) i uchwaty nr XVII1/418/25
Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 27 pazdziernika 2025 roku w sprawie: uchwalenia
Programu wspotpracy Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarzagdowymi
oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2026.

W 2026 roku srodki finansowe Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego na realizacje zadan
publicznych w dziedzinie edukacji w ramach otwartego konkursu ofert przeznaczone bedg na:

1.Wspieranie projektow edukacyjnych zzakresu wychowania obywatelskiego, wiedzy
o samorzadzie terytorialnym, ze szczegdélnym uwzglednieniem Samorzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

2.Wspieranie przedsiewzie¢ majgcych na celu upowszechnianie wiedzy na temat Wojewddztwa
Wielkopolskiego wsrdd dzieci i mtodziezy.
3.Wspieranie realizacji projektow edukacyjnych zzakresu kultury jezyka, ortografii polskiej

i literatury.

4 Wspieranie  dziatan  zzakresu upowszechniania wzorca  aktywnego uczestnictwa
w zyciu spotecznym, z uwzglednieniem roli lidera grupy.

5.Wspieranie inicjatyw promujacych szkolnictwo zawodowe.

6.Wspieranie dziatan zwigzanych zrozwijaniem talentéw, pasji dzieci imiodziezy
w szczegdlnosci na terenach wiejskich.

Majac na wzgledzie powyzsze oraz ustawowy obowigzek wspdtpracy samorzadéw terytorialnych
z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego,
podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.
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