Piecze¢ firmowa jednostki

SPRAWOZDANIE FINANSOWE Z WYKONANIA ZADANIA*

w okresie od 23.01.2026 ( wpisujemy termin ztozenia wniosku) do 26.06.2026 ( termin
wykorzystania dotacji — data z umowy)
okreslonego w umowie/perezamienis/ nr10/DS/JIST/WZK/2026
zawartej w dniu 9 kwietnia 2026 pomiedzy
Wojewodztwem Wielkopolskim a Gming XXXXXXXx

(nazwa organu zlecajacego) (nazwa jednostki otrzymujacej srodki)

Nazwa zadania zgodnie z umowa/porozumieniem

Wpisujemy nazwe zadania z umowy

Data ztozenia sprawozdania: 01.12.2026

Okres sprawozdawczy: od 23.01.2026 do 26.06.2026 ( data jak wyzej)

L CZESC MERYTORYCZNA

1. Miejsce realizacji zadania:

Prosze wpisa¢ miejsca objete programem wycieczki

2.Termin realizacji zadania:

Tu prosze wpisac termin wycieczki

*W przypadku otrzymania $rodkow na realizacj¢ kilku zadan sprawozdanie finansowe z realizacji zadania nalezy

sporzadzi¢ oddzielnie dla kazdego z nich



3.Czy zakladane «cele 1 rezultaty zostaly osiggnigte w wymiarze okreslonym
w umowie/perezumienta? Jesli nie — dlaczego?

Zakladane cele zostaly osiggniete w wymiarze okreslonym w umowie.

4.0pis zrealizowanego zadania z wyszczeg6lnieniem dziatan partnerow i podwykonawcow
(opis musi zawiera¢ szczegotowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich
ukladem zawartym we wniosku/ofercie, ktory/a byt/a podstawa przygotowania umowy.
W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim
stopniu zostaly zrealizowane 1 wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji
[dotyczy zakresu jak i harmonogramu realizacji])

data — zlozenie przez Gmine wniosku o dofinansowanie przedmiotowego zadania.

W przypadku pisma dot poprawy wniosku — prosze o wpisanie.

12.03.2026 r. — Zarzqd Wojewddztwa Wielkopolskiego podjgt uchwate nr 3333/2026, na mocy

ktorej Gmina znalazta sie na liscie podmiotow i zadan rekomendowanych do dofinansowania

w ramach programu ,, Wielkopolska z klasq” w 2026 roku.

30.03.2026 r. — podjecie przez Sejmik Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwaly XXXXX o

przyznaniu przez Wojewodztwo Wielkopolskie dotacji celowej na pomoc finansowq dla

przedmiotowego zadania.

Opisujqg Panstwo czynnosci, ktore zostaly podjete w ramach realizacji zadania i umowy w tym:
-uwzgledniajq Panstwo przekazanie dokumentow do podpisania umowy — zatgcznik nr 1,
informacje o terminie zmiany wycieczki — jesli zaistniala taka potrzeba,

-termin podpisania umowy,

-termin w jakim srodki finansowe zostaly przekazane na konto gminy,

-termin realizacji wycieczki i opis zadan, ktore zostaly dokonane by zrealizowac zadanie ( np.
zakup biletow, oplacenie faktur itp.);

- data — termin ztozenia sprawozdania;

5. Uzyskane efekty rzeczowe — rezultaty realizacji zadania (liczbowe okre$lenie skali dziatan)

prosze opisac zrealizowany program.

6. Rola innych podmiotéw w realizacji zadania (z uwzglgdnieniem organow administracji

publicznej):



Gmina XXXXX —zapewnienie wkiadu wiasnego w kwocie XXXXX zi., przekazanie realizacji
zadania do szkoty ( jesli taka byta decyzja, optacenie faktur przez szkote), koordynacja i scista
wspolpraca ze szkotq i osobami wyznaczonymi ze szkoly do realizacji zadania, optacenie przez
gmine faktur, inne zadania jakie wystgpily podczas realizacji zadania.

Wojewodztwo Wielkopolskie — przekazanie srodkow finansowych w wysokosci: XXXX zi w
formie dotacji zgodnie z Umowq nr XXXX z dnia XXXXX r.

7. Informacja o uczestnikach (liczba i charakterystyka ze wzgledu na istotne informacje
dla realizacji uchwaty budzetowej) — jezeli dotyczy

Charakterystyka uczestnikow wycieczki
-uczniowie ktorych klas, liczba opiekunow,
- jesli wystepowaly — wskazanie 0sob ze specjalnymi potrzebami,

- czy liczba uczestnikow byta zgodna z zalozeniami z wniosku — jesli nie to dlaczego,



II. CZESC FINANSOWA:

1. INFORMACJA O WYDATKACH PRZY REALIZACIJI ZADANIA:

CALKOWITY KOSZT

w tym:

a) $rodki wlasne:

b) dotacje:

w tym:

- z budzetu Wojewddztwa Wielkopolskiego

(wzt.)

XXXX

(suma a+b+c)

kwota srodkow finansowych realnie
wydanych przy organizacji wycieczki

— optaconych z srodkoéw wtasnych

kwota srodkow finansowych realnie
wydanych przy organizacji wycieczki

— optaconych z dotacji

kwota srodkéw finansowych realnie
wydanych przy organizacji wycieczki

— optaconych z dotacji

- pozostale Zrédla finansowania (wymieni¢ jakie, z podziatem na publiczne i1 niepubliczne)

¢) inne (wymienic jakie):

0,00

0,00

2.KOSZTORYS ZE WZGLEDU NA TYP WYDATKOW (wydatki merytoryczne i administracyjne)

—w zl

Calo$¢ zadania




Lp. | Rodzaj wydatkoéw (zgodnie z wydatki calkowite w tym wydatki
umowa/perezamieniert) 1 sposob ich z dotacji
kalkulacji

1 Whpisujemy wydatki ktore zostaty Kwota realna
poniesione przy realizacji zadania ( musza
mie¢ odzwierciedlenie z wydatkami
wskazanymi we wniosku (transport,
ubzepieczenie itp..)

2

3

4

6

3. KOSZTORYS ZE WZGLEDU NA ZRODELO FINANSOWANIA ZADANIA — w zk:

Lp. Catos¢ zadania
Kwota %
1 Planowane naktady na realizacj¢ zadania zgodnie 100%
z umowa/perezamienierm X X XX do XXXXX
(wpisujemy naklady zgodnie z podanymi we
wniosku)
Z tego:
a) $rodki wilasne XXX XXX%
b) dotacje: XXX XXX%
1) z budzetu Wojewddztwa Wielkopolskiego XXX
2) z innych Zrddet, z tego: 0,00
- publiczne 0,00
- niepubliczne 0,00
C) Whtaty 1 oplaty uczestnikéw projektu — podaé z 0,00
jakiego tytutu
d) Inne (wymienic jakie) 0,00
OGOLEM: XXX 100%
2 Poniesione naklady od poczatku realizacji XXXX 100%

zadania obje¢tego umowa/perezumientem do




XXX do XXXXX ( termin sprawozdawczy)

z tego:
a) srodki wiasne XXXX XXX %
b) dotacje: XXXX X%
1) z budzetu Wojewddztwa Wielkopolskiego
XXX
2) z innych zrddet, z tego: 0,00
- publiczne 0,00
- niepubliczne 0,00
c) Whtaty i oplaty uczestnikéw projektu — podac z 0,00
jakiego tytutu
d) Inne (wymieni¢ jakie) 0,00
OGOLEM: XXXX 100%




4. ZBIORCZE ZESTAWIENIE FAKTUR

Lp. | Data Nr dowodu | Data Numer Zaksiggowa | Rodzaj kosztow Kwota w zt | Z tego ze Nr pozycji
wystawienia | ksieggowego | dokonania | wyciggu no w (nazwa srodkow kosztorysu
dowodu (faktury/r-ku | zaptaty bankowego | ewidencji wydatkow)** pochodzacych
ksiegowego z dnia ksiegowe;j z dotacji z

pod poz. budzetu Wo;.
Nr.... Wielkopolskie
go
Wpisujemy
1 wszystkie
’ faktury jakie dot
zadania

RAZEM PONIESIONE KOSZTY

w tym:

ze srodkow z budzetu Wojewodztwa Wielkopolskiego

z pozostatych dotacji 0,00

k

* w przypadku rob6t budowlanych wpisaé odpowiednio: faktura konicowa lub faktura czesciowa

Wypetia Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu:

podpis Dyrektora Departamentu
przyjmujacego sprawozdanie

Oswiadczam, ze zostaly zweryfikowane pod wzgledem formalno-rachunkowym dotaczone do sprawozdania
kserokopie dowodow ksiegowych finansowanych ze srodkéw z budzetu Wojewddztwa Wielkopolskiego




5.PODSUMOWANIE WYDATKOWANIA SRODKOW Z DOTACJI NA REALIZOWANE

ZADANIE
Kwota dotacji okreslona w umowie/porozumienit XXXX
Przekazana faczna kwota dotacji XXXXX
Poniesione taczne wydatki pokrywane z dotacji XXXXX
Kwota $rodkow do zwrotu (niewykorzystane $rodki + XXXXX
odsetki)

Oswiadczam (-my), ze:

1.

od daty zawarcia umowy/perezumienia™** nie zmienil si¢ status prawny
pedmieta/jednostki organizacyjnej***,

. wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym

stanem prawnym i faktycznym,

zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane
w ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych,

wszystkie wykazane w zalagczonych fakturach roboty i dostawy zostaly wykonane,
a wymienione w nich kwoty zostaly faktycznie wydatkowane,

wszystkie zataczone dowody ksiggowe odzwierciedlaja rzeczywisty przebieg zdarzenia
gospodarczego zarowno pod wzgledem przedmiotu transakcji, jak 1 podmiotow

bioragcych w niej udziat.

(miejscowosc)

(piecze¢ podmiotu/jednostki organizacyjnej)

Podpisy o0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen (dyrektor/prezes jednostki, gléwna

ksi

owa itd.

(pieczed i podpis) (pieczed i podpis)

Zakaczniki:

1. wymieniamy zatgczniki: kserokopie nastepujacych dokumentow:

a) rachunkéw/faktur, wraz z potwierdzeniami dokonania zaptaty,

b) uméw z wykonawcami,



¢) inne materiaty dokumentujace dziatania faktycznie podjete podczas realizacji zadania
d) materialy dokumentujgce dziatania faktyczne podjete podczas realizacji zadania (np.
lista uczestnikow wycieczki, publikacje, program wycieczki, jesli nie zostat on zawarty w

tresci sprawozdania, kopie umow)

*** niepotrzebne skresli¢

Pouczenie:

Sprawozdanie sklada si¢ osobiscie lub przekazuje przesytka polecong w przewidzianym
w umowie terminie na adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,

Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ dwustronng kserokopi¢ rachunkéw, faktur,
potwierdzonych za zgodno$¢ kserokopii z oryginatem. Kazdy z dowodow ksiggowych
powinien by¢ opatrzony na odwrocie pieczecig —organizacji/pomiotu/jednostki
organizacyjnej oraz zawieraC sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy nastepujace
informacje: z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towaréw, uslug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.
Ponadto dowody ksiggowe powinny by¢ zatwierdzone pod wzgledem merytoryczno —
finansowym przez osobe¢ do tego wupowazniong oraz zawiera¢ o$wiadczenie
0 zastosowanym trybie ustawy Prawo zamowien publicznych. Ponadto zgodnie z art. 21 ust.
1 i la ustawy o rachunkowos$ci dowod ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej: ,,[...]
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do uj¢cia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

Ponadto informujemy, Ze obowigzuje Wasza Jednostk¢ stosowanie na dowodach
ksiggowych (tj. fakturach, innych) potwierdzanie wydatkowania $rodkéw pochodzacych
z budzetu Wojewodztwa Wielkopolskiego w postaci klauzuli nastepujacej tresci:

,Zzrealizowano ze Srodkow Wojewodztwa Wielkopolskiego w_kwocie.......... , zgodnie

Z umowa nr ......... zdnia ......ooeeee..... z zadania jednorocznego / wieloletniego* pn.

................................................ (doktadna nazwa zadania)”. Powyzsza adnotacje
nalezy opatrywa¢ dowody z chwilg ich rozliczania,

Do niniejszego sprawozdania zalaczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowac
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu,
publikacje wydane w ramach projektu, raporty), jak réwniez dokumentowa¢ konieczne

dziatania prawne (kopie umoéw, kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego



postepowania w ramach zamowien publicznych, kopie protokotow konieczno$ci wykonania
robot budowlanych dodatkowych lub zamiennych),
= W przypadku robot budowlanych, inwestycji oraz remontow do kazdej faktury nalezy

dolaczy¢ kserokopie potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem protokotu odbioru robot.



WYPELNIA URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
W POZNANIU

I. Adnotacje urzgdowe

Potwierdzenie odbioru sprawozdania finansowego
z wykonania zadania

w okresie od..................... do .o
okreslonego w umowie/poroZumieniu Nr............c.ceveeveenens
zawartej W dnil........cccoeeeeeevieeecceeens , pomiedzy
................................................... SRR
(nazwa organu zlecajgcego) (nazwa jednostki otrzymujacej $rodki)

(Stempel wptywu (datownik) do danego Departamentu Urzedu Marszatkowskiego)

Numer pozycji w dzienniku korespondencyjnym..........cc.ccccoeeveeenns

II. Niniejsze sprawozdanie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

oraz formalnym i rachunkowym?*

I NIE WNOSI SIE ZADNYCH ZASTRZEZEN

(pieczatka i podpis pracownika) (pieczatka i podpis Dyrektora
Departamentu)




WNOSZE NASTEPUJACE ZASTRZEZENIA DO ZLtOZONEGO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

(pieczatka i podpis pracownika) (pieczatka i podpis Dyrektora Departamentu)




WNOSZE  NASTEPUJACE  ZASTRZEZENIA DO  ZtOZONEGO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO I PRZEDKLADAM PROPOZYCIE
PRZEPROWADZENIA KONTROLI ZARZADOWI WOJEWODZTWA

(pieczatka i podpis pracownika) (pieczatka i podpis Dyrektora Departamentu)

*Pouczenie:

1.Pracownik sprawdzajacy sprawozdanie finansowe z wykonania zadania zobowigzany jest
do podpisania wraz z pieczatkg imienng kazdej strony dowoddw ksiegowych dotgczonych
do sprawozdania. Niniejszy podpis $wiadczy o ich sprawdzeniu i zaakceptowaniu. Akceptacja dowodu
ksiegowego oznacza, iz spetnia on wymogi okreSlone w Pouczeniu na stronie 7 wzoru sprawozdania
finansowego z wykonania zadania.

2. Ww. podpis zobowigzany jest rowniez ztozy¢ Dyrektor departamentu merytorycznego przy ,,Zbiorczym
zestawieniu faktur”znajdujgcym sie na stronie 5 niniejszego sprawozdania.



