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Preambuta

Niniejszy regulamin zostat przygotowany na potrzeby projektu ,Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzgdu
terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego”, realizowanego na podstawie Umowy nr POWR.02.18.00-00-0001/19 z dnia
14 listopada 2019 r. zawartej pomiedzy Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji a Wojewddztwem Wielkopolskim.
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§1

Stownik regulaminu
EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;
PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw¢j na lata 2014-2020;
Instytucja Zarzadzajaca — Minister Rozwoju;
Instytucja Posredniczaca - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracii;
Projekt — ,Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewodztwa Wielkopolskiego”,
wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020 - Priorytet Il ,Efektywne polityki publiczne na rynku pracy,
gospodarki i edukacji”; Dziatanie 2.18 ,Wysokiej jako$ci ustugi administracyjne”;
Beneficjent — Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, zwany dalej ,Wojewodztwem;
JST - jednostka samorzadu terytorialnego: gmina, powiat lub wojewodztwo;
gmina — gmina z terenu Wojewodztwa Wielkopolskiego;
powiat - powiat z terenu Wojewddztwa Wielkopolskiego;
grupa docelowa - jednostki samorzadu terytorialnego z wojewddztwa wielkopolskiego oraz ich pracownicy, ktorzy spetniajg
wymogi rekrutacji i zostali zakwalifikowani do udziatu w Projekcie;
uczestnik projektu — kadra kierownicza oraz pracownicy urzedéw zgtoszeni przez JST z wojewddztwa wielkopolskiego
i zakwalifikowani do uczestniczenia w Projekcie;
kadra kierownicza JST - w przypadku gminy: wojt, burmistrz, prezydent miasta lub ich zastepca,
w przypadku powiatu: starosta lub cztonkowie zarzadu powiatu, w przypadku wojewodztwa: marszatek lub cztonkowie
zarzadu wojewodztwa. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach (np. dla gminy, ktérej kierownictwo jest jednoosobowe):
dopuszcza sie uczestnictwo sekretarza lub skarbnika lub petnomocnika.
Za petnomocnika na potrzeby projekiu uznaje sie kazdego pracownika JST, ktéry bedzie miat petnomocnictwa
do reprezentowania JST i podejmowania decyzji w imieniu kierownictwa JST w zakresie obstugi inwestora.
pracownik urzedu — pracownik samorzadowy zatrudniony w JST na podstawie Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych;
obszar - Wojewodztwo Wielkopolskie;
standardy obstugi inwestora — opis procedur i wymogéw zawarty w podreczniku pn. ,Standardy obstugi inwestora —
podrecznik gminny™, stanowigcym zatacznik nr 17 do Regulaminu Konkursu nr POWR.02.18.00-IP.01-00-004/18 w ramach
2 Osi priorytetowe] Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Dziatania 2.18 Wysokiej jakosci ustugi
administracyjne Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj;
miasto $rednie — nastepujace miasta: Chodziez, Gniezno, Swarzedz , Szamotuty, Sroda Wielkopolska, Gostyn, Jarocin ,
Kalisz, Koto, Konin, Koscian, Krotoszyn, Leszno, Lubon, Oborniki, Ostréw Wielkopolski, Pita, Pleszew, Rawicz, Srem, Turek,
Wagrowiec, Wrzeénia, Ztotdw - wskazane w ,LiScie miast Srednich w poszczegélnych wojewodztwach”, stanowigce;
zalgcznik nr 18 do Regulaminu Konkursu nr POWR.02.18.00-IP.01-00-004/18 w ramach 2 Osi priorytetowej Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Dziatania 2.18 Wysokiej jakoSci ustugi administracyjne Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj;
oferta inwestycyjna - oferta typu greenfield (teren zielony) lub brownfield (obiekt przemystowy) przeznaczona pod
dziatalno$¢ przemystowa, ustugowa, magazynowa, mieszkaniowq (deweloperska), turystyczng lub handlowa i kierowana
do przedsiebiorcy;
UMWW - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, instytucja realizujgca projekt w imieniu Beneficjenta;

1 https://baza.paih.gov.pl/images_resffiles/info/1_Standardy obslugi_inwestora podrecznik_gminny.pdf

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Fundusze
Europejskie 477/ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska

Wiedza Edukagia Rozwdj WILKOPOLSIINGO Europejski Fundusz Spoteczny

N

19) COIE — Wielkopolskie Centrum Obstugi Inwestoréw i Eksporterow, funkcjonujace w strukturze Departamentu Gospodarki

UMWW;

20) strona internetowa - strona  internetowa @ UMWW:  https://www.umww.pl/departamenty departament-
gospodarki_gospodarka-wielkopolskie-centrum-obslugi-inwestorow-i-eksporterow_standardy-obslugi-inwestora-w-
samorzadzie .

21) regulamin - ,Regulamin uczestnictwa JST w projekcie ,Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu
terytorialnego (JST) Wojewodztwa Wielkopolskiego”, dostepny na stronie internetowe;

https://www.umww.pl/departamenty_departament-gospodarki_gospodarka-wielkopolskie-centrum-obslugi-inwestorow-i-
eksporterow_standardy-obslugi-inwestora-w-samorzadzie .
22) PAIH - Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa.

§2

Informacje o Projekcie
1. Celem Projektu jest doskonalenie jakosci procesu $wiadczenia ustug administracyjnych istotnych dla obstugi inwestora
w samorzadzie terytorialnym na terenie Wojewddztwa Wielkopolskiego poprzez objecie 130 JST audytem wstepnym,
szkoleniami podstawowymi oraz sieciowaniem wspdtpracy w zakresie obstugi inwestora, z ktdrych 65 JST wdrozy
lub zmodernizuje obowigzujace w jednostce procedury wspotpracy z inwestorem okre$lone w tzw. standardach obstugi inwestora
w rezultacie $wiadczonych w projekcie ustug doradztwa indywidualnego i warsztatow specjalistycznych i sieciowania wspdtpracy.
2. Okres realizaciji Projektu: 1 pazdziernika 2019 r. — 30 czerwca 2023 r.
3. Podmiotem realizujacym zadania w ramach Projektu jest Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.
4. Projekt obejmuje nastepujgce dziatania:
ETAP I: przeprowadzenie audytu wstepnego JST, szkolen podstawowych dla pracownikéw samorzadowych oraz sieciowania
wspdtpracy JST w obszarze obstugi inwestora.
a) audyt wstepny JST obligatoryjny dla JST zakwalifikowanych do projektu, realizowany po przeprowadzeniu rekrutacji
i zawarciu wszystkich uméw z JST w sprawie ich uczestnictwa w Projekcie (zatacznik nr 1 do Regulaminu) - przeprowadzenie
przez ekspertow COIE badan ankietowych poprzez wywiady bezposrednie w trakcie wizyt w JST, w celu identyfikacji rozwigzan
i narzedzi wykorzystywanych w procesie obstugi inwestora oraz postawienia diagnozy stanu obstugi inwestora, w tym oceny
stopnia przygotowania i potencjatu JST w kontek$cie spetnienia wymogéw standardéw obstugi inwestora.
b) szkolenia podstawowe — obligatoryjne dla JST zakwalifikowanych do projektu, ich zakres tematyczny obejmuje zagadnienia
dot. standardéw obstugi inwestora, niezbedne do uzyskania kompetencji specjalistycznych w zakresie obstugi inwestora w JST.
Zrealizowanych zostanie tacznie 128 szkoler dla max. 390 osob, z tego osobno: 38 szkoleri dla max. 130 os6b z kadry
kierowniczej JST (po 1 osobie na JST) oraz 90 szkoler dla max. 260 pracownikéw JST realizujgcych obecnie zadania z zakresu
obstugi inwestora badz realizujgcy te zadania w przysztosci, po wprowadzeniu standardéw obstugi inwestora (min. 1 osoba
i max. 2 osoby na JST).
Szkolenia odbywaé sig beda w trybie stacjonarnym, w dni powszednie, w podziale na grupy, w réznych lokalizacjach regionu,
ustalonych na podstawie zgtoszen JST, a dzier szkoleniowy trwa¢ bedzie 8 godzin lekeyjnych.
Rodzaje szkolen:
- dla kadry kierowniczej - cykl 4 jednodniowych spotkan o nastepujacej tematyce zwigzanej z upowszechnieniem strategicznego
podejscia do zarzadzania rozwojem gospodarczym w JST:

. ABC systemu obstugi inwestora w samorzadzie,

. Zarzadzanie strategicznym rozwojem gospodarczym,

. Zarzadzenie strategicznym rozwojem gospodarczym - gra szkoleniowa,
. Kompetencje menedzerskie.

- dla pracownikdw urzedéw — cykl 6 spotkant o nastepujacej tematyce zwigzanej z doskonaleniem kompetencji kadr JST
w zakresie obstugi inwestora (m.in. opracowywanie ofert inwestycyjnych oraz proces obstugi inwestora, a takze elektronizacja
procesu obstugi inwestora, w szczegoInosci dostepu do informacii o ofercie inwestycyjnej):

. Standardy obstugi inwestora cz. 1 Przewagi konkurencyjne lokalizacji (dwudniowe),
. Standardy obstugi inwestora cz. 2 - Generator ofert inwestycyjnych (jednodniowe),
. Oferta inwestycyjna - towar, ktéry chcemy sprzeda¢ (jednodniowe),

. Marketing terytorialny (dwudniowe),
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. Jak stworzy¢ dobre materiaty promocyjne (dwudniowe),
. Strona internetowa przyjazna dla inwestora (jednodniowe).

c¢) udziat w regionalnej sieci wspotpracy na terenie Wojewodztwa Wielkopolskiego — dzigki zacie$nieniu wspdipracy
pomiedzy JST, nauka, instytucjami otoczenia biznesu, publicznymi stuzbami zatrudnienia i innymi instytucjami zaangazowanymi
w proces obstugi inwestora, stworzona zostanie regionalna sie¢ dziatajgca na rzecz obstugi inwestora. Jej celem bedzie wymiana
doswiadczen i wiedzy dla analizowania, a takze poszukania rozwigzan dla wspdlnych probleméw w temacie promocii
inwestycyjnej i procesu obstugi inwestoréw. Dla Etapu | i Il planowana jest realizacja facznie co najmniej 6 spotkan, otwartych
dla publiczno$ci, w rdznych lokalizacjach regionu, w celu wymiany doswiadczen i transferu wiedzy miedzy uczestnikami sieci,
w formie m.in. prelekgii, prezentaciji case study i warsztatow.

ETAP II: wdrozenie lub modernizacja standardéw obstugi inwestora w JST w co najmniej minimalnym zakresie okreslonym
w dokumencie Polskiej Agencji Handlu i Inwestycji pt. ,Standardy obstugi inwestora — podrecznik gminny” przy doradztwie
indywidualnym ekspertow COIE, specjalistycznym wsparciu ekspertdw zewnetrznych i warsztatach specjalistycznych
potgczonych z wizytami studyjnymi oraz sieciowaniu wspotpracy.

d) doradztwo indywidualne - wsparcie dostepne tylko dla tych JST, ktére podczas rekrutacji zadeklarujg udziat
w Etapie | i Il projektu (65 ze 130 JST), udzielane przez doradcéw COIE oraz zewnetrznych specjalistow. Ustugi doradcze bedq
realizowane zaréwno w formie bezpo$rednich spotkan w siedzibie JST, jak i na odlegtos¢ poprzez ogoinodostepne $rodki
komunikacji elektronicznej i polega¢ beda na wspdtpracy ekspertow Projektu z pracownikami merytorycznymi JST przy
wdrazaniu lub modernizacji standardéw obstugi inwestora. Zakres wdrozenia standardéw zostat okre$lony w dokumencie
yotandardy obstugi inwestora — podrecznik gminny” (por. Zat. 16. Lista kontrolna: wymogi do wdrozZenia standardéw). Doradztwo
w ramach projektu obejmowaé bedzie implementacje co najmniej minimalnego zakresu zasad (procedur) wspétpracy
z inwestorem i dotyczy¢ bedzie wytgcznie kwestii okrelonych w standardzie obstugi inwestora. Uzupetnieniem doradztwa
indywidualnego dla JST w procesie elektronizacji obstugi inwestora bedzie wykonanie w ramach Projektu zdje¢ lotniczych (dron)
terendw i obiektdw inwestycyjnych oraz przekazanie ich do wykorzystania przez JST z przeniesieniem autorskich praw
majatkowych do wykonanych zdjec.

e) warsztaty specjalistyczne - wsparcie dostepne tylko dla tych JST, ktére podczas rekrutacji zadeklarujg udziat
w Etapie | i Il projektu (65 ze 130 JST). Warsztaty tematycznie dotyczy¢ bedg obstugi inwestora w JST i majg stanowi¢
uzupetienie doradztwa indywidualnego. tacznie zostanie zrealizowanych 27 dwudniowych warsztatow dla maksymalnie
195 o0sbb, z tego 15 warsztatéw dla kadry kierowniczej (cykl 3 spotkan dla osobnych 5 grup) oraz 12 warsztatéw dla pracownikow
JST (cykl 3 spotkan dla 4 osobnych grup). Doktadny zakres tematyczny warsztatéw zostanie ustalony po ukoficzeniu szkolen
podstawowych, tak aby wzig¢ pod uwage potrzeby uczestnikow. Przyktadowa tematyka warsztatéw obejmowaé moze
np. badanie due dilligence, partnerstwo publiczno-prywatne w procesie inwestycyjnym, prowadzenie negocjacji w biznesie,
sztuka prezentacji i kontaktéw interpersonalnych. W trakcie warsztatow planowane sg takze wizyty studyjne na tereny
inwestycyjne z prezentacjg dot. ustawy o wspieraniu nowych inwestycji, we wspétpracy z podmiotami zarzadzajacymi specjalng,
strefg ekonomiczng w Wielkopolsce. Warsztaty odbywac si¢ bedg w trybie stacjonarnym, w dni powszednie, w podziale
na grupy, w réznych lokalizacjach regionu, ustalonych na podstawie zgtoszen JST, a dzier szkoleniowy trwa¢ bedzie 8 godzin
lekcyjnych.

f) wdrozenie lub modernizacja standardéw obstugi inwestora w jednostce samorzadu terytorialnego — implementacja
w 65 JST minimalnego zakresu rozwigzan okreslonych w standardach obstugi inwestora, tj. wymogdw zawartych w dokumencie
»Standardy obstugi inwestora — podrecznik gminny”, przy wsparciu doradcow Projektu. Zwiekszenie liczebno$ci grupy docelowe;
ponad wyzej wymieniong warto$¢ moze nastapi¢ pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych w budzecie Projektu.

g) udzial w regionalnej sieci wspdtpracy na terenie Wojewddztwa Wielkopolskiego — dzieki zacie$nieniu wspdtpracy
pomiedzy JST, nauka, instytucjami otoczenia biznesu, publicznymi stuzbami zatrudnienia i innymi instytucjami zaangazowanymi
w proces obstugi inwestora, stworzona zostanie regionalna sie¢ dziatajaca na rzecz obstugi inwestora. Jej celem bedzie wymiana
do$wiadczen i wiedzy dla analizowania, a takze poszukania rozwigzan dla wspdlnych probleméw w temacie promocji
inwestycyjnej i procesu obstugi inwestoréw. Dla Etapu | i Il planowana jest realizacja tacznie co najmniej 6 spotkan, otwartych
dla publiczno$ci, w rdznych lokalizacjach regionu, w celu wymiany doswiadczen i transferu wiedzy miedzy uczestnikami sieci,
w formie m.in. prelekgji, prezentaciji case study i warsztatow.

h) audyt koricowy - ewaluacja, zweryfikowanie oraz udokumentowanie przez doradcéw COIE wdrozenia co najmnie]
minimalnego zakresu standardéw obstugi inwestora w co najmniej 65 JST z terenu Wojewddztwa Wielkopolskiego.
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5. JST na etapie rekrutacji zgtaszajg udziat w Etapie | lub Etapie | i Il projektu. Udziat w Etapie Il jest moZliwy po ukoriczeniu
Etapu .

6. Kazdy etap realizacji projektu, w tym rekrutacja JST i Uczestnikéw Projektu, przebiega zgodnie z zasadg réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym niedyskryminacji oséb niepetnosprawnych, a takze réwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie
z wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla os6b
z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
Niemniej, uwzgledniajac powyzszg zasade, kierownicy JST przy oddelegowywaniu pracownikéw urzedu do udziatu w Projekcie,
powinni w pierwszym rzedzie bra¢ pod uwage kompetencje, wiedze, umiejetnosci i zajmowane stanowisko tych oséb.

§3
Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja ma charakter jawny oraz otwarty i prowadzona jest wsrdd wszystkich JST z terenu Wojewddztwa Wielkopolskiego
w spos6b zapewniajacy wszystkim podmiotom réwne szanse uczestnictwa w Projekcie. Informacja o rozpoczeciu rekrutacii
zostanie przestana do wszystkich JST wojewddztwa wielkopolskiego drogg elektroniczng, przy uzyciu adresow poczty email
zawartych w bazie teleadresowej Jednostek Samorzadu Terytorialnego?), jak réwniez zostanie zamieszczona na stronie
internetowe;j https://www.umww.pl/departamenty departament-gospodarki gospodarka-wielkopolskie-centrum-obslugi-
inwestorow-i-eksporterow_standardy-obslugi-inwestora-w-samorzadzie
2. Nabor zgtoszen JST do udziatu w projekcie prowadzi Departament Gospodarki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w terminie od 13 marca do 19 marca 2020 r.
3. Departament Gospodarki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego ma prawo przediuzy¢ nabér zgtoszen
jesli w terminie okreslonym w pkt. 2 nie wptynie wymagana liczba zgtoszen (tj. co najmniej 130). Informacja o przedtuzeniu
naboru zostanie zamieszczona na stronie https:/www.umww.pl/departamenty departament-gospodarki gospodarka-
wielkopolskie-centrum-obslugi-inwestorow-i-eksporterow_standardy-obslugi-inwestora-w-samorzadzie oraz zostanie
przekazana drogg elektroniczng do JST.
4. Nabdér moze zostaé zamkniety wczesniej, jezeli iloS¢ poprawnie nadestanych zgtoszen przekroczy liczbe okreslong
w § 3pkt. 3.
5. Kwalifikacja JST do udziatu w Projekcie nastepuje na podstawie listy rankingowej tworzonej wedtug kolejnosci wptywu
prawidtowo ztozonych zgtoszen (data i godzina) na skrzynke odbiorczg wskazang w §3 ust. 14, za wyjatkiem zgtoszen miast
$rednich. W spornych przypadkach decyduje potwierdzenie doreczenia z sumg kontrolng wystanej wiadomosci, ktora
dowodzitaby okoliczno$ci jej wystania, uzytego sprzetu i oprogramowania jak i innych elementéw identyfikujacych indywidualnie
dang wiadomos¢ e-mai lub za potwierdzeniem odbioru.
6. Pierwszenstwo w naborze majg miasta Srednie. Realizacja Projektu jest mozliwa pod warunkiem zebrania odpowiedniej
grupy tych jednostek; tj.: minimum 10 miast $rednich, ktére zadeklarujq udziat jednoczesnie w I i Il Etapie.
7. Do udziatu w Projekcie moze zgtosi¢ sig kazda JST z terenu Wojewddztwa Wielkopolskiego, pod warunkiem zadeklarowania
do udziatu w Projekcie jednej osoby z kadry kierowniczej oraz co najmniej jednego pracownika urzedu, realizujgcego obecnie
lub w przysziosci (po wdrozeniu lub modernizacji standardu), zadania z zakresu obstugi inwestora (np. stanowisko
ds. przedsiebiorczosci, inwestycji, promocji, planowania przestrzennego itp.). Z punktu widzenia budzetu projektu, poza jedng
o0sobg z kadry kierowniczej mozliwe jest zgtoszenie do projektu dwach pracownikdw urzedu.
8. W przypadku zgtoszenia do projektu wigkszej liczby JST niz dostepnych miejsc, zostanie stworzona lista rezerwowa.
Wsparcie JST z listy rezerwowej jest mozliwe pod warunkiem dostepnosci srodkow finansowych.
9. Udziat dodatkowych przedstawicieli JST (poza osobami wymienionymi w §3 ust. 7) jest mozliwy pod warunkiem wyczerpania
puli JST z listy rezerwowej, a takze dostepnosci miejsc oraz $rodkéw finansowych. W tym celu zostanie wprowadzona
tzw. rezerwowa lista dodatkowych Uczestnikow Projektu.
10. Dopuszcza sie mozliwo$¢ udziatu pracownikéw urzedu w osobnych grupach szkoleniowych, aby w przypadku
oddelegowania wigcej niz jednego pracownika nie destabilizowaé pracy w JST.
11. Do udziatu w Etapie Il moga zgtosi¢ sie wytgcznie JST, ktdre po zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie beda dysponowaé

ofertg inwestycyjna typu brownfield (nieruchomo$¢ zabudowana) iflub greenfield (nieruchomos$¢ niezabudowana). Oferta moze

dotyczy¢ nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ JST badz bedacych wtasnoscig prywatna.

2 http://administracia.mswia.gov.pl/adm/baza-jst/baza-teleadresowa-jst-d/7788,Baza-teleadresowa-JST-do-pobrania.html
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12. W imieniu JST zgtoszenia do udziatu w Projekcie dokonuje kierownik JST, tj. wéjt, burmistrz, prezydent miasta, starosta,
marszatek lub ich zastepcy.
13. Zgtoszenie JST do udziatu w Projekcie nastepuje poprzez przekazanie do UMWW dokumentacii rekrutacyjnej obejmujace;:

a. Formularz zgtoszeniowy JST, stanowigcy Zatgcznik nr 2,
b. Deklaracje kadry kierowniczej JST, stanowigcy Zatacznik nr 3a,
c¢. Deklaracje pracownika urzedu JST, stanowiacy Zatacznik 3b.
14. Wypetnione i podpisane dokumenty nalezy przestat w formie skanu na skrzynke e-mail: drg.sekretariat@umww.pl.
Dopuszczalne jest przestanie w tej samej wiadomosci e-mail wigcej niz jednego zgtoszenia JST (wspdlne zgtoszenie kliku JST).
15. Przestanie dokumentow rekrutacyjnych nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem JST do udziatu w Projekcie. Przesytane
dokumenty rekrutacyjne bedg weryfikowane na biezaco przez pracownikdéw Departamentu Gospodarki UMWW. Wytonienie JST
zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie odbywa sie w oparciu o kryteria naboru okreslone w § 3 ust. 7.
16. Weryfikacji zostang poddane tylko terminowo zlozone kompletne dokumenty rekrutacyjne. Dokumenty ztozone przed
terminem i po terminie okreslonym w §3 ust 2 i 3 pozostang bez rozpatrzenia.
17. Ocena spetnienia kryteribw naboru przez podmiot ubiegajacy si¢ o objecie wsparciem Projektu odbywaé sie bedzie wedtug
reguly: spetnia / nie spefnia, w oparciu o ztozone przez JST dokumenty rekrutacyjne. Kwalifikacja do udziatu w projekcie
nastepuje w przypadku pozytywnej weryfikacji wszystkich kryteriow okreslonych w § 3 ust. 7, tj.:
a) posiadanie statusu JST,
b) potozenie na terenie Wojewddztwa Wielkopolskiego,
¢) zgtoszenie do udziatu w Projekcie jednej osoby z kadry kierowniczej oraz co najmniej jednego pracownika urzedu,
realizujgcego obecnie lub w przysztosci (po wdrozeniu lub modernizaciji standardu) zadania z zakresu obstugi inwestora
(np. stanowisko ds. przedsigbiorczo$ci, inwestycji, promociji, planowania przestrzennego itp.).
18.  UMWW powiadomi JST o zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie drogq elektroniczng. Informacja o wyniku rekrutacii
w postaci listy rankingowej JST zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie zostanie réwniez zamieszczona na stronie
internetowejhttps://www.umww.pl/departamenty departament-gospodarki gospodarka-wielkopolskie-centrum-obslugi-
inwestorow-i-eksporterow_standardy-obslugi-inwestora-w-samorzadzie
19. JST zobowigzane sg do doreczenia do Departamentu Gospodarki UMWW oryginatéw wypetionej
i podpisanej, kompletnej dokumentaciji rekrutacyjnej wskazanej w §3 ust.13 w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania
informaciji o zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie.
20. JST jest zobowigzana do podpisania umowy w sprawie jej uczestnictwa w Projekcie w ciggu 14 dni kalendarzowych
od daty zaproszenia przez UMWW do jej podpisania. Brak dotrzymania tego terminu skutkuje skre$leniem JST z listy podmiotow
zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie i automatycznym zakwalifikowaniem w jej miejsce kolejnej JST z listy rankingowej,
spetniajace;j kryteria naboru.
21. Rozpoczecie udzielania wsparcia o ktérym mowa w §2 ust. 4 nastapi po zawarciu co najmniej 106 uméw w sprawie
uczestnictwa JST w Projekcie, z tego 53 uméw na udziat JST w Etapie | i 53 umoéw na udziat JST w Etapie 1 i Il.
22. Przestana przez JST dokumentacija rekrutacyjna nie podlega zwrotowi.
23. Po podaniu informacji o wyniku rekrutacji i zawarciu umowy w sprawie uczestnictwa JST w Projekcie,
w celu monitorowania efektéw Projektu poprzez wskazniki produktu oraz rezultatu, zgodnie z zakresem danych okreslonych
w ,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014 — 2020”, kazdy
Uczestnik szkolenia podstawowego (dotyczy kadry kierowniczej i pracownikdw urzedu) zobowigzany jest do dostarczenia do
Biura Projektu najpdzniej przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia, uzupetnionego i podpisanego Formularza zgtoszeniowego
uczestnika projektu, stanowigcego Zatgcznik nr 4, ktéry jest integralng czescig Projektu.
24. Zgloszenie Wojewodztwa Wielkopolskiego jako Uczestnika Projektu nastepuje w trybie okreSlonym w §3,
za wyjatkiem obowigzku zawarcia umowy w sprawie uczestnictwa JST w Projekcie.

§4
Organizacja Projektu
1. Zasady organizacji szkolen podstawowych i warsztatéw specjalistycznych:
1) szkolenia podstawowe, warsztaty specjalistyczne oraz wydarzenia sieciujgce wspotprace bedg odbywaty sie w terminach
okreslonych w harmonogramie podanym do wiadomo$ci uczestnikdw Projektu;
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1) szkolenia podstawowe, warsztaty specjalistyczne oraz wydarzenia sieciujgce wspotprace beda odbywaty si¢ w terminach
okre$lonych w harmonogramie podanym do wiadomosci uczestnikéw Projektu;

2) szkolenia podstawowe, warsztaty specjalistyczne oraz wydarzenia sieciujgce bedg odbywaé sie w migjscach wskazanych
przez UMWW — w Poznaniu lub innych lokalizacjach regionu, ustalonych na podstawie zgtoszen JST;

3) harmonogram szkolent podstawowych, warsztatéw specjalistycznych oraz wydarzen sieciujacych, obejmujacy: tematyke,
liczbe godzin, terminy i miejsca oraz wszelkie informacje zwigzane z ich realizacja, beda przekazywane przez UMWW drogg
elektroniczng na adresy e-mail wskazane w JST w formularzu zgloszeniowym oraz udostepniane na stronie internetowej
https://www.umww.pl/departamenty departament-gospodarki_gospodarka-wielkopolskie-centrum-obslugi-inwestorow-i-
eksporterow_standardy-obslugi-inwestora-w-samorzadzie;

4) koszty delegacji uczestnikow Projektu, obejmujace diety, dojazd i ubezpieczenie na miejsce organizacji szkolen
podstawowych, warsztatdw specjalistycznych oraz wydarzen sieciujgcych nie sg zapewnione przez Wojewodztwo i stanowig
koszt wlasny JST;

5) szkolenia podstawowe, warsztaty specjalistyczne oraz wydarzenia sieciujgce prowadzi¢ bedzie wykwalifikowana kadra,
legitymujaca sie odpowiednim przygotowaniem merytorycznym i doSwiadczeniem praktycznym w zakresie prowadzonych zaje¢;
6) szkolenia podstawowe, warsztaty specjalistyczne oraz wydarzenia sieciujace beda odbywaty w dni powszednie (poniedziatek
- piatek);

7) Uczestnik Projektu zobowigzany jest zadeklarowa¢ wybor terminu udzialu w szkoleniach i warsztatach.
UMWW, w miare mozliwosci, uwzgledni preferowane terminy szkoleri wskazane przez Uczestnikdw Projektu;

8) kadra kierownicza i pracownicy urzedu beda szkoleni w osobnych grupach;

9) zasady organizowania grup:

a) grupa w szkoleniach podstawowych: w przypadku kadry kierowniczej liczy minimalnie 12 i maksymalnie 15 oséb, w przypadku
pracownikow to maksymalnie 18 osob, przy czym w uzasadnionych przypadkach liczebno$¢ grupy moze ulec zmianie;

b) grupa w warsztatach specjalistycznych: w przypadku kadry kierowniczej to maksymainie 15 oséb, w przypadku pracownikéw
to maksymalnie 18 osob, przy czym w uzasadnionych przypadkach liczebno$¢ grupy moze ulec zmianie;

¢) decyzje o uruchomieniu grup podejmuje UMWW;

10) dopuszcza sie mozliwos¢ usprawiedliwionej nieobecnosci podczas 1 szkolenia podstawowego i 1 warsztatu
specjalistycznego, zaréwno w przypadku kadry kierowniczej, jak i pracownikdw urzeddw. Uczestnik Projektu zobowigzany jest
do poinformowania Biura Projektu o swojej nieobecnosci - informacje nalezy przesta¢ na adres e-mail Biura Projektu wskazany
w §11 ust. 7 na co najmniej 48 godziny przed planowanym terminem szkolenia lub warsztatu. Niedotrzymanie wyzej
wymienionego czasu na powiadomienie Biura Projekiu o nieobecno$ci zostanie potraktowane jako nieobecnosé
nieusprawiedliwiona;

11) w przypadku nieobecnosci na zajeciach Uczestnik Projektu zobowigzany jest do samodzielnego zrealizowania materiatu
bedacego przedmiotem opuszczonych zaje¢, na podstawie materiatow szkoleniowych przekazanych przez UMWW;

12) w sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie rekrutacji, a zwigzanych ze zmianami kadrowymi w urzedzie lub
chorobg Uczestnika Projektu, JST jest zobligowana do wyznaczenia kolejnego Uczestnika Projektu, ktory zastgpi
dotychczasowego Uczestnika Projektu. Nowy Uczestnik Projektu niezwlocznie dostarczy do Biura Projektu dokumentacje
rekrutacyjng zgodnie z wzorami okreSlonymi w zatgcznikach nr 3a, 3b i 4. W tym przypadku dopuszcza sig¢ mozliwo$¢
uzupetnienia szkoler przez ww. osoby w trybie samodzielnego zrealizowania materiatu bedacego przedmiotem opuszczonych
zaje¢ na podstawie materiatow szkoleniowych przekazanych przez UMWW oraz po wcze$niejszym uzgodnieniu, w ramach
konsultacji indywidualnych z ekspertami COIE.

13) po ukoniczeniu szkolen podstawowych i warsztatow specjalistycznych ich uczestnicy otrzymajg zaswiadczenia dotyczace ich
ukoriczenia.

2, Zasady organizacji doradztwa indywidualnego realizowanego w JST:

1) doradztwo indywidualne prowadza doradcy COIE wyznaczeni w ramach Departamentu Gospodarki UMWW do realizacji
zadan w Projekcie;

2) uczestnikami doradztwa sg Uczestnicy Projektu;

3) doradztwo bedzie sie odbywato w terminach i miejscach wskazanych w harmonogramie uzgodnionym przez UMWW
z Uczestnikami Projektu, ktory wraz z wszelkimi informacjami zwigzanymi z jego realizacjg przekazany zostanie przez UMWW
droga elektroniczng;
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4) doradztwo bedzie odbywa¢ sie w miejscach uzgodnionych przez obydwie strony, np. siedzibach urzedéw,
w siedzibie UMWW lub w innych lokalizacjach, badZ na odlegto$¢ poprzez ogéinodostepne Srodki komunikacji elektronicznej,
w godzinach pracy UMWW, jak i poszczegdlnych JST.

3. Wdrozenie lub modernizacja standardow obstugi inwestora obejmuje zastosowanie w praktyce przez Uczestnikow
Projektu narzedzi i sposobu dziatania w obszarze obstugi inwestora wypracowanych w czasie realizacji Projektu przy wsparciu
doradcdw Projektu, w co najmniej minimalnym zakresie okre$lonym w dokumencie ,Standardy obstugi inwestora — podrecznik
gminny”.

§5

Skutki braku wdrozenia lub modernizacji standardéw obstugi inwestora przez JST
1. Brak wdrozenia lub modernizacji standardow obstugi inwestora przez JST, ktéra zadeklarowata udziat w Etapie Il bedzie
skutkowaC obowigzkiem zwrotu przez te jednostke kosztéw realizacji Projektu poniesionych w czesci na nig przypadajaca,
o ile Instytucja Po$redniczaca obcigzy Wojewddztwo obowigzkiem zwrotu $rodkéw z tytutu nieprawidtowej realizacji Projektu
z powodu okoliczno$ci lezacych po stronie danej JST.
2. Srednia warto$¢ zaplanowanych zadan szkoleniowo — doradczych przypadajaca na jedng JST w zaleznosci od zakresu
udziatu JST w projekcie (Etap | lub Etap Ii Il) wynosi w Etapie I: 12 353,12 zt, natomiast w Etapie | i Il: 37 249,74 zt (wyliczone
na podstawie wniosku o dofinansowanie o sumie kontrolnej 00093D2/5/2/2/2/2/3/2/3/4/3/4/2/0/3/19/2).
3. Wysokos¢ naktadéw poniesionych w Projekcie na JST, o ktérych mowa ust. 1 zostanie ustalona na podstawie faktycznie
poniesionych kosztow, ktore bedg mozliwe do wyliczenia na koniec realizacji Projektu.
4. Zwrot kosztéw, o ktdrych mowa w ust. 1 JST dokona w terminie i na rachunek bankowy wskazane przez Wojewddztwo
w zawiadomieniu o konieczno$ci zwrotu $rodkéw. W przypadku braku dziatan ze strony JST, Wojewddztwo podejmie Srodki
prawne w celu odzyskania poniesionych naktadéw.
5. Umowa w sprawie uczestnictwa JST w projekcie zostanie zawarta na czas realizacji Projektu, bez prawa JST do wycofania
sie z uczestnictwa w Projekcie, ani do jej wypowiedzenia, czy tez rozwigzania w inny sposéb. W razie zaprzestanie uczestnictwa
JST w Projekcie zastosowanie majg postanowienia ust. 4.

§6
Obowiazki JST uczestniczacej w projekcie
1. Do obowigzkéw JST nalezy:

1) przestrzeganie niniejszego Regulaminu;

2) podpisanie umowy uczestnictwa JST w Projekcie ,Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego
(JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego” i przestrzeganie jej postanowien;

3) wyznaczenie osoby lub 0s6b ze strony JST odpowiedzialnej/ych za wspotprace z pracownikami Departamentu Gospodarki
UMWW oraz podmiotami, ktére na zlecenie Wojewddztwa realizowa¢ beda ustugi w ramach Projektu;

4) umoZliwienie udziatu kadry kierowniczej i pracownikéw urzedu w audycie wstepnym, szkoleniach podstawowych,
doradztwie indywidualnym, warsztatach specjalistycznych oraz sieciowaniu wspdipracy w zaleznosci od zakresu udziatu JST
w Projekcie (Etap | lub Etap i II);

5) pokrywanie z wiasnych Srodkdw kosztéw diet, ubezpieczenia oraz dojazdu do miejsca szkoler podstawowych, warsztatow
specjalistycznych i wydarzen sieciujacych dla kadry kierowniczej, a takze pracownikéw urzedu oddelegowanych do Projektu;

6) wspdtpraca z Wojewddztwem oraz podmiotami realizujacymi ustugi w projekcie na zlecenie Wojewddztwa w zakresie
umozliwiajgcym terminowe, zgodne z harmonogramem zorganizowanie i przeprowadzenie dziatan projektowych w zaleznosci
od zakresu udziatu JST w Projekcie (Etap | lub Etap Ii Il);

7) w przypadku przystapienia do Etapu Il - wdrozenie badz modernizacja standardu obstugi inwestora opracowanego przez
Polska Agencje Handlu i Inwestycji S.A. w maksymalnym terminie do dnia 30 czerwca 2023 r. w co najmniej minimalnym
zakresie;

8) przekazywania wszelkich informacji i dokumentow, ktére okazg sie niezbedne do realizacji dziatan projektowych
w zalezno$ci od zakresu udziatu JST w Projekcie (Etap | lub Etap | i Il) zaréwno w okresie realizacji na etapie Projektu jak
réwniez po jego zakonczeniu, np. do kontroli projektu

9) poinformowania Biura Projektu o nieobecnosci uczestnika Projektu na szkoleniu lub warsztacie na co najmniej 48 godzin
przed jego planowanym terminem;
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10) przekazywanie Wojewodztwu informacji 0 wszystkich zdarzeniach mogacych zaktéci¢ jej udziat w Projekcie.

2. W przypadku JST przystepujacych takze do Etapu Il do ich obowigzkéw nalezy dodatkowo spetnienie co najmniej minimalnych

warunkdw uzyskania certyfikatu wdrozenia Standardow obstugi inwestora wskazanych w §9 Regulaminu.

3. Udziat JST w Projekcie jest finansowany ze $rodkéw Projektu, za wyjatkiem kosztéw diet, dojazdu i ubezpieczenia

Uczestnikow Projektu na szkolenia podstawowe, warsztaty specjalistyczne i wydarzenia sieciujgce w zaleznosci od zakresu

udziatu JST w projekcie (Etap | lub Etap I i Il). JST nie ponosi odptatnosci z tytutu udziatu w dziataniach projektowych pod

warunkiem przestrzegania niniejszego Regulaminu. O ile dane $wiadczenie nie zostato wprost przewidziane w postanowieniach
niniejszego Regulaminu, Uczestnik ani JST nie ma wobec Wojewddztwa roszczen o zrealizowanie danego $wiadczenia.

4. Jednostka zobowigzuje sie do Scistej wspotpracy przy ewentualnej kontroli projektu i przedstawiania na prosbe Wojewddztwa

odpowiednich dokumentéw niezbednych do prowadzenia i zamknigcia Projektu.

5. Jednostka zobowigzana jest zapewni¢, aby po podaniu informacji o wyniku rekrutacji i zawarciu umowy w sprawie

uczestnictwa JST w Projekcie, kazdy reprezentujacy ja Uczestnik (dotyczy kadry kierowniczej i pracownikéw urzedu), najpdznie;

przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia podstawowego dostarczyt do Biura Projektu uzupetniony i podpisany Formularz
zgfoszeniowy uczestnika projektu (Zatacznik nr 4), ktory jest integralng cze$cig Projektu.
§7
Obowiazki Uczestnika Projektu

Do obowigzkéw Uczestnika Projektu nalezy:

1) wspotpraca z UMWW oraz podmiotami realizujacymi ustugi w Projekcie na zlecenie Wojewddztwa w zaleznosci od zakresu
udziatu JST w projekcie (Etap | lub Etap I i 1)

2) udziatw szkoleniach podstawowych, warsztatach specjalistycznych oraz wydarzeniach sieciujacych w zaleznosci od zakresu
udziatu JST w Projekcie (Etap | lub Etap | i Il), a takze podpisywanie list obecnosci, potwierdzajacych skorzystanie
z wyzywienia oraz odbior materiatéw szkoleniowych itp.;

3) wspdtpraca z podmiotami zewnetrznymi, realizujacymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Posredniczacej lub innego podmiotu, ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajacq lub Instytucjg
Posredniczacg na realizacje ewaluacji. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do udzielenia kazdorazowo na wniosek tych
podmiotéw dokumentdw i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

4) przekazanie informaciji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia udziatu)
zgodnie z zakresem danych okreslonych w ,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacii
programoéw operacyjnych na lata 2014 — 2020” (zakres danych zbiezny z Zatgcznikiem nr 4).

5) wypetnianie ankiet ewaluacyjnych ze szkolen i warsztatdw, w zaleznosci od wybranego przez JST zakresu jej udziatu
w projekcie (Etap | lub Etap Ii ll), przekazywanie informacji do Biura Projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktéci¢
jego udziat w projekcie;

6) zgtaszania do Biura Projektu wszelkich uwag i ocen dziatan, w ktorych uczestnicza;

7) wgladu i zmiany swoich danych osobowych udostepnianych w Projekcie, zgodnie Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§8

Obowiazki Wojewddztwa
1. Do obowigzkéw Wojewddztwa nalezy realizacja i pokrycie kosztow nastepujacych dziatan, w zalezno$ci od zakresu udziatu
JST w Projekcie (Etap I lub Etap I'i ll):
1) zapewnienie wsparcia wtasnego personelu na kazdym etapie realizacji Projektu, w tym ekspertoéw i doradcdw COIE;
2) przeprowadzenie procesu rekrutacji, audytu wstepnego, szkole podstawowych, doradztwa indywidualnego, warsztatéw
specjalistycznych oraz sieciowania wspotpracy;
4) wystepowanie o informacje, dane niezbgdne do wykonania czynno$ci w ramach Projektu;
5) wspdtpraca z JST we wdrazaniu lub modernizacji standardéw obstugi inwestora w danej jednostce;
6) zapewnienie Uczestnikom Projektu noclegow w trakcie dwudniowych szkolen podstawowych i warsztatéw specjalistycznych,
a takze wyzywienia w trakcie szkoler podstawowych i warsztatéw specjalistycznych oraz materiatéw dydaktycznych;
7) wystawienie zaswiadczen dla os6b, ktore ukoncza cykl szkolen podstawowych i warsztatéw specjalistycznych oraz
wystawienie certyfikatow dla JST potwierdzajacych wdrozenie lub modernizacje standardéw obstugi inwestora;
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8) Wojewodztwo zastrzega mozliwosé nieodptatnego wykorzystania wizerunku Uczestnikdw Projektu w celach promocyjnych
Projektu pod warunkiem, Ze fotografia zostanie wykonana w trakcie trwania zaje¢ Projektu. Uczestnik moze nie wyrazié¢ zgody
do wykorzystania wizerunku na formularzu deklaracji uczestnictwa.

9) Wojewodztwo zobowigzuje do nalezytego zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu.

§9

Warunki uzyskania certyfikatu
1. Ukonczenie Etapu | i Il projektu uprawnia JST do uzyskania certyfikatu potwierdzajacego wdrozenie lub modernizacje
standardéw obstugi inwestora w samorzadzie.
2. Certyfikat zostanie wystawiony na zakoriczenie realizacji Projektu przez UMWW.
3. Uzyskanie certyfikatu mozliwe jest w przypadku spetnienia tacznie nastepujacych warunkdow:
a) udziat w procesie audytu wstepnego;
b) uzyskanie minimalnej frekwencji przez Uczestnikow Projektu na szkoleniach podstawowych i warsztatach specjalistycznych:
) 3 z 4 szkolen podstawowych w przypadku kadry kierowniczej;
1) 5z 6 szkoleh podstawowych w przypadku pracownikow urzedu;
1) 2 z 3 warsztatdw specjalistycznych w przypadku kadry kierowniczej,
IV) 2 z 3 warsztatéw specjalistycznych w przypadku pracownikow urzedu;
¢) uczestnictwo w procesie doradztwa indywidualnego zgodnie z §2 ust. 4 lit. d;
d) wdrozenie lub modernizacja standardéw obstugi inwestora przez urzad JST zgodnie z minimalnymi wymogami okreslonymi
w dokumencie pn. ,Standardy obstugi inwestora — podrecznik gminny”, potwierdzone pozytywnym wynikiem audytu koricowego,
0 ktérym mowa w §2 ust. 4 lit. h.

§10

Ochrona danych osobowych
1. Administratorem danych osobowych uczestnika projektu jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe
przy ul. Wspdinej 2/4, 00-926 Warszawa.
2. Przetwarzanie danych osobowych uczestnika projektu jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1
lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) - dane osobowe
sq niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:
1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),
2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470,
z pdzn. zm.),
3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z p6zn. zm.);
4) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawiajacego szczegdtowe przepisy
wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy beneficjentami
a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).
3. Dane osobowe uczestnika projektu przetwarzane beda w ramach zbioréw:
1) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;
2) ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”
— w zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd;.
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4. Dane osobowe uczestnika projektu bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu ,Standardy obstugi inwestora
w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego”; w szczegdlnosci  potwierdzenia
kwalifikowalno$ci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

5. Dane osobowe uczestnika projektu zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Po$redniczacej — Ministerstwu Spraw
Wewnetrznych i Administracji ul. Stefana Batorego 5, 02- 591 Warszawa, Beneficjentowi realizujacemu projekt - Wojewddztwu
Wielkopolskiemu z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan
oraz podmiotom, ktre na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu.

6. Dane osobowe uczestnika projektu moga zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta. Dane osobowe mogg zostaé rowniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytuciji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta kontrole
i audyt w ramach PO WER. Dane osobowe uczestnika projektu mogg zosta powierzone podmiotom $wiadczacym na rzez
Instytucji Zarzadzajacej ustugi zwigzane z obstuga i rozwojem systeméw teleinformatycznych.

7. Dane osobowe uczestnika projektu moga zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

8. Dane osobowe uczestnika projektu nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

9. Dane osobowe uczestnika projektu nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzj.

10. Dane osobowe uczestnika projektu bedg przechowywane do czasu rozliczenia PO WER oraz zakonhczenia archiwizowania
dokumentacji.

11. Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwo$ci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

12. Uczestnik projektu moze skontaktowaé sie z osobg ze strony Beneficjenta, ktdra odpowiada za ochrone przetwarzania
danych osobowych wysytajac wiadomos¢ na adres poczty elektronicznej inspektor.ochrony@umww.pl lub z powotanym przez
administratora Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomo$¢ na adres poczty elektronicznej iod@miir.gov.pl .

13. Uczestnik projektu ma prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 17, 18 i 19 RODO.

14. Uczestnik projektu ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

§11

Postanowienia koncowe

Wojewddztwo nie ponosi odpowiedzialnosci wobec 0séb trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg, Projektu.
Niniejszy Regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu.
Wojewddztwo zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w przypadku zmian w realizacji Projektu.
Uczestnik Projektu jest zobowigzany do $ledzenia zmian w Regulaminie i przestrzegania zawartych w nim postanowien.
W przypadkach sporow i zaistnienia sytuacji nieujetych w Regulaminie ostateczng decyzje podejmuje Wojewddztwo
na podstawie zatozen Projektu okrelonych we wniosku o dofinansowanie, zapiséw regulaminu konkursu nr
POWR.02.18.00-IP.01-00-004/18, odpowiednich dokumentéw programowych oraz zasady regulujgcych wdrazanie PO
WER, a takze przepisy wtasciwych aktéw prawa wspdlnotowego i polskiego, w szczegdlnosci kodeksu cywilnego i przepisy
z zakresu ochrony danych osobowych.
6. Biuro Projektu znajduje sie w Departamencie Gospodarki UMWW, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.
7. Biuro Projektu czynne jest w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-15:00.

Dane kontaktowe: e-mail: coie@umww.pl, telefony: 61-626-62-62;61-626-62-67, 61 626-62-65.

a ko~

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — Wzér umowy w sprawie uczestnictwa JST w projekcie ,Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu

terytorialnego (JST) Wojewodztwa Wielkopolskiego” wspotfinansowanym przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego
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Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020 - Priorytet Il Efektywne
polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji’; Dziatanie 2.18 ,Wysokiej jakosci ustugi administracyjne”;

Zatgcznik nr 2 — Formularz zgtoszeniowy JST;

Zalgcznik nr 3a — Deklaracja uczestnictwa udziatu kadry kierowniczej JST;

Zatgcznik nr 3b — Deklaracja uczestnictwa udziatu pracownika JST;

Zatacznik nr 4 — Formularz zgtoszeniowy uczestnika Projektu.

12

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Fundusze

Europejskie £ samorzaD wosEwoDZTWA Unia Europejska
Wiedza Edukagia Rozwdj . WILKOPOLSIINGO Europejski Fundusz Spoteczny
N
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Zatgcznik nr 1
do ,,Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie ,,Standardy obstugi inwestora
w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewoddztwa Wielkopolskiego"

UMOWA nr .........

w sprawie uczestnictwa jednostek samorzadu terytorialnego w projekcie ,,Standardy obstugi inwestora
w jednostkach samorzgdu terytorialnego (JST) Wojewodztwa Wielkopolskiego” wspéHinansowanym
przez Uni¢ Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 - Priorytet IT ,,Efektywne polityki publiczne na rynku pracy,
gospodarki i edukacji”; Dzialanie 2.18 ,,Wysokiej jako$ci ustugi administracyjne” w Etapie 1/ Etapie I i I3
projektu.

zawarta w Poznaniu w dniu ..........cecenininininiie 2020 .

pomigdzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, NIP 778-13-46-888,

reprezentowanym przez:
........................................... , zwanym dalej Wojewddztwem

(nazwa Jednostki samorzadu terytorialnego)

Z SICAZIDG W oevieeiieieieieeee e LUL e eeeeeen, NIP
, REGON ...ttt ,
reprezentowang przez:
L (imie¢ 1 nazwisko, pelniona funkcja)
e e (imie¢ 1 nazwisko, pelniona funkcja)

przy kontrasygnacie SKarbnika - .........o.iiiiiiiii i e e
zwang dalej JST,

zwanymi dalej "Stronami",
0 nastgpujacej tresci:

Strony zgodnie o§wiadczaja, ze przedmiotem umowy jest okreslenie zasad udziatu JST w projekcie ,,Standardy
obstugi inwestora w jednostkach samorzqdu terytorialnego (JST) Wojewodztwa Wielkopolskiego".

§1

JST oswiadcza, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr POWR.02.18.00-00-0001/19 z dnia 14 listopada 2019 r.,
zawartej pomi¢dzy Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji a Wojewodztwem Wielkopolskim, realizowany
jest projekt pn. ,,Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzgdu terytorialnego (JST) Wojewodztwa
Wielkopolskiego' wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020 - Priorytet II ,,Efektywne polityki
publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji”; Dziatanie 2.18 ,,Wysokiej jakos$ci ustugi administracyjne”, zwany
dalej Projektem;

3 Niepotrzebne skresli¢
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2. Projekt adresowany jest do jednostek samorzadu terytorialnego z terenu Wojewodztwa Wielkopolskiego;

3. Warunki udziatu JST w projekcie okresla Regulamin uczestnictwa JST w projekcie ,, Standardy obstugi inwestora
w jednostkach samorzqdu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego"”, zwany dalej Regulaminem,
zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwatg nr .... . z dnia ................ 2020 1. i
stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

4. Podmiotem realizujagcym zadania Projektu jest Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu;

5. Projekt zostanie zrealizowany, jezeli z grupy docelowej stanowiacej 130 jednostek samorzadu terytorialnego, co
najmniej 65 wdrozy, badz zmodernizuje standardy obstugi inwestora.

§2
1. Celem Projektu jest doskonalenie jako$ci procesu $wiadczenia ustug administracyjnych istotnych dla obstugi
inwestora w samorzadzie terytorialnym na terenie Wojewddztwa Wielkopolskiego.
2. Projekt obejmuje realizacj¢ dwoch etapow:
- Etap I: przeprowadzenie audytu wstegpnego, szkolen podstawowych dla pracownikoéw samorzadowych oraz
sieciowania wspolpracy w obszarze obstugi inwestora w 130 jednostkach samorzadu terytorialnego;
- Etap II: wdrozenie lub modernizacja standardow obstugi inwestora w 65 jednostkach samorzadu terytorialnego, w
co najmniej minimalnym zakresie okreslonym w dokumencie Polskiej Agencji Handlu i Inwestycji pt. ,,Standardy
obshugi inwestora — podrecznik gminny” przy doradztwie indywidualnym ekspertow Wielkopolskiego Centrum
Obstugi Inwestoréw 1 Eksporterow, specjalistycznym wsparciu ekspertow zewnetrznych, warsztatach
specjalistycznych polaczonych z wizytami studyjnymi oraz sieciowaniu wspolpracy.

§3
1. Koszty udziatu JST w Projekcie ponoszone sa ze §rodkow Projektu, za wyjatkiem kosztow diet, ubezpieczenia
oraz dojazdu na szkolenia podstawowe, warsztaty specjalistyczne i wydarzenia sieciujace, w zaleznosci od zakresu
udzialu JST w projekcie (Etap I lub Etap I 1 II).
2. JST nie ponosi odptatnosci za udziat w dziataniach projektowych pod warunkiem przestrzegania Regulaminu
i niniejszej umowy.
3. Ze $rodkow Projektu pokryte zostana nastepujace koszty:
a) w zakresie Etapu I:
— przeprowadzenia audytu wstepnego JST;
— przeprowadzenia szkolen podstawowych dla kadry kierowniczej i pracownikow JST;
— wyzywienia podczas szkolen podstawowych dla kadry kierowniczej i pracownikow JST;
— noclegdow podczas dwudniowych szkolen podstawowych dla pracownikow JST;
— materiatéw dydaktycznych podczas szkolen podstawowych dla kadry kierowniczej i pracownikow JST;
— wykonania zaswiadczen dla osob, ktore ukoncza cykl szkolen podstawowych;
— zorganizowania i przeprowadzenia sieciowania wspotpracy.

b) w zakresie Etapu II:

— ustugi doradztwa indywidualnego dla JST przez doradcow wlasnych i zewnetrznych;

— wykonania zdje¢¢ oferty inwestycyjnej w ramach ustugi doradztwa indywidualnego dla JST;

— przeprowadzenia warsztatow specjalistycznych dla kadry kierowniczej i pracownikow JST;

— wyzywienia podczas warsztatow specjalistycznych dla kadry kierowniczej i pracownikow JST;

— materiatléw dydaktycznych podczas warsztatow specjalistycznych dla kadry kierowniczej i pracownikow JST;
— noclegdéw podczas dwudniowych warsztatow specjalistycznych dla kadry kierowniczej i pracownikow JST;
— wykonania zaswiadczen dla osob, ktore ukoncza cykl warsztatow specjalistycznych;

— wykonania certyfikatu dla JST potwierdzajacego wdrozenie lub modernizacj¢ standardow obstugi inwestora;
— zorganizowania i przeprowadzenia sieciowania wspotpracy.
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§4

JST oswiadcza, ze zapoznala si¢ z Regulaminem i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

§5
1. Niewywigzanie si¢ z obowiazkéw wynikajacych z Regulaminu bedzie skutkowac koniecznos$cig zwrdcenia przez
JST kosztow realizacji Projektu poniesionych w czgsci przypadajacej na JST, o ile Instytucja Posredniczaca obcigzy
Wojewdodztwo zwrotem srodkow z tytutu nieprawidlowej realizacji Projektu z powodu okolicznosci lezacych po
stronie danej JST.
2. JST dokona zwrotu kosztéw, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, w terminie i na rachunek bankowy
wskazany przez Wojewddztwo w wezwaniu do zwrotu srodkow.
3.W przypadku braku dzialania ze strony JS7, Wojewodztwo podejmie $rodki prawne zmierzajace do odzyskania
poniesionych kosztow.

§o6
1. Umowa zostata zawarta na czas realizacji Projektu bez prawa do wypowiedzenia przez Strony.
2. W przypadku zaprzestania uczestnictwa JST w Projekcie zastosowanie maja postanowienia §5.
3. JST ma prawo do wgladu do Umowy o dofinansowanie projektu w czgséci przedstawiajacej zaplanowane koszty
szkoleniowo — doradcze. Umowa dostepna jest w siedzibie Wojewodztwa.

§7

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Spory wynikle w toku realizacji Umowy beda rozstrzygane przez sad wlasciwy miejscowo dla siedziby
Wojewddztwa.

§9

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Wojewodztwo Jednostka samorzadu terytorialnego

Kontrasygnuje:

(pieczatka i podpis Skarbnika JST)

Zatacznik nr 1 do umowy - ,,Regulamin uczestnictwa JST w projekcie ,,Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu
terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego"
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukagia Rozwdj

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELXOPOLSKIEGO

Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska

Zatacznik nr 2 do

»Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie ,Standardy obstugi inwestora

w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego

"

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

do udziatu w projekcie POWR.02.18.00-00-0001/19

»Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewédztwa Wielkopolskiego”

Niniejszym deklaruje udziat instytucji :

Nazwa JST

NIP

REGON

Powiat

Gmina

Miejscowosé, kod pocztowy

Ulica, nr budynku

Nr telefonu

E-mail

w projekcie ,Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa
Wielkopolskiego” realizowanym przez Wojewédztwo Wielkopolskie.

[

w Etapie |

lub [0  weEtapielill

Uczestnicy Projektu4 (kadra kierownicza i pracownicy urzedu)
oddelegowani do udziatu w ww. projekcie:

Lp.
P Imie i nazwisko Stanowisko Nr kontaktovo{y, Typ uczestnika
Adres e-mail
1 Kadra kierownicza
2 Pracownik
urzedu

4 Zgodnie z §4 ust. 1. pkt. 12) ,Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie ,Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu
terytorialnego (JST) Wojewodztwa Wielkopolskiego” po ztozeniu dokumentacji rekrutacyjnej dopuszcza sie zmiane uczestnika
oddelegowanego do Projektu w sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie rekrutaciji, a zwigzanych ze zmianami kadrowymi w

urzedzie lub chorobg Uczestnika Projektu.
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Z

Fundusze
Europejskie 541/ SAMORZAD WOJEWOODZTWA Unia Europejska
Wiedza Edukagia Rozwdj WIELKOPOLSIORGO Europejski Fundusz Spoteczny
\
3 Pracownik
urzedu
Pracownik
urzedu

Jednoczes$nie oswiadczam, ze:

Zapoznatem/-am sie z ,Regulaminem uczestnictwa JST wojewddztwa wielkopolskiego w projekcie ,Standardy obstugi
inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego”, akceptuje jego warunki i
zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Do udziatu w projekcie oddelegowanych zostanie .................... (liczba pracownikéw) pracownikéw urzedu, spetniajacych
kryteria rekrutacyjne Projektu.

Przy oddelegowaniu ww. o0s6b kierowatem/-am sie w pierwszym rzedzie ich kompetencjami, wiedzg
i dodwiadczeniem, a nie innymi czynnikami (np. picia, niepetnosprawnoscig itp.)

Wyrazam gotowo$¢ do wspotpracy zgodnie z zakresem i w czasie przewidzianym w Projekcie.

Dane zlozone w niniejszym Formularzu sg zgodne z prawda. Jestem $wiadomy/-a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z
art. 233 §1 Kodeksu Karnego za zlozenie nieprawdziwego o$wiadczenia.

Zostatem/-am poinformowany/-a, iz ww. Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Miejscowo$¢, data czytelny podpis
Wojta / Burmistrza / Starosty /
Prezydenta Miasta / Marszatka Wojewodztwa/
lub zastepcy 5

5 niepotrzebne skresli¢
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Fundusze
Europejskie £ 17/ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska

Wiedza Edukagia Rozwdj WILKOPOLSIINGO Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 3a do
»Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie ,Standardy obstugi inwestora
w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego”

DEKLARACJA UCZESTNICTWA KADRY KIEROWNICZEJ
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
w projekcie POWR.02.18.00-00-0001/19
»Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego”

Ja, NIZEJ POAPISANY/-Q, ettt e e e e e e
PE S L e et e e et e e et e e e e e aa e e e e e anees
ZAMIBSZKANY/-3 ... ce e
(adres zamieszkania: ulica, numer domu/mieszkania, kod, miejscowo$c)

Telefon KONTAKIOWY: ......eeiiiiii e

deklaruje che¢ uczestnictwa w projekcie ,,Standardy obsfugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST)
Wojewédztwa Wielkopolskiego” realizowanym przez Wojewoddztwo Wielkopolskie, wspdtfinansowanym przez
Unie Europejskq ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj - Priorytet Il ,Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji’; Dziatanie 2.18 ,Wysokiej jako$ci ustugi
administracyjne”.

Jednocze$nie oswiadczam, Ze:

1. Jestem 0s0bg petnigea fUNKCIE ... ....coiiiiiiiiee e
(Waéjta/Burmistrza/Starosty/Prezydenta /Marszatka Wojewd6dztwa lub ich zastepca
W oottt (nazwa JST)

2. Spetniam kryteria rekrutacyjne uprawniajace mnie do uczestnictwa w Projekcie.

3. Zapoznatem/-am sie z Regulaminem uczestnictwa w Projekcie, akceptuje jego warunki i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania.

4. Zobowigzuje sig do wspotpracy z UMWW oraz z podmiotami, ktére na zlecenie WW UMWW realizowaé beda ustugi przy
realizacji zadan w Projekcie w zalezno$ci od zakresu udziatu JST w Projekcie (Etap | lub Etap 1i II);

5. Zobowigzuje sie do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucii
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub innego podmiotu, ktéry zawart umowe lub porozumienie z Instytucjq
Zarzadzajacq lub Instytucjq Posredniczacq na realizacje ewaluacji. Uczestnik projektu jest zobowigzany do udzielenia
kazdorazowo na wniosek tych podmiotdw dokumentéw i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

6. W terminie do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w projekcie przekaze Beneficjentowi informacje dotyczace mojej sytuacii
po zakonczeniu udziatu w projekcie zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014 - 2020.

7. Zostatem/-am poinformowany/-a, iz Projekt jest wspoifinansowany przez Unie¢ Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

8.  Wyrazam zgode do nieodptatnego wykorzystania mojego wizerunku w celach promocyjnych Projektu.

O TAK I NIE
9. Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci:
O TAK O NIE

10. Dane ztozone w niniejszej Deklaracji sg zgodne z prawda. Jestem $wiadomy/-a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z
art. 233 §1 Kodeksu Karnego za zlozenie nieprawdziwego o$wiadczenia.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis Uczestnika Projektu

6 niepotrzebne skresli¢
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Z

Fundusze

Europejskie £37] samORZAD WOJEWOOZTWA Unia Europejska
Wiedza Edukagia Rozwdj WILKOPOLSIINGO Europejski Fundusz Spoteczny

Oswiadczenie uczestnika projektu

(uwzglednia obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn.: ,,Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST)
Wojewodztwa Wielkopolskiego” przyjmuje do wiadomosci, ze:

3.

Administratorem moich danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcije Instytucii
Zarzadzajacej dla Programu  Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020, majacy siedzibe
przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. C. oraz
art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz.U.UE.L.2016.119.1, zwane dalej
»sRODO” - dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd
2014-2020 (PO WER) na podstawie:

a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.),

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z20.12.2013, str. 470z pdzn. zm.),

c. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 poz. 1431 z p6zn. zm.),

d. rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawiajacego
szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegotowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy Beneficjentami a Instytucjami Zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

Moje dane osobowe bedq przetwarzane w zbiorach: ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj’,
,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”.

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu ,Standardy obstugi inwestora
w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego”, w szczegélnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacii, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytuciji Po$redniczacej
— Ministerstwu Spraw Wewnetrznych i Administracji, ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa oraz Beneficjentowi
realizujagcemu projekt — Wojewddztwu Wielkopolskiemu z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
w realizacji projektu. Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na
Zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢
rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucii
Posredniczacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER. Moje dane osobowe moga zosta¢ powierzone
podmiotom $wiadczacym na rzecz Instytucji Zarzadzajacej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych.
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Moje dane osobowe moga zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.
Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze Beneficjentowi dane dotyczace mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskaniu kwalifikacji lub nabycia
kompetencii.

W ciggu trzech miesiecy po zakonfczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace mojego statusu na rynku
pracy.

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;
2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

Moge skontaktowa¢ sie u Beneficienta z osobg, ktdra odpowiada za ochrong przetwarzania danych osobowych
wysytajac wiadomos¢ na adres poczty elektronicznej inspektor.ochrony@umww.pl lub z powotanym przez
administratora Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomos$¢ na adres poczty elektronicznej iod@miir.gov.pl.
Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania jezeli
spetnione s przestanki okreslone w art. 17, 18 i 19 RODO.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

7 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej umowa
o dofinansowanie projektu zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewddzki
Urzad Pracy w ramach Dziatania 1.3 lub 1.2.
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Europejskie £37] samORZAD WOJEWOOZTWA Unia Europejska
Wiedza Edukagia Rozwdj WILKOPOLSIINGO Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 3b do
»Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie ,Standardy obstugi inwestora
w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewédztwa Wielkopolskiego”

DEKLARACJA UCZESTNICTWA PRACOWNIKA URZEDU
w projekcie POWR.02.18.00-00-0001/19
»Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego”

Ja, NIZEJ POAPISANY/-Q, ettt e e e e e e
PE S L e et e e et e e et e e e e e aa e e e e e anees
ZAMIBSZKANY/-3 .....ce e
(adres zamieszkania: ulica, numer domu/mieszkania, kod, miejscowo$c)

Telefon KONTAKIOWY: ......eeiiiiii e

deklaruje che¢ uczestnictwa w projekcie ,,Standardy obstfugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST)
Wojewédztwa Wielkopolskiego” realizowanym przez Wojewoddztwo Wielkopolskie, wspdtfinansowanym przez
Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj - Priorytet Il ,Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji’; Dziatanie 2.18 ,Wysokiej jako$ci ustugi
administracyjne”.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze:

1.

Jestem osobg zatrudniong W .. (pefna  nazwa urzedu) na  podstawie
UMOWY O prace, Na StanowisSkU — ....cocvveeiiiieiiiiiee e .

Spetniam kryteria rekrutacyjne uprawniajace mnie do uczestnictwa w Projekcie.

Zapoznatem/-am sie z Regulaminem uczestnictwa w Projekcie, akceptuje jego warunki izobowigzuje sie do jego
przestrzegania.

4. Zobowigzuje sie do wspdtpracy z UMWW oraz z podmiotami, ktére na zlecenie WW UMWW realizowa¢ bedg ustugi przy
realizacji zadan w Projekcie w zalezno$ci od zakresu udziatu JST w Projekcie (Etap | lub Etap 1i II);

5. Zobowigzuje sie do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub innego podmiotu, ktéry zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg
Zarzadzajacq lub Instytucjg Posredniczacq na realizacje ewaluacji. Uczestnik projektu jest zobowigzany do udzielenia
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

6. W terminie do 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie przekaze Beneficjentowi informacje dotyczace mojej sytuaciji po
zakonczeniu udziatu w projekcie zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014 - 2020.

7. Zostatem/-am poinformowany/-a, iz Projekt jest wspoffinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

8. Wyrazam zgode do nieodptatnego wykorzystania mojego wizerunku w celach promocyjnych Projektu.

O TAK O NIE
9. Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci:
O TAK O NIE

10. Dane zlozone w niniejszej Deklaracji sq zgodne z prawda. Jestem $wiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.
233 §1 Kodeksu Karnego za zlozenie nieprawdziwego o$wiadczenia.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis Uczestnika Projektu
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Europejskie £37] samORZAD WOJEWOOZTWA Unia Europejska
Wiedza Edukagia Rozwdj WILKOPOLSIINGO Europejski Fundusz Spoteczny

Oswiadczenie uczestnika projektu

(uwzglednia obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn.: ,,Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST)
Wojewodztwa Wielkopolskiego” przyjmuje do wiadomosci, ze:

17.

18.

19.

20.

21.

Administratorem moich danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcije Instytucii
Zarzadzajacej dla Programu operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020, majacy siedzibe
przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. C. oraz
art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz.U.UE.L.2016.119.1, zwane dalej
»sRODO” - dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd
2014-2020 (PO WER) na podstawie:

a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.),

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie
Europejskiego  Funduszu Spotecznego i uchylajagcego Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 470z p6zn. zm.),

c. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 poz. 1431 z p6zn. zm.),

d. rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawiajacego
szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegotowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy Beneficjentami a Instytucjami Zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

Moje dane osobowe bedq przetwarzane w zbiorach: ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj’,
,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”.

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu ,Standardy obstugi inwestora
w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego”, w szczegélnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacii, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytuciji Po$redniczacej
— Ministerstwu Spraw Wewnetrznych i Administracji, ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa oraz Beneficjentowi
realizujagcemu projekt — Wojewddztwu Wielkopolskiemu z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
w realizacji projektu. Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne
na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostac¢
rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucii
Posredniczacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER. Moje dane osobowe moga zosta¢ powierzone
podmiotom $wiadczacym na rzecz Instytucji Zarzadzajacej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych.
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22. Moje dane osobowe moga zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujacym prawem.

23. Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

24. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze Beneficjentowi dane dotyczace mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskaniu kwalifikacji lub nabycia
kompetencii.

25. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace mojego statusu na rynku
pracy.

26. Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

27. Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

28. Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

29. Moge skontaktowa¢ sie u Beneficjenta z osoba, ktdra odpowiada za ochrong przetwarzania danych osobowych
wysytajac wiadomos¢ na adres poczty elektronicznej inspektor.ochrony@umww.pl lub z powotanym przez
administratora Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomos$¢ na adres poczty elektronicznej iod@miir.gov.pl.

30. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania jezeli
spetnione s przestanki okreslone w art. 17, 18 i 19 RODO.

31. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

8 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktorej umowa
o dofinansowanie projektu zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewddzki
Urzad Pracy w ramach Dziatania 1.3 lub 1.2.
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Zatacznik nr 4

do ,Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie ,Standardy obstugi inwestora

w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewodztwa Wielkopolskiego

Formularz zgtoszeniowy uczestnika projektu

do udziatu w projekcie
»Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego”

Podstawowe
dane instytuciji

Nazwa, adres, telefon

Imig (imiona) i nazwisko

PESEL

Dane uczestnika

PLEC*

KOBIETA

MEZCZYZNA

Zajmowane stanowisko

Wyksztatcenie

gimnazjalne/ nizsze niz
podstawowe/ podstawowe/
policealne/ ponadgimnazjalne/

wnzeza

Ulica/ nr domu i lokalu

Miejscowos¢ i kod pocztowy

Gmina
Dane kontaktowe
uczestnika Powiat
watne
(pry ) Wojewddztwo

Telefon kontaktowy

Adres poczty elektronicznej (e-mail)

Osoba nalezaca do mniejszosci
narodowej lub etnicznej, migrant,
osoba obcego pochodzenia

NIE/ ODMOWA PODANIA
INFORMACJI/ TAK

Status uczestnika
projektu w chwili

Osoba bezdomna lub dotknieta
wykluczeniem z dostepu do
mieszkan

L NIE/ TAK
przystqplenla e Osoba z niepetnosprawnosciami
Ll NIE/ ODMOWA PODANIA
INFORMACJI/ TAK

Osoba w innej niekorzystne;
sytuacji spotecznej (innej niz
wymienione powyzej)

NIE/ ODMOWA PODANIA
INFORMACJI/ TAK

*wtasciwe podkreslic
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Oswiadczam, ze:
Niniejszym o$wiadczam, Ze dane zawarte w niniejszym Formularzu sg zgodne z prawda.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS
UCZESTNIKA PROJEKTU
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