Załącznik nr 1 

do Regulaminu

FORMULARZ REZERWACJI SAL: SESYJNEJ, POSIEDZEŃ I i II ORAZ HOLU 
W SIEDZIBIE URZĘDU MARSZAŁKOWSKIEGO I SEJMIKU WOJEWÓDZTWA WIELKOPOLSKIEGO PRZY AL. NIEPODLEGŁOŚCI 34 W POZNANIU
Dane kontaktowe Organizatora:

	Osoba Kontaktowa
	Adres e-mail
	Numer telefonu

	
	
	


Dane do faktury:

	Nazwa firmy 
	Adres, Kod pocztowy, Miasto
	NIP

	
	
	


Rezerwacja Sali/Holu i usług:

	Nazwa Sali/Hol
	Nazwa Wydarzenia/temat spotkania
	Ilość uczestników Wydarzenia
	Data rezerwacji
	Godzina rozpoczęcia
	Godzina zakończenia

	
	
	
	
	
	


Dodatkowe usługi związane z obsługą Wydarzenia:

1. Catering                               TAK / NIE*  ilość osób: …………………………………  

Dane firmy świadczącej usługę (nazwa, adres, telefon) :

……………………………………………………………………………………………….
2. Tłumaczenia symultaniczne  TAK / NIE*   ilość tłumaczy: ……… 
w języku: ……………………………………………………………………………………
Dane firmy świadczącej usługę (nazwa, adres, telefon) : 

……………………………………………………………………………………………….
3. Inne ……………………………………………… ilość osób: ………………………...
Dane firmy świadczącej usługę (nazwa, adres, telefon) : 

……………………………………………………………………………………………….
* właściwe podkreślić
Wymogi Organizatora: właściwe zaznaczyć znakiem x

[image: image1.wmf]mównica z możliwością podłączenia laptopa (HDMI, VGA), dostęp do internetu,
[image: image2.wmf] wizualizer do prowadzenia prezentacji
[image: image3.wmf] projektor wyświetlający sygnał nadawany z mównicy, prezydium bądź reżyserki 

       (odtwarzacz Blu-ray)
[image: image4.wmf] system konferencyjny umożliwiający (konfiguracja rozmieszonych w sali mikrofonów 

 przewodowych w trzech pierwszych rzędach, na stole prezydialnym i mównicy (opcje     

 mikrofonów: wszystkie dostępne, dostęp z wykorzystaniem karty identyfikacyjnej, 

aktywne mikrofony jedynie na stole prezydialnym*, itp.),

[image: image5.wmf] możliwość wykorzystania mikrofonów bezprzewodowych - 2 szt. (opcjonalnie 4)*,
[image: image6.wmf] możliwość nagrania wersji audio konferencji
[image: image7.wmf]możliwość tłumaczeń symultanicznych (dwie kabiny dla tłumaczy, odbiorniki                               dla 300 osób
[image: image8.wmf] możliwość prezentacji przed wejściem do Sali Sesyjnej na monitorach agendy spotkania,  tematów, logotypów itp.

[image: image9.wmf] szatnia (Wynajmujący udostępnia szatnię bez obsługi)
Dodatkowe uwagi: 

…………………………………………………………………………………………………...
Warunki płatności:

1. Płatność przelewem w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury przez Wynajmującego.

2. Rozliczenie dokonywane wyłącznie w złotych polskich.

Uwagi:

Szczegółowe warunki rezerwacji określa Regulamin najmu Sal: Sesyjnej, Posiedzeń I i II oraz Holu w siedzibie Urzędu Marszałkowskiego i Sejmiku Województwa Wielkopolskiego przy al. Niepodległości 34 w Poznaniu, dostępny na stronie www.umww.pl 
Oświadczam, że zapoznałem się z Regulaminem najmu Sal: Sesyjnej, Posiedzeń I i II 
oraz Holu w siedzibie Urzędu Marszałkowskiego i Sejmiku Województwa Wielkopolskiego przy al. Niepodległości 34 w Poznaniu i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w nim zawarte.
Podpis Organizatora: 

..…………………………………………..
Wypełnia pracownik Departamentu Administracyjnego UMWW
	Wycena wynajmu
	Osoba odpowiedzialna

	
	


Wypełnia przedstawiciel Wynajmującego:
Potwierdzam rezerwację nr ………………………… Data………………………  Podpis…………………
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