INFORMACJA
dotycz gca procedury ubiegania si € o pozwolenie Marszatka
Wojewddztwa Wielkopolskiego na zorganizowanie
| przeprowadzenie zbidrki publicznej oraz sktadani a
sprawozdania ze zbiorki publicznej

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 15 marca 1933 r. o zbiorkach publicznych (Dz. U. Nr 22, poz.
162 z pozn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
6 listopada 2003 r. w sprawie sposobow przeprowadzania zbiorek publicznych
oraz zakresu kontroli nad tymi zbiérkami (Dz. U. Nr 199, poz. 1947 z pdzn.
zm.)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 2000 r., Nr 98, poz.1071 z p6zn. zm.)

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz.
1635 z p6zn. zm.)

Wszelkie publiczne zbieranie ofiar w gotéwce lub na  turze na pewien z goéry
okre slony cel wymaga pozwolenia wla $ciwego terenowo organu wihadzy
(art. 1 ustawy o zbidérkach publicznych).

Pozwolen na przeprowadzenie zbiérki publicznej udzielaja, w drodze decyzji
administracyjney:

1. wojt, burmistrz (prezydent miasta) — jezeli zbiorka ma by¢ przeprowadzona na
obszarze gminy lub jej czesci

2. starosta — jezeli zbiorka ma by¢ przeprowadzona na obszarze powiatu lub
jego czesci obejmujgcej wiecej niz jedng gmine

3. marszalek wojewodztwa — je zeli zbiorka ma by € przeprowadzona na
obszarze wojewddztwa lub jego cz esci obejmuj gqcej wiecej niz jeden
powiat

4. minister wilasciwy do spraw wewnetrznych — jezeli zbiorka ma by¢
przeprowadzona na obszarze obejmujgcym wiecej niz jedno wojewddztwo

W przypadku, gdy zebrane ofiary majg by¢ zuzyte poza granicg Rzeczypospolitej
Polskiej, pozwolenia na zbiorke udziela minister wiasciwy do spraw wewnetrznych,
za zgoda ministra wtasciwego do spraw zagranicznych i ministra wkasciwego do
spraw finanséw publicznych.

Zgodnie z art. 3 ustawy o zbiérkach publicznych, pozwolenie na zbiérke publiczng
moze by¢ udzielone tylko wowczas, gdy cel zbidrki nie jest przeciwny prawu oraz ze
stanowiska interesu publicznego jest godny poparcia. Za takie cele uwaza sie przede
wszystkim cele: religijne, panstwowe, oswiatowe, zdrowotne, kulturalno-spoteczne i
spoteczno- opiekuncze.



Pozwolenie na zbiérke publiczng moze by¢ udzielone jedynie stowarzyszeniom i
organizacjom, posiadajgcym osobowos¢ prawng, albo komitetom, organizowanym
dla przeprowadzenia okreslonego celu (art. 4 ustawy). Cel zbidrki winien by¢ zgodny
ze statutem stowarzyszenia lub organizacji, badz z aktem organizacyjnym komitetu
(art. 4 ustawy).

Whiosek o wydanie pozwolenia na przeprowadzenie zbiorki publicznej, skierowany
do Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego, podpisany przez osoby upowaznione
do wyrazania oswiadczen woli (w sprawach majgtkowych) w imieniu wnioskodawcy,
powinien zawierac:

1. cel (lub cele- wymienione kazdy z osobna), zgodne ze statutem lub aktem
organizacyjnym wnioskodawcy, na ktory majg by¢ przeznaczone srodki
pochodzace ze zbiorki (nalezy jednoznacznie okresli¢é na co faktycznie majg
zostac przekazane srodki ze zbiorki publicznej)

2. formy prowadzenia — mogg to by¢ do wyboru: dobrowolne wpftaty na konto,

zalozone osobno dla kazdej zbiorki publicznej przez przeprowadzajgcego

zbiorke publiczng, zbieranie ofiar do puszek kwestarskich, zbieranie ofiar do
skarbon stacjonarnych, sprzedaz cegietek wartosciowych, sprzedaz
przedmiotow i ustug oraz zbieranie ofiar w naturze

obszar na jakim bedzie prowadzona zbiorka publiczna

miejsce wydatkowania zebranych ofiar (tzn. w kraju czy za granica)

termin rozpoczecia i zakonczenia zbiorki

plan przeprowadzenia zbiorki, ktéry okresla sposéb informowania o

prowadzonej zbidrce publicznej, liczbe oséb, ktére majg bra¢ udziat w zbiorce

publicznej, przewidywane koszty przeprowadzenia zbidrki publicznej, w tym
rodzaj i wysokos$¢ poszczegoinych wydatkow.

ogkw

W sytuacji, gdy jedng z form zbidrki ma by¢ sprzedaz cegietek wartosciowych do
wniosku nalezy dotaczy¢ wzory tych cegietek w poszczegdlnych nominatach,
okresli¢ ilos¢ w poszczegdlnych nominatach i wartos¢ ich emisji (taczna kwota).
Cegielki te, jako druk Scistego zarachowania, powinny by¢é sporzadzone w sposob
uniemozliwiajgcy ich podrobienie. Na kazdej cegielce wartosciowej sprzedawanej w
ramach zbiorki publicznej, umieszcza sie nazwe przeprowadzajgcego zbiorke, jego
adres, kolejny numer cegielki, a takze jej cene. Na cegietce moze by¢é umieszczona
informacja dotyczaca celdw zbiorki publiczne;.

Na kazdym przedmiocie sprzedawanym w ramach zbidrki publicznej, wyraznie i w
sposOb trwaly podaje sie nazwe przeprowadzajgcego zbiérke publiczng, oraz cene
przedmiotu. Napisy te powinny wyréznia¢ przedmioty sprzedawane w ramach zbiorki
publicznej, od innych przedmiotéw, znajdujacych sie w obrocie.

Zbieranie ofiar w naturze moze by¢ dozwolone tylko w przypadku, gdy wszystkie
dary beda mogty by¢ w niezmienionej postaci zuzyte na cel, okreslony w pozwoleniu.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ aktualny statut wnioskodawcy (lub akt organizacyjny
komitetu ze wskazaniem os6b odpowiedzialnych za rozliczenie zbiérki — podac serie i
numer dowodu osobistego lub numer PESEL) oraz aktualny wycigg z rejestru
sgdowego (w przypadku komitetbw — peilny sktad osobowy z podpisami oraz
adresami czilonkéw). Mozliwe jest rowniez nadestanie uwierzytelnionych kopii



powyzszych dokumentow. Uprawnionym do uwierzytelniania dokumentow jest organ,
ktéry wydat dokument, albo notariusz. Dopuszcza sie rowniez dokonanie
poswiadczenia przez radce prawnego lub adwokata. Poswiadczenie statutu mozliwe
jest rowniez przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu
wnioskodawcy (na kazdej stronie czytelnie podpis za zgodnos¢ z oryginatem) oraz
zalgczenie oswiadczenia o zgodnosci kopii zalaczonego statutu z aktualnym
brzmieniem statutu zarejestrowanym przez sad rejestrowy oraz podaniem daty tego
poswiadczenia.

Za wydanie zezwolenia na przeprowadzenie zbidrki publicznej pobierana jest opfata
skarbowa w wysokosci 82 zt.

Obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje od wydania zezwolenia, z chwilg
ztozenia wniosku o wydanie zezwolenia. Zaptaty optaty skarbowej mozna dokonac
gotowka lub bezgotowkowo na nizej podany rachunek bankowy:

Urzad Miasta Poznania, Wydziat Finansowy, Oddziat Pozo statych Dochodow
Podatkowych i Niepodatkowych, 61-706 Pozna n, ul. Libelta 16/20 nr konta
47 1020 4027 0000 1402 0467 6922, (nalezy napisa ¢ tytutem: zezwolenie na
przeprowadzenie zbiorki publicznej)

Zwolnione od opfaty skarbowej sg organizacje pozytku publicznego, jezeli sktadajg
wniosek o wydanie zezwolenia, wylacznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig
pozytku publicznego w rozumieniu przepisOw ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Na podstawie art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.) od powyzszej decyzji,
stronie przystuguje wniesienie odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego, za posrednictwem Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Sprawozdanie z wynikéw zbidrki publicznej nalezy dostarczy¢ w terminie jednego
miesigca po zakonczeniu zbidrki wraz z zalgczonym ogtoszeniem prasowym o
wynikach zbiérki. Publiczne ogtoszenie wynikow zbidrki publicznej nalezy umiesci¢ w
prasie, w rozumieniu przepisOw Prawa prasowego, 0 zasiegu obejmujgcym co
najmniej obszar, na ktorym zbidrka zostata przeprowadzona.

Ogloszenie powinno zawieraé: nazwe i siedzibe przeprowadzajagcego zbiorke
publiczng, nazwe organu oraz date i numer pozwolenia, sume zebranych ofiar
pienieznych, uwzgledniajacyg ilos¢ i rodzaj zebranych ofiar na poszczegélne cele,
wedtug form zbidrki publicznej, rodzaj i ilos¢ zebranych ofiar w naturze, wysoko$é
kosztow przeprowadzenia zbiorki publicznej, z doktadnym wymienieniem rodzaju i
wysokosci poszczegolnych wydatkow.

W sprawozdaniu oprocz wymienionych wyzej elementdéw nalezy podac:
» doktadne przedstawienie podziatu czystego dochodu ze zbi6rki publicznej,

stanowigcego sume zebranych ofiar pomniejszong o wskazane koszty zbiorki
publicznej, z wymienieniem wykonanych zadan w ramach realizacji celéw, na



ktére dochdd ten zostat przeznaczony, oraz sum albo ilosci i rodzaju ofiar w
naturze przekazanych na kazdy z tych celéw. W przypadku, gdy organizator
zbiérki publicznej nie wykorzysta w okresie trwania zbiorki wszystkich
zebranych daréw winien poinformowa¢ organ o pozostatych darach oraz o
sposobie i terminie ich wykorzystania, a takze nadesta¢ dodatkowe
uzupetnienie sprawozdania o wydatkowaniu srodkéw zebranych w ramach
zbiorki

« wykaz kwotowo - rzeczowy  kosztéw przeprowadzenia zbiorki (z
wyszczegolnieniem rodzaju i kwot poniesionych kosztow na zorganizowanie i
przeprowadzenie zbiodrki); nalezy réwniez podac¢ procentowy udziat kosztow w
stosunku do zebranej kwoty.

Ponadto organizator zbidérki publicznej powinien nadesta¢ do organu, ktéry wydat
pozwolenie kopie ogtoszenia prasowego.

Jezeli zbiérka publiczna nie zostata przeprowadzona, nalezy o tym, w formie
pisemnej, poinformowac¢ organ, ktéry wydat pozwolenie oraz podac¢ przyczyny, z
powodu, ktérych nie przeprowadzono zbidrki.

Dodatkowe informacje, dotyczace prowadzenia zbiérek publicznych, mozna uzyskaé
w Departamencie Organizacyjnym i Kadr Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego pod numerem tel. 061 8541 432.



